ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI

CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind alegerea presedintelu de sedingd

Consalial local al Comunei Hlipiceni, judeiul Botosani intrunit in sedinga de lucru ordinari
in data de 28082024,

Aviind in vedere:

- profectul de hotdrdre nr. 213/17.08.2026 privind alegerea presedintelul de sedintd in
ciddrul consiliului local 2 comunei Hlipiceni, judeiul Botosani:

- referatul de aprobare nr. 214/17.08.2026 pentru prezentarca si motivarea proiectului de
hotarare nr, 2131 7.08, 2026 privind alegerea presedintelul de sedinta;

- raportul de specialitate nr. 215/1 7.08.2026 [a proiectul de hotirire nr. 21371 7.08.2026:

In conformitate cu prevederile:

- art, 123, alin. (1), art. 133, alin, (1), art. 139, alin. (1) coroborat cu art. 5 lit. eel, din
QLG nr, 5722009 privind codul administrativ. cu modificarile 5i completarile ulterioare:

Luind in considerare:
= avizele comisiilor de specialitate ale Consilinlui local Hlipiceni:

Tiniind cont de prevederile Legii nr. S22003 privind transparenta decizionald in
ddministratin publica locald coroborat cu prevederile art, 8. alin. (1) din O.U.G. nr, 572019
privind codul dministrativ, cu modificarile si completarile ulierioare:

in temeinl prevederilor art, 196 alin. (1) ht, a) din Ordonanta de urgenid a Guvernului ar
ST2009 privind Codul administrativ, cu modificdrile $i completdrile ulierioare, adopta prezenta

HOTARARE:

Art. 1. Se alege presedine de sedini 8] Consiliului Local Hlipiceni, judetul Botosani,

pentri  lunile  septembrie — noiembrie 2026, domnul /¢ dosmna  consilier  local
QST 1omEe |

Art. 1. (1) Presedintele de sedintd ales va exercita atributiile stabilite de legislatia in
l'lgl]ﬂl'ﬂ.'.

{2) Presedintele de sedintd ales investeste cu Formula de autortate executarea actelor
administrative adoptate in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii.

Art. 3. Prezenta hotiirire s comunicd, prin intermediul seeretarului Comunel Hlipiceni,
e lege. primarului, pregedintelui de sedintd ales si Institutiel Prefectului -
aduce la cunostingd publici prin afisarea la Primirie, in spativl accesibil
paging de internet www, botosani hlipiceni.ro,

in termenul previazut
Judetul Botosani, si s
publicului, precum si

Comirasemnenzi
 Secretar general al comunel Hhipicen
Chitial® [ifm};_e- Bogdan
f
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Presedinte de
Murgu Sive
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Carus necesar de inserat pe orice hotarare a consilivlui local. dupa stestarea autenticitatii poeslen

Proceduri aduunistrative obligatorii, ulterioare adoptarii Hotararii Constliului Local nr. 4228 08,2026

Semnatura
oanei
Operativn: efectunte A o msabile sa
L LELE ] Fcs
P ZZ/ILL/AN o
electuese
procediura

—_|[ 2 |

” Adoptares hntammi ) i| 28082026 |
Comunicarea catre primarul comunei2) | 28.08.2026 |

-| Comunicarea catre prefectul judetului’} | 100 2026

-I Aducerea la cunostinta publica 4 + 5) i| 092026 |
Comunicarea, numai in cazul eelei cu i “

caracter individual4) = 5) ‘ B

Hf:nE:tr‘.'b?‘ea d.e',-mr_- obligatoriet) sau produce I HOT0%/2055 \ /-
clecte jundice?), dupa caz

[ Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernulud nr, 57,2019

prvind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

Ihart. 13%alin. (1): Jln exercitarea atributiilor ce ii revin. consiliul local adopta hotarari, cu
majoritate abseluts sau simpla. dupa caz.":

2) art, 197 alin. {2): Hotararile consiliulu local se comunica primarului,”;

3 art, 197 alin. (11, adaptat; Secretarul genernl ol unitatii’subdiviziunii sdministrativ-teritoriale
comunica hotarartle consilivlui local .. prefectului in cel mult 10 #ile lucratoare de la data
adoplarie...;

4) art, 197 alin, (4): Hotararile ... se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile
legii. prin grija secretarului general al ...

Shart. 19% alin. (1) . .Comunicares hotararilor ... cu caracter individusl catee persoanele

carora | se adreseaza se face in cel mult 5 #zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.:
tv) art. 198 alin. (1): Howrarile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data sducerii

[

lor la cunostinta publica.
Thart. 19% abn, (2); Hotararile ... cu caracter individual produc efecte juridice de la data
comunicarii cotre perspanele carora I se adreseara.™

IMPORTANT: Potrivit prevederilor art. 197 alin. (51 din Ordonanta de urgenta a Ciuvernului
nr. 37/ 2019 privind Codul admimstrativ, ¢u modificarile si completarile ullerivare, coroborate
cu cele ale art. 5 alin. (2} din anexa nr, | la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 572019, ey
modificarile si completarile ultericare, incepand cu data de 1 fanuarie 2020, hotararile. atat
cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual, se publica, pentru informare, in
format clectronic si in monitorul oficial local. in format .pdf* editabil. pentru a se pastra
macheta 51 aspectul documentului intacte, astfel incat acesta sa arate exact asa cum i fost
realizat si g1 poata fi tiparit corect de oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semnaturile
olografe ale persoanelor, asigurandu-se respectarea reglementarilor in materia protecticd
datelor personale,




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI
CONSILIUL LOCAL
HOTARARE
privind validarea Dispozitiei primaralui nr, 135/12.08 2026 privind rectificarca bugetului

local al comuner Hlipiceni. judeiul Bomwsani:

Constliul local al Comuner Hlipiceni, judejul Botosani intrunit in sedima de lucru
ordinard in data de 28.08. 2026,
Aviind in vedere:

prodectul de hotdrire nr. 216/17.08.2026 privind validarea Dispoxitiei primarufui nr,
135/ 12.08.2026 privind rectificarca bugetului local al comunei Hlipiceni, judetul Botosani;

- referatul de aprobare nr. 217/17.08.2026 pentru prezentarea si motivarea proieciului de
heotdrdre nr. 21671 7.08.2026;

- raporiul de specialitate nr. 21 8/17 08,2026 la projectul de hotirire nr. 216/17.08. 2024
- Legea nr. 43/2026 a bugetului de stat pe anul 2026;

HCL Hlipiceni nr. 20006.05.2026 privind aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli
al comunet Hlipiceni pentre anul 2024:

Dispozitia primarului nr. 13512082026 privind rectificarca bugetulul local al
comunet Hlipiceni, judetul Botosani:

Contractul de sprijin comunitar ne. 533/14,05.2026 [n cadrul proiectului _Furnizare de
servicil integrate in comunitifile rurale - facilitarea accesului persoanclor vulnerabile la
servicii de bazd eheiente 51 de calitate™ PIDS/ 386/ PO0O4/ 3303835

im conformitate cu prevederile:

art. 4% alin. (51 din Legea nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, republicatd cu
maodificdrile si completarife ulterioare:

- art. 129 alin, {2) lit. b) i alin. {4) Lt a) din Ordonanga de Urgenta a Guvernului nr.,
ST2019 privind Codul administrativ;

Luind in considerare: avizele comistilor de specialitate ale Consiliului local Hlipiceni;

Tindnd cont de prevederile Legii nr. 5272003 privind transparenta decizionald in
admimisiratia publich locala coroborar cu prevederile an. 8. alin. (1) din OU.G, nr, 572019
privind codul dministrativ. cu modificirile si completarile ulterioare:

In temeiul prevederilor art. 196 alin, (1) lit. 2} din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 372019 privind Codul admimistrativ. ¢u modificariie si completirile ulteroare. adopta

prezenta



HOTARAREF:

Art. 1. (1) Se aprobi validarea Dispositiei primarului nr. 135/12.08.2026 privind
rectificarca bugetului local al comunei Hlipiceni, judetul Botosani;

(2} Dispozifia nr. | 35/12.08.2026 a Pomarului Comunei Hlipiceni reprezinté anexa nr.
| la prezenta si face parte integrantd din aceasta,

Art. 2. Cu aduceren la indeplinire a prezentei hotirin se insircineazd Primarul
comunei Hhipiceni prin Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenta domeniului
public si privaL. achiziiii publice. arhiva. administrativ.,

Art. 3. Prezena hotarire va fi adusd la cunostings publicului prin afisare la sediul
Primdrici  Hlipiceni, pe  pagina  oficiald  de  internet a  instilvfiei. la  adresa

hetps:/hlipiceni.botosani.ro/monitorul-oficial-local‘hoteran -gonsi liu-loeal proiecte-de-

hotarare $i va i comunicatd primarului comunei Hlipiceni. Serviciului contabilitate. impozite

g1 taxe locale, evidenta domeniului public si privar, achizitii publice, arhivi. administrativ,

precum gi Institugici Prefectului Judetului Botosani pentru verilicarea legalitatii.

Contrasemneari

Presedinte de sedi
Murgu Savel Seeretar general al comunei Hlipieeni

Chitiald George-Bogdan

Hlipiceni, 28.08.2026
Nr.43
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ROMANIA
COMUNA HLIPICENT
JUDETUL BOTOSANI

PRIMAR

DISPOZITIE
privind rectificarea bugetului local al comuned Hlipiceni, judetul Botosani

Frimarel comunei Hlipiceni, judetul Botosani,

Avand in vedere:

referatul doamnei Hanciue Elena, sef servicin contabilitate in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comuner Hlipiceni inregistrat sub nr. 345071 2.08.2026, pnin care
propune emiterca unet dispoziti privind rectiticares bugetului focal al comunei Hlipiceni, judetul
Botasani;
- hugetul de venituri 31 cheltuieli pe anul 2026 aprobat prin H.C. L. nr. 20006.05.2026:

Contractul de sprijin comunitar nr. $33/14.05.2026 in cadrul projcctului Furnizare de
servictl integrate in comunitdfile rurale — facilitarea accesulul perseanclor vulnerabile la servicii
de baza eficiente i de calitate™ PIDS/S86/PO4/339345
- necesitafile actunle;

in conformitate cu prevederile:

- Legii nr, 4572026 a bugetului de stat pe anul 2026,
- art. 19 alin. (2) 5i an. 20 alin. (1) din Legea nr. 2732006 privind finanjele publice locale,
republicatd cu modifichn si completiri ulterioare:

in temetul art 155, alin (1), lit ¢}, coroboart cu alin (4}, 1it @) 51 art. 196, ahin. (1) L b)
din OLLLG, mr. 372019 privind Codul administeativ, cu modificarile si completirile alterioars,

Smite urmitoarea

DISPOZITIE

Art. 1. 5e aproba rectificarea bugetubw local pe anul 2026, la partea de cheltuieli, dupi
CUITE urmenzd:

CHELTUIELI mii lei
Cap.bugetar - Influenge CTrim 11 !"l_nl‘l trim | Infl trim |
total an _ ;i v !
S50 00-Tranzactii privind datoria 0,0 i |

publicd si iImprumuturi . I

I - Dobinzi T 0,00 B
- 300101 25,10 | s930|  +15g0]
- 300102 25,10 | | 9,30 -IE_EUJ
| TOTAL CHELTUIELI 0.0 ] 0 0,00




Art. 1, Modificanle aduse bugetului local vor fi pregentate in prama sedingi publica
ardinard in care va ti convocal Consiliului Local al Comunei Hlipiceni,

Art. 3. Primarul comuner Hlipiceni va aduce la indeplinire presenta dispozifie. prin
serviciul contabilitate.

Art. 4. (1) Secretarul gencral al comunel va comunica prezenta dispozitie serviciului
contabilitate din cadmul primariei. institutilor 5i autoritatilor interesate,

(2) Prezema dispozitic se va ahsa la avizierul institufiei si se va publica pe pagina de

=i T

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA

Ing. Luchian Ghesrghe-Marian Secretar general al comunei Hlipiceni,

gfg

Chitiala GeorgesBogdan

PEESELIMTE bF Sl COLTBISEmIEL 24
| !
AME Gy EAvES SErRETAR FECER 4L HL  COAWE
” OHITIALE  Croess -BOME,

HLIPICENL, 12.08.2026
Nr. 135



Cartus necesar de inseral pe orice hotarare a consiliului local, dups mestarea sutenticitatii scesteis

Semnatura persoanc

Procedurt admmistrative obligaterii, ultericare adoptarii Hotararii Consiliului Local or. 43/28.08 2026
responsabile sa
efectuese procedura

Mr.

crt.

i " | ” 2 ]' i
| | H Adoptarea hotararii'' |I 28082020 ||_

2 Comunicarea catre primarul comunei” _] "E 082026 |

I 3 Comunicares catre prefectul judn:tulu1 —I OAKN 2026
E| Aduceres la cunostinta publica * |W |
caracter individual

Comunicarea, numai in cazul celel cu
e N 1]
& I Hotararea devine obligatorie” sau
produce efecte juridice . dupa caz
Extrase din Ordonanta de urgenta @ Cruvernulut [ 572009
privind Codul administeativ, cu modificarile si completarile ulienioare:
U art |39 alin. (1) .In exercitarea atributiilor ce ii revin, consifiul local adopta hotarari, cu
trnu_iﬁr'rl!alr: absoluta sau simpla. dupa car.”;
2} an, 197 alin. (2 Hotararile  consilivlui  local se  comunica  primarului.
31 ar. 197 alin. (1), sdapiat Secretarel general ol unitativsubdiviziunii administrativ-teritoriale
comunica hotaranle consifialul local ... prefectului in cel mult 10 ale lucratoare de la data

Data
L& LL/AN

Operatiun ctectuate

[adoplacn
4) art. 197 alin, (4); JHotararile ... se adue la cunostinta publica si se comunica. in conditiile
{begii. pnin grija secretarului general al ..
Spart. 199 alin. (1): . Comunicarea hotararilor ... cu earacter individual catre persoanele carora
li se ndreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre pretect.”:
dyart. 198 alin. (1): .Hotararile ... cu caracter normativ devin obligmorii de la data aducerii lor
la cunostinta publica.”;
Tyoart, 199 alin. (2):  Hotararile ... cu caracter individual produc efecie juridice de la data
{comunicarii catre persoanele carora li se adreseaza.
IMPORTANT, Potrivit prevederilor art, 197 alin. (5) din Ordonanta de urpenta 8 Guvernului
nr. 372009 prvind Codul administrativ, cu modificarile si completanle ulterioare, coroborate
cu cele ale art. 5 alin, (2} din anexa nr. | o Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57720019, cu
modificarile si completarile ulterioare. incepand cu data de | januarie 2020, hotararile. atat cele
cu caracter normativ, cal si eele cu earacter individual, se publica, pentru informare, in formar
clectronic si in monitorul oficial local. in format .pdf* editabil. pentru a se pastra macheta si
spectul documentulun intacte, astiel incat acesta sa arate exact asa cum a fost realizat s sa
poata i tipanit corect de oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semnaturile olografe ale
perspanclor, asigurandu-se respectares reglementarilor in matena protectici datelor personale.




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind acordarea unui mandat special reprezentantului CL Hlipiceni
in Adunares Generald a Asociatilor ADI Aqua Botosani

Consiliul local al Comunei Hlipiceni, judetul Botosani intrunit in sedinta ordinara din data de
25.08.2026
- urmare a adresei nr, 16114/04.08.2026 o Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitars Az
Botosani™;

Analizind proiectul de hotirire ne. 21917.08.2026 mifiat de dl primar Luchian Gheorghe-
Marian, msofit de referatul de aprobare cu nr. 220/17.08.2026 i raportul de specialitate nr.
221/18.08 2026,

In conformitate cu prevederile:

art, 8, alin. (3). Lt i), art. 10 alin. {$), din Legea nr, 3172006 a serviciilor comunitare de utilititi
publice, republicati. cu modificrile si complerarile ulierioare:

- Legii nr. 24172006 privind serviciul de alimentare cu apd 51 canalizare. republicaid, cu
modificarile 51 completirile ulterioare;

- art. 129 alin. (2) litera d), art. 132 din QU.G. or. 572019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare:

- art, 100 IiL by, ant, 17 alin, (2) litera b) pet. 3, art. 18, art, 20 alin (6) si art. 21 alin, (1) din
Statutul Asociaticn

Luind in considerare avizele favorabile ale comisitlor de specialitate ale Consiliului loeal
Hlipiceni;

Tiniind cont de prevederile Legii nr. 322003 privind transparcnta decizionald in administratia
publici locald corcborat cu prevederile art. & alin. (1) din O.UG. nr, 572019 privind codul
dministrativ, cu moditicirle si completdrile ulterioare:

in temeiul art. 196 alin, (hylit @) din OUG. nr. 572019 privind Codul sdministrativ, ca

modificarile si completirile ulterioare.
HOTARASTE:

Art. L Se seordd mandat special  reprezentantului Unitafii Administrativ-Teritoriale Comuna
Hlipteeni in Adunarea Generald a Asociatilor la Asocistia de Dervoltare Iniercomunitira U
Botogani”. dl. Primar Luchian Gheorghe-Marian, si voleze pentrw impeirivd hotirirea privind

aprobarea strategiei larifard — revizuid in conformitate cu Analiza Cost Beneficiu elaborati pentru



Prodectnl Regional de Desvoltare o Infrastectnrii de Apd 51 Apd Uzard oin fudeped Betoyarni si implicit
$i modificares Contracidel  unic de delegare o serviciifor publice de alimemare ci apd §i de
canalizare prin concesiune — fudetd Botogani. prin Actul Aditional nr. 1672026

Art. 2. De duceres ta indeplinire a prezentei hotiriri raspunde Primarul UAT Comuna Hlipiceni prin
aparatul de specialitate.

Art. 3, Prevenin hotdrire poate 11 atacatd de citre persoancle indreptagite, in temeiul i in condiriile
Legi nr. 5542004 privind contenciosul administeativ. cu modificarile si completirile ulterioare.

Art 4. Prezenta hotirdre va 11 adusa la cunostinga publicului prin afisare la sediul Primarier Hlipiceni.

pe pagina oficiala de internet a institufiei. la adresa hitps:/‘hlipiceni botosani.re’ la Sectiunea Monitorul

Oficial local, Hotdrdri ale Consilivlui Local. si va i comunicatd primarului comunei Hlipiceni,
Asociatiel de Dezvoltare Intercomunitard  AQUA BOTOSANIT, precum si Institugiei Prefectului-

Judetul Botosani. pentru verificarea legalitaii.

Presedinte de se 'ﬁ Contrasemneard
Murgu Savel | Secretar general al comunei Hlipiceni
Chinald George-Bogdan

i
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Hlipiceni, 28.08.2026
Nr, 44



Carus necesar de mserat pe orice hotarare a consilivlui local, dupa atestarea autenticitatii scesteia

Procedun sdminisirative obligatorii, ulterioare adoptarn Hotararii Consiliului Local nr. 44/28.08 2026

Semnaturi

PETSOANG
Ciperatium clectuate ety responsabile sa
LZ/LLIAN .
efectuegze
procedura

I—__———_I:I
Aducerea la cunostinta publica® ™' “ II'J-'U"J'-"EHEEr_f

Comunicarens, numal i cazul celel cu

T

.,"

:7' [ . 4= 8y

carncter individual™
‘ Hotarares devine oblipatorie™ sau produce
]

efecte juridice”’, dupa caz

Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr, 57/2014
privind Codul administrativ, cu modificanle st completarile ulterioare:
Phart. 139 aling (13 Inoexercitavea atributiilor ce i reving consiliul local adopia hotarari, cu
majoritale sbsolula sau simpla, dupa caz.
2} art, |"}T" alin, {2): Hotararile consiliului local se comunica primarului

3y an. 197 alin. (1), adapeat: Seceetarul general al unitatii'subdiviziunii administrativ-teritoriale
comunica hotararile consiliulut local . prefectulut in cel mult 10 zile lucratonre de la data
adoptarii

4} arl. 197 alin, (4% LHotararile ... se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile
legii, prin grija secretarului general al ...

S)art 19 alin. (1) Comunicarea hotararilor ... cu caracter individual catre persoanele
caror | se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.™:
6} art. 198 alin, (1) Hotararile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aduceni
lor la cunostinta publica,™;

Tyart, 19% alin. (2) . Hotararile ... cu caracter individual produe efecte juridice de 1a data
eoumunicarii catre perwoanele corora 1i se adreseaza, ™

IMPORTANT: Potnvit prevederilor art. 197 alin. (5) din Ordonanta de urpenta a Guvernului
nr. 372019 privind Codul administrativ, cu modificarle si completarile ultérioare, coroborate
cu cele ale art. 5 alin. (23 din anexa nr, 1 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 572019, cu
modificantle si completarile ulterioare, incepand cu data de 1 innuarie 2020, hotararile, atat
cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual, se publica, pentru informare. in
format elecironic si in monitorul oficial local. in format . pdf™ editabil. pentru a se pastra
machetn si aspectul documentului intacte, astfel incat seesta sa arate exact asa cum i fost
realizat si sa poata fi tipasit corect de oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semnaturile
olografe ale persoanclor, asigurandu-se respectarea reglementarilor in materia protectici

datelor personale.




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Raportulud peivind activitates desfisurath de asistentil personali ai persoanclor cu

handicap grav pe semestrul 1T al anolui 2025, angajati ai Comunei Hiipiceni, judeul Botosani

Consill local al Comunei Hlipiceni, judetul Botosani intrunit in sedinga de luery ordinard
im data de 28.08 2026,

Analizrand:

- proiectul de hotirire nr. 222/[8.08.2026 pentru aprobaren Raportului privind activitaes
desfaguratd de asistenfii personali ai persoanelor cu handicap grav pe semestrul | al anului 2026, angajati
al Coanuner Hlipiceny, judeiul Bosogani, inifiat de dl. primar, Ing. Luchian Gheorghe-Marian, insofit
de referatul de aprobare nr. 223/18.08.2026:;

- raporul de specialitate |a proiectul de hotarire nr. 22218082026 al doamnel Tucalive
Daniela, responsabil asistenta sociala in cadrul aparatulul de specialitate ol Pramarului Comunei
Hlipiceni inregistrat sub nr, 223/ 5.08.2026;

Avind in vedere referatul nr. 3444/11.08.2026 intoemit de dna. Tucalive Danicla,
referent cu atribulii de asistentd sociald prin care propune divi primar inigierea unui proiect de
hotdrare privind aprobares Raportului privind activitatea desfisurald de asistentii personali ai
persoanelor cu handicap grav pe semestrul | oal anului 2026, angajati ai Comunei Hlipiceni,
Judeful Botosani

in conformitate cu prevederile;

art. 40 abin. (2) din Legea ar. 443 2006 privind  protectia si promovarea drepturilor
persoanclor cu handicap, republicata . cu modificarile si completarile ulterioare:

art. 29 alin. (1) 51 (2) din H.G nr. 2682007 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legin nr. 4482006 privind protectia si promovares drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile ulterioare;

art, 7 alin. (2) din Codul Civil al Romaniei, adoptat prin Legea nr. 287/2009, republicat
cu moedilicanie st completinbe ulterivare;

Luind in considerare:

. dispozifiile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnic legislativa la elaborarea actelor

normative. republicati. cu moditicinle st completirile ulterivare;



= avizele comisiilor de specialitate sle Consiliului local Hlipiceni;

Tinind cont de prevederile Legii nr. $22003 privind transparenta decizionald in
administratia publica locald corobarat cu prevederile art. 8, alin, (1) din QLG e, 5772019
privind codul dministrativ, cu modificrile i completdrile ulterioare:

In temeinl art, 129 alin. (1) art. 139 alin, (1) s al art. 196 alin. (1) Tiv. a) din O.U.G, nr.
572009 privind Codul administrativ, adopth urmatoarea

HOTARARE:

Art. I 5S¢ aprobd Raportul privind activitatea desfisuratd de asisteniii personali ai
persoanclor cu handicap grav pe semesirul [ al anului 2026, angajai ai Comunei Hlipiceni,
judetul Botogani, conform anexer nr. 1. parte integrama la prezenta hotirare,

Art. 2. Adocerca [a indeplinite a prezented hotdriri se asigurd de catre primarul Comunei
Hlipiceni prin Compartimentul Asistenid sociala.

Art. 3. Prezenta hotirdre va i adesd la cunogtinga publicului prin afisare la sediul
Pomiriei  Hlipiceni. pe  pagina  oficiali  de  intermet o institugiei. 1o adress

https: hlipiceni hotosant.m’ la Sectiunes Monitorul Oficial local, Hotirin ale Consilinlui Local

gtova fi comunicatd pomarului comuned Hlipiceni, Compartimentul Asisten)i  sociala,
D.GASP.C. Botogani, precum s Institufiei Prefectului-Judetul Botogani, pentru verificaren

legalititii.

Contrasemneazi
Secretar general al comunei Hlipiceni
Chitiald George-Bogdan

o+

Presedinte de sedi
Murgu Sivel

Hlipiceni, 28.08.2026
Nr. 45



1 L'arius necesar de inserat pe orice hotarare a consiliolui local, dupa stestarea autenticitatii acesieia |
S ——————————————

l Procedun administeative obligatorii, ultericare adoptar Hotararii Consiliului Local nr. 35/25.08.2026 I

Semnatura
N
&l

I |
[ ]
El

Operatiuni efectuate

responsabile sa
efectuere
procedura
2R/08 2026
Comunicarea catre primarul comunci™’ 2082026 7.
Comunicarea catre prefectul judetului’ [10092026 | — f
4 ” Aducerea la cunostints publica® "™ || HHOR2026 I| E:ﬂ‘_ |

Comunicarea, numai in cazul celei cu
é \ ‘ LHO9 2026 ” Gé

caracter individual®'
Extrase din Ordonanta de urgenta 8 Guvernului nr, 572019
privind Codul adminisrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:
Phart. 139 alin, (1) .In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopia hotarar, cu
majoritate absoluta sau simpla, dupa caz. ™
=ban. 197 alin. (2} Hotararile consiliului local se comunica primarului.=;
Jhant. 197 alin. (1}, adaptat: Secretarul general al unitatii'subdiviziunii administrativ-teritoriale
comunica hotararile consilivlur local ... prefectului in cel mult 10 zile lucratoare de 1a data
wloptam ...
4) art. 197 alin, () Hotararile .., se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile
lepii, prin grija secretarului general al ...
Srart. 1'% alin. (1) Comunicarea hotararilor ... cu caracter individual catre persoanele
carora li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefecL
Gr) art. 198 alin. (1): Hotararile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii
lor la cunostinta publica.™:
Jharl, 199 alin, (2); . Hotararile ... co caracter individual produe efecte juridice de la data
comunicarii catre persoancle carora li se adreseara,™
IMPORTANT: Potrivit prevederilor art, 197 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernulug
nr, 37/ 2019 pnvind Codul administrativ, cu modificanile si completarile ulterioare. coroborate
cu cele ale ant. 5 alin. {2) din anexa ne. 1 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificanle si completarile ulterivare, incepand cu data de 1 ianuaric 2020, hotararile, atal
cele cu caracter normativ, cat s cele cu caracter individual, se publica. pentru informare, in
format electronic si in moniterul oficial local, in format .pdf editabil. pentru a se pastra
macheta s aspectul documentulul intacte, astlel incat acesta sa arate exact asa cum a fost
realizal si sa poata fi tiparit corect de oricine si de oriunde, fars sa cuprinda semnaturile
olografe ale persoanclor, asigurandu-se respectarea reglementarilor in materia protectiei
datelor personale.

Haotararea devine obligatorie” sau produce
cfecte juridice ', dupa cax
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AAEXA L& H " [&E-aﬂ_

CONSILIUL LOCAL HLIPICENI Lok
JUDETUL BOTOSANI

RAPORT
PRIVIND ACTIVITATEA ASISTENTILOR PERSONALI,
DESFASURATA IN SEMESTRUL | anul 2026

In conformitate cu prevederile art. 29 alin.(1) din Hotararea Guvernului
Romaniei nr.268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 448/2006 (r1) privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, Compartimentului de Asistentd Sociald, din aparatul
de specialitate al primarului comunei, prezintd semestrial Consiliului Local un
raport care trebuie sa contina date referitoare la activitatea asistentilor personali
al persoanelor cu handicap grav, precum:

a) dinamica angajarii asistentilor personali:

b) informatii privind modul in care se asigurd inlocuirea asistentului
personal pe pericada concediului de odihna:

¢) informatii privind numarul de asistenti personali instruiti;

d} numarul de controale efectuate si problemele sesizate.

Precizam ca In conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006 (r1 ) privind
protectia $i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, rolul
Compartimentului de Asistenta si Protectie Sociald, din aparatul de specialitate
al primarului comunei Hlipiceni, judetul Botosani, este de a monitoriza, in
conditii optime, atributiile si obligatile care le revin asistentilor personali aj
persoanelor cu handicap grav, in vederea ameliorarii situatiei acestora, astfel
incét acestia sa primeasca ingrijire speciala la nivelul la care situatia lor o cere,
pentru satisfacerea intreguliui lant de nevoi fizice, personale, sociale si
spirituale. Indiferent de varsta sau de handicapul cu care se confruntd acest
segment social, are dreptul fundamental la autodeterminare si individualitate,
pentru depasirea conditiei de handicap si a integrérii sociale.

Ingrijirea ce i se acorda poate permite persoanelor cu handicap grav sa
isi valorifice potentialul fizic, intelectual, spiritual, emotional si social, in pofida
handicapului pe care il au.

Jinand cont de aceste aspecte, la sfarsitul semestrului Il anul
2025,referentul cu atributii si responsabilitati in cadrul Compartimentului de
Asistentd Sociald, din aparatul de specialitate al primarului comunei raporteaza
urmatoarele:

a) dinamica angajérii asistentilor personali:
in perioada 31decembrie2025- 30.06.2026 au fost angajate un numar de doud
persoane ca asistent personal ( Erdic Alexandra pentru sotul Erdic Adrian si
Tomniuc Anica pentru cumnatul Tomniuc Fanica),s-a inregistrat incetarea a
unui C.I.M. -urmare a decesului persoanei cu grad handicap grav
( Sulea Cristinel pentru fiul Sulea Cristinel Petru) si o cerere de acordare a
indemnizatiei pe numele bolnavului grav cu asistent personal ( Marii Maria), Nu



s-au semnalat situatii de desfacere a contractului de munca al asistentilor
personali, care 58 afecteze negativ starea bolnavului

La data de 30.06.2026, in evidentele Compartimentului de Asistenta
Sociald, din aparatul de specialitate al primarului comunei se afla un numar de
22 persoane cu grad handicap grav, care beneficiaza de asistent personal
angajate pe baza de contract individual de muncé, Potrivit evidentei detinute in
cadrul Compartimentului, 6 (sase) sunt copii. Frecventele afectiuni Tntalnite la
copii, sunt: sindrom Down, autism infantil, tetrapareza spastica, cecitate,
probleme de vedere,nanism hipofizar, diabet zaharat,

La adulli afecfiunile dobéndite pe parcursul vietii frecvent intdlnite, ca
urmare a unor traume fizice sau psihice, sunt: schizofrenie, tetrapareza
spastica, ftripareza spastica, amputatie membre inferioare, encefalopatie
cronica, probleme renale sau afectiuni din nastere sindrom Down, muto-
surditate, etc..

b} modul in care se asigura inlocuirea asistentului personal pe pericada
concediului de odihnad, in strdnsa legaturd cu lipsa sau posibilitatea de
dezvoltare a centrelor de tip respiro; asistenti personali depun la sediul
primariei Hlipiceni cerere pentru plata concediului de odihna si primesc banii
aferenti concediului de odihné f&ra ca acesta =4 fie efectuat.

Referitor la acest aspect, precizam ca pe raza comunei Hlipiceni, judetul
Botosani, nu sunt infiinfate si nu funciioneaza centre de tip respiro.

c) informatii privind numarul asistentilor personali instruiti:

Instruirea  asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav,
organizata de angajator, o datd la 2 ani, conform art. 38 lit. a) din Legea nr.
448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificarile si completarile ulterioare.

d) numarul de controale efectuate si problemele sesizate:

Verificarile efectuate de cétre angajati din cadrul Compartimentului de
Asistentd Sociald, din aparatul de specialitate al primarului comunei, in
semestrul llal anului 2025 au vizat urmatoarele aspecte:

-modul in care sunt indeplinite obligatiile contractuale ale asistentului personal
in vederea angajarii asistentului personal Tn baza contractului individual de
munca, conform Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap sau pentru primirea unei indemnizatii lunare. Urmare a
anchetelor sociale efectuate la dnmiciliul persoanelor cu handicap grav, nu au
fost sesizate probleme deosebite. In cursul semestrului Il 2025, au fost
controlate la domiciliu un numar de 18 persoane cu grad handicap grav cu
asistent personal, care nu au sesizat aspecte negative legate de activitatea
asistentului personal.

Situatie plati perioada (31.12.2025-30.06.2026)
-insotitori pentru persoanele cu grad handicap grav 556866 ron

-persoane indemnizabile 83198 ron

TOTAL 640064 ron



Alte servicii de care beneficiazd persoanele cu handicap grawv;

1. Indemnizatie lunara pentru persoanele cu handicap grav, care opteaza
pentru aceasta forma de protectie, in locul asistentului personal. Mentiondm ca
in semestru | anul 2026, s-3 inregistrat o cerere de acordare a indemnizatiei

pentru persoanele cu handicap grav { Marii Maria), numarul total de beneficiari
in plata fiind de 5 (cinci).

Gratuitatea transportului interurban, la alegere, cu orice tip de tren, in
limita costului unui bilet |a tren interregio (IR) cu regim de rezervare la clasa a
ll-a, cu autobuzele, pentru 12 calatori dus-intors pe 1 an calendaristic,
respectiv anul 2026. Beneficiazi de prevederile amintite urmatoarele persoane;
insofitoril persoanelor cu handicap grav, numai in prezenta persoanglor cu
handicap grav,

Servicile acordate persoanelor cu handicap grav prin intermediul
Compartimentului de Asistenta Sociald, din aparatul de specialitate al primarului
comunei, Tn spefd angajarea asistentului personal, sunt monitorizate de
angajatii compartimentului de specialitate, iar prin actiunea preventivd a
acestora, s-a evitat aparitia conflictelor si, foarte important, ramanerea in familie
a persoanei cu grad handicap grav.

Intoe mat

Ref. Tucaliue Danicla
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ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea vanzirii unor imohile — terenuri

aflate in domeniul privat al Comunei Hlipieeni

Consilial local al Comunei Hlipiceni, judeful Botosani intrunit in sedinga de lucru ordinari
in data de 28.08.2026a,

Aviind in vedere:
- projectul de hotirdre nr. 225/18,08.2026 privind vinzarea unor [oturi de teren, proprietate
privatd a Comunei Hlipicens, judetul Botosani
- referanul de aprobare nr. 226/18.08.2026 pentru prezentarea si motivarea proiectului de
hotirire nr. 225/18.08.2026;
- Cererile primite din partea cetitenilor comunei Hlipiceni pentru cumpararea unor loturi
de teren proprietate privati ale comunei Hlipiceni:
- raportul de evaluare nr. 222023, infoemit de intocmit de evaluatorul autorizat Tivlica
Uheorghe [ulian din cadrul 5.C. lupetheda Exclusiv SRL, aprobat prin Hotarirea consiliului
local Hlipiceat nr. 26/15.03,2023;
In conformitate cu prevederile:

Hotiririi  Consiliului local  Hlipicent cu nr. 2928042022 pentru  aprobarea
Regulamentuluy privind metodologia de viinzare a terenurilor atribuite in temenl Legii or,
E5/2003 privind sprijinul acordat tinerilor pentru construires unei locuinge proprietate personali;
- art, 353 alim. (1} art. 355 si arl. 1650 din Legea nr. 2872000 privind Codul ¢ivil,
republicata. cu modifichnle si completirile ulterioare;

- art, 52 5i 53 din Regulamentul privind procedura de concesionare, inchiriere, darea in
folosingd gratuitd $i vinzarea bunuilor proprictate privatd a Comunei Hlipicend, aprobat prin
Haotdrirea Consiliului local nr. 30/28.05.2021;
- art. |29 alin. (2) 1it. ¢} gi alin, (6) lit. b), art, 363 din Ordonama de Urgentd a Guvernului
nr. 3720019 privind Codul administrativ. cu moditicari $i completari ulterioare:
- art. 2V din Legea nr. 2732006 privind finanjele publice locale, republicalda cu
madificarile i completarile ulterioare;

Luiind in considerare: avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului local Hlipiceni;

Tindnd cont de prevederile Legii ne, 522003 privind transparenta decizionald in



administratia publica locald coroborst cu prevederile art, 8, alin, (1} din QUG ne. 572019
privingd eodul dministrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
in temeinl prevederilor art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr,

ST privind Codul administrativ. cu modificarile 5i completirile ulterioare, adopti prezenta
HOTARARE:

Art, 1. S¢ constalia necesitatea §i oportunitatea vinedrii bunurilor reprezemand loturi de
teren, proprictate privatd a Comunei Hlipiceni, situate in intravilanul localitagi Vietoria, PC 192,
PLC 184 51 PC 183 cu datele de identificare prezentate in anexa nr. 1. parte intepranta la prezenta
hatarare,

Art. 2. (1) Se aprobd vinzarea prin licitatic publici. conform prevederilor Legii nr.
2872004 privind Codul ¢ivil, ale OUG nr, 572019 privind Codul administrativ si ale
Regulamentulu privind procedura de concesionare, inchiviere, darea in folosingd gratuita i
vinzarea bunurilor proprietate privath a Comunei Hlipiceni, aprobat prin Hotérdrea Consiliului
local nr. 30/28.05.2021. a loturilor de teren proprietate privata o Comunei Hlipiceni, situate in s
Wictoria, comuna Hhipiceni, judetul Botosani, p.e. |83, 184, 192, previzute in anexa nr. 1 parte
integrantd [a prezenta hotardre.

(2) Pretul minim de vinzare de la care pomneste Licitatia este de 10,80 lei/mp prevazut in
raportul de evaluare nr. 22/2023 aprobat prin HCL nr. 26/15.03,2023,

{3) Pentru loturile de teren a ciror valoare de piald este exprimuatd in anexa nr. 1 cu
subdivizium ale levlui, preful de pomire al licitatiei se stabileste prin rotunjirea la cel mai
apropiat numdr intreg,

{4) Garanjia este de _5_ % din prejul comtractului de vinzare, fird TVA. (min 3% -
max. [18%].

(3) Taxele ocazionate de autemtificarsa contractului de vanzare-cumpdarare la notar, de
efectuarca operatiunilor de publicitate imobiliard vor fi suportate de citre cumparator.

(6) Contractul de vanzare-cump@rare se va incheia dupd schitares prejului terenului.

Art. X (1) 5e aproba documentagia de atribuire alcdiuitd din caictul de sarcini, fisa de
date a proceduni, formulare 5i modele de documente 5i modelul contractului-cadru de vinzare-
cumparare.

(2) Documentagia de awibuire face pane integranti din anexa nr. 2, parte inegranta la
prezenta hotdrire.

Art. 4. Se aprobd constituirea comisiei de evaluare a ofertelor primite in vederea atribuirii

contractulut de vanzare-cumpirare prin dispozifie a primanlui.



Art. 5, (1} 5S¢ imputerniceste primarul Comunei Hlipiceni si semneze contractul de
vanzare-cumpdrare in fofa notarului public.

(2) Contractul de vinzare-cumpdrare se va incheia in lermen de 30 de zile de la data
incasirii prefului terenului.

Art. 6. Dupa incheicrea contractelor de vinzare-cumpirare, sc va modifica inventarul
domeniului privat al comunei Hlipiceni prin diminuarea suprafefelor de teren aferente parcelelor
183, 184 51 192 cu cea a loturilor de téren vandute.

Art. 7. Sumele incasate din vanzarea loturilor de teren se constituie integral venit fa
bugetul local i se va cuprinde in sectiunes de dervoltare prin rectificare bugetard locula.

Art. 8. Prevederile prezentei hotariri vor i duse fa indeplinire de cfire primarul comunei
Hlipiceni prin aparatul de specialitate

Art. 9, Prezenta hotdrire poate i atacatd, conform procedurii si termenelor previzute de
Legea nr. 5542004 a contenciosulul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare.

Art. 10. Se comunicd prezenta hotiirare, prin intermediul secretarului Comunei Hlipiceni,
in termenul previizut de lege, primarului, serviciulul financiar-contabil din cadml Primariei
comunei Hlipiceni, precum §i Institutiei Prefectului judepului Bolosani in vederea objinerii
avizulm de legalitate $i se aduce la cunostinta publici prin afisarea la Primiirie. in spatiul

aceesibil publicului. pfcy't;m 5i pe pagma de internet www.botosani.hlipiceni.rp.

Presedinte de Confrascmncazi

Murgu 53

Secretar general al comunet Hlipiceni

Chiitiala {]uur?augdan

1= 1

Hlipiceni. 25.08.2026
Nr. 46



Anexa nr. |
la H.CLL. nir, 46/28.08. 2026

Loturi de teren propuse spre viinzare situate in P.C. 183

quRT Ne lotulel | ©F Suprafat ADRESA Pref/mp ‘u‘allun.reaclle
| - mp - piafd - lei
1 2 [ sm70 ] so0 VICTORIA 10,80 5.400
2 4 50272 5000 VICTORIA | 10,80 5,400
3 6 | 50274 500 VICTORIA 10,80 5400
4 B 501276 500 VICTORIA 10,80 5400
5 10 50278 500 VICTORIA | 1080 5,400
6 | 12 50250 500 VICTORIA 10,50 5.400
7 14 50282 | 500 | VICTORIA 10,80 5.400
8 16 50084 | s00 | VICTORIA | 1080 s400 |
4 E 50286 500 VICTORIA e 5400
10 20 | 50288 500 VICTORIA 10,80 5.400
11 21 50289 500 VICTORIA 1,50 5,400
12 23 50291 500 | VICTORIA 080 1 5400
E 23 30293 500 VICTORIA | (080 |  S400 |
E 27 50295 | 500 VICTORLA | 1080 | 5400
15 29 50097 50001 VICTORIA | 10,80 5400
16 31 50299 S0 VICTORIA 10,80 5.400
5 33 50301 300 VICTORIA 141,50 5.40)
18 35 50303 | 500 VICTORIA 10850 | 5400
19 37 50303 S(H} VICTORIA 1080 | 5300
| 20 [ 39 50307 50 [ VICTORIA | 10,80 [ 5400
Loturi de teren propuse spre vinzare situate in P.C, 184
-::hir.Rf. Nelowlai | CF. Slf];ﬁﬁm ADRESA Preymp | ”I:i{i’;’f-;:‘:“
i 52412 500 | VICTORIA 10,50 S40H),00
2 4 52414 515 VICTORIA | 10,80 5562.00
3 f 52416 | 520 VICTORIA 1080 | S6L600
4 8 52418 502 VICTORIA 1080 421,60
5 10 52420 | 516 VICTORIA 10,80 557280
f 12 52472 567 VICTORIA 10,80 6123.60
7 14 52424 520 VICTORIA 11,50 616,00
# 16 52426 583 | VICTORIA 1080 | 629640 |
° E 52428 501 VICTORIA | 10,80 6382.80
1 20 52430 5i15 VICTORIA 10,80 3454,00
11 3] 52437 525 VICTORIA 10,80 670,00
EF I 23 52434 502 VICTORIA 10,80 3421.60
13 25 52436 495 VICTORIA 10,80 5346,00
14 27 52438 511 VICTORIA | 10.80 518,80
15 24 524441 180 VICTORIA 10,80 4104,00
16 33 | 52442 3192 VICTORLA 0,80 4233.60
B 5 53444 363 | VICTORIA | 0,80 020,40
18 37 50346 445 | VICTORIA 10,80 4306.00
E u 50348 | 482 VICTORIA 10,80 S205.60




Loturi de teren propuse spre vinzare situate in P.C. 192

" T
NER. : ; Suprafaja i Prefmp | Valoarea de
| CRT. | Nr. lotului | CF. _ —mp- ADRESA - piatt - lei
| 2 52452 351 VICTORIA 11,80 950,80
2 4 52454 540 VICTORIA 10,80 SR32.00
_ 3 B 52456 bid VICTORIA 1,80 | 684720
| 4 B 52458 | A0S VICTORIA g0 | 653400
Presedinte de sedinta Contrasemnenzi
Murgu Fivel Secretar peneral al comunei Hlipiceni

Chitiald Georges Bogdan




Apexa }
Ia HC.L nr 46/28.08.2026

CAIET DE SARCINI

privind vanzarea loturilor de teven, proprietate privaid a

Comunei Hlipiceni, Judepul Botoyani

Aviand in vedere H.C.L. nr. privind aprobarea vanzdarie prin licitafie

priblice o de foturi de beren affate In proprieiaiea privaid a conmmed Hlipiceni

Conform Art. 363 31 Art. 364 din O.G. 57/ 2019 privind Codlul admirixivativy on
moclificirde s compdeidrife wiierioare, ale Art. 334 - 346, cu respectarea principiilor previzule la

Art. 311 din aceeasi Ordonania de Urgenid,

(1) Vinzarea bunurilor din domeniul privat al statului sau al witdtilor adminstrativ-reritoriale
se face prin liciiafie publica, organizatd in conditiile previzute la art, 334 - 346, cu respectares
prncipiilor previzute la an, 311, cu exceptia cazurilor in care prin lege se prevede altfel,

(2} Stabilirea oportunitifii vinzirii bunurilor din domeniul privat al statului ssu al unitigilor
administrativ-teriloriale 51 organizarea licitajiel publice s¢ realizeazd de chire outoritdgile

previzute la act. 287, cu excepiia cazurilor in care prin lege se prevede altfel,

{3) Vianzarea prin licitatie publica a bunurilor imobile proprietate privata a statului, cu exceptia
cazurilor in care prin lege se prevede altfel, se aproba prin hotddre a Guvernului., respectiv la
pivel local, de Consthul Local al comunel.

(4} Vinzarea prin licitatie publicd a bunurilor imobile apariinind unitagilor administeativ-
teritoriale se aproba prin hotirire a consiliului judejean. a Consiliului General al Municipiului
Bucuresti. respectiv a consiliolui local al comunel, al orasului sau ol municipiului, dupd caz

{5) Craranjia este 10 % din preful erenulu, frd TVA

(0 Cu exceplia cazurilor in care prin lege se prevede altfel. pretul minim de vinzare, aprobat
prin hotdeare a Guvernului sau prin hotdrire a autoritafilor deliberative de la nivelul administragiei
publice locale, dupd caz, va fi prequl de piaa determinat prin Raport de evaluare intoemil de
evaluateri persoane fizice sau juridice, autorizati, in conditiile legii. 5i selectafi prin licitagie public.

i7) Raspunderea jundica privind corectitudinea stabilirii prejului previzut in raporiul de

evaluare revine exclusiv evaluatorului care a intocmit respectival raport de evaluare.

(8} Predarea-primirea bunului se face prin proces-verbal in termen de 30 de zile calendaristice

de la plata prefulu’ teren.

Avind in vedere Art. 310 din O.G. 57/ 2009 privind Codul administrativ’ Continutul caietului

de sarcini.



{ 1) Codetul de sarcini trebuie 53 cuprinda cel putin urmiioarele elemente:
aj informutii generale privind obiectul licitajiet de vanzare lotun’ imobile din Domeniul privai
al conmunet;

b) condifii generale ale vanzirii:
¢) condijiile de valabilitate pe care trebuie si le indeplineascd oferiele;
db clavze refentoare la incetarea Contractului de vinzare - cumpiirare loturi! imobile

(2} Elementele prevazute la alin. {1 lir, a) includ cel pugin urmaoarele;

a) descrierea si identificares bunului core urmeazd si fie vandut:

b destinatia bunurlor ce fac obiectul vinsarii;
Informatii generale privind ohiectul licitatiel de vinzare loturi;
|4} Descrierea si adentificaren bunului care urmeaz3a =4 fie vandut:
e supun licitatiei publice deschise parcelele de teren libere de sarcini. respectiv PC 192, PC 184,

PC 183 51 PC 213, conform Tabelului atasat documentafied.

| biDestinagia bunurilor ee fac obiectul licitajiel de vinzare:

Terenunle au destinatia: construire de locuinte.,

1.eh Condiiile de exploatare & imobilului si obiectivele de ordin economic, financiar, social si de

mediu urmirite de catre vinzitor privind exploatarea eficace a bunurilor ce fac obiectul vanzani,

In derularea Contractului de vinzare-cumpirare, vinzatorol va wtiliza cateporia de bunuri aflage
in Domeniul privat al comunei: terenuri identificate prin nr, cadasteal previzute in Tabelul alasat

b foesterect i

1.4, Predarea — primires terenului se va face pe bazd de Proces-verbal in maximum 30 de zile
calendaristice de la data semniirii contractului de vanzare-cumpdrare, implicit de la plata prejului

terenului adjudecat.

2. Elemente de pre|

2.1 Prequl terenurilor stabilite de expertul ANEV AR, este de (0Meir mp. pentry Toturile

2.2 Taxa de participare la licitagie este de lei.
2.3, Garantia de participare la licitafie este. potrivit OLG. ar. 57 2009 privied  Codud
elminisirativ, e modificdrile s complotarile wlierioare de 10% din pretul terenului, suma care se
vt depune la casieria primariei, cu specificatia; ™ Garangie de participare Ia licitatia pentru
vinzare teren™, urmdnd ca ulterior, dach no se va adjudeca de edtre ofertant nici un Iot, acea
swmd sh i fie restituith dupd depunerea unei cereri serise. far dach terenal va 11 adjudecat. suma

reprezentingd garantia sa 1 fie seiewid din prequl terenului, o datd cu schitares seestuin,



Caracteristicile procedurii

A1 Nanzarea terenunlor se vo realiza in conformitare cu Planul Urbanistic Zonal.

4. Drepturile partilor
4.1. Drepturile viinzdatoruloi

4.1.1. Vinzawrul are dreptul 53 rezilieze unilateral contraciul in cazul in care cumparitorul nu
respectd clauzele contractuale, cu suportarea de ciitre cumparitor a consecinjelor previizute in

Caerul de sarcini 51 Contractul de vanzare - cumpirare.

4.2, Drepturile compd ratoroloi
4.2.1. Cumpirdtorul are dreptul de a exploata in mod direct, pe fdscul si pe raspunderea sa, terenul

care face obiectul Contractului de vinzare - cumpirare.

contractului, potnivit obiectivelor stabilite de plii.

4.2.3, Cumpiratorul inird in depling proprietate asupra terenului dupd semnarea Contractului de

vilngare — cumpdrare. la momentul ochitdrin prefului din respectival contract.

5. Obligatiile partilor
5.1. Obligatiile vanzatorului
5.1, Vinzatorul are obligatia i pund la dispozijia compiritorului terenul liber de orice sarcini,
5.1.2 Vinzitorul are obligagia si intocmeasch §i 53 semnpeze Contractul de vingare - cumparare in

muximum 30 (treizeci) zile calendartstice de la data adjudecari terenului:

0 A Vinzdtorul are obligajia 53 predea terenul in stadiul fizic in care acesta se pasesle calre
cumpdritor, pe bazd de Proces - verbal de predare-primire. in maximum 30 (treizec) zile

calendaristice de la data semndien contraotalu.

5.4 Vanzatorul are obligatia si nu 1 wilbure pe comparitor in exercifiul drepturilor rezultate din

contract

5.2, Obligatiile campdritorului

3.1 Cumpdritorul are obligafia si semneze Contractul de vinzare-cumpdirare in maximum 30 de

rile calendanstice de la dat adjudecini parcelel/ terenului,

Taxele ocazionate de autentificarea Contractului de vinzare - cumpdirare la notar vor i suportate

de citre cumpdritori.

In cazul loturilor de teren atribuite in folosina gratuitd prin HOL nr. 92004 in baza legii nr.
| /2003, faxele notarisle aferente contractulur de vanzure — cumplrare vor 11 suporiate din

bugetul Comunei Hlipiceni



data semnani Contractulul de vinzare-cumparare.,

5.2.3. Cumplritorul sre obligatia s& foloseascd terenul numal pentru destinafia aprobatd prin

Planul Urbanistic Zonal.

5.2.4. Cumpdritorul are obligaia 3 depund. in termen de 30 de zile de lo dots semndrii
Contractubui de viinzare-cumpirare declaratia de impunere conform Codwind fiveal, in vederea

impunerii taxei pentru terenul cumpdeal.
6. Dreptul de rascumpiérare

Orasul lernut isi rezervi dreptul de riscampirare a terenului vindut in urmitearele
situafii

a) Cumpdirdtorul a schimbat destinajia bunului cumpérat inclusiv destinagia locuingei. fird acordul
prealabil al proprictarului

B) Cumipdritorul nu o respectal Autorizajia de construire.
e} In cazul nerespectiirii altor ebligatii stabilite prin contract
In aceste situatii. procedura de vinzare se va anula si luerul instriinat va fi reluat, cu obligatia

restituirii cumpirdtoralud peejul si cheltuielile vanzarii terenului.

Ferenul revine liber de sarcini vinzitorului, frd a fi necesar incheierea Procesului - verbal de

predare - primire o amplasamentului,

7. Oblizatii de medio
Cumpdritorul isi asumd in totalitate responsabilititile legate de mediu impuse de legislatin in

vigoare.
8. Solutionarea litigiilor

Solutionarea litigiitor apdrute in legiturd cu atribuires, incheierea, executarea, nerealizarca si
icetarea contraciulul de vanzare - cumpérare. precum si a celor privind acordarea de despagubin,

se realizeaza conform prevederilor legale n vigoare,

2. Dispozifii Nnale
9.1 In caz de renunjare, dupd adjudecarca licitatiei sau de nesemnarea Contractalui, adjudecatarul
plerde guranfia de participare la licitatie. jar propristarul’ vinzitorul va reorganiza procedura de

licitatie in vederea vanzini terenului.

9.2 Offertantul care adjudeca amplasamente la licitatia publicd si refuzd semnarea Contractului. in
termen de 50 (treizeci) de zile calendaristice de la data adjudecarii licitajiei. nu va putea participa

la licitafiile viitoare organizate pentru amplasamente;



9.3 Contractul de vinzare-cumpirare va cuprinde deepturile si obligatiile pirtilor stabilite prin
prezentul Caiet de sarcini. Obfinerea tuturor avizelor pentru realizaren investijici revin in sarcina
cum pritorului,

.4 Instructiunile de participare |a liciagie, Caietul de sarcini si toate documentele necesare
licitafiei se publicd §i se posteazd pe site-ul www hlipiceni.botosanirg - sectiunea anunjuri /

licitagii.

%.5 Mu vor participa la licitaie persoane fizice core au debite restante fagi de bugetul local, respectiv

care nu preZintd actele doveditoare privind plata taxei de panicipare §i a garanfiei de participare;

9.6 Daci, din diferite motive, licitajia se amdnd, se revocd sau se anuleazd, decizin de amanare,
revocare sau anulare nu poate fi atacatd de ofertan(i. In acest caz, ofertaniilor li se va inapoia in
lermen de 15 (zeee) zile lucritoare paraniia de participare la licitatie si waxa de participare la

licitatie pe baza unel cereri serise 5i inrcgistrate la Primdria Orasului Termut.

2.7 Prin inscrierea In licitatic. toate condifiile impuse prin Caietul de sarcini $i Instructiunile de

licitatie se considerd insusite de ofertant,



INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

Licitatic publica din data de -
in vederea viinzirii -

I. Lista documentelor necesare pentru participarea la licitafie, modul si locul de
inregistrare al acestora:
L1L.Documentele din plical mare
cerere de inscriere la Licitatie (formular tip pus la dispozitie de primarie):
- declaratic legaturi membri comisie de licitatie {formular tip pus s dispozitie de primarnie};
- dovada achitani taxei de participare la licitatie s a parantiei:
- dovada intrarii in posesia caietulol de sarcini;
- copig CU/BI pentru persoane Grice §i repreventant persoane juridice:
- copie CUI persoane juridice;
certiticat Hiscal din care sa rezulte faptul ca oferantul nu are datorin la primarie;
phicul mic care contine OFERTA,
L.2.Documentele din plicul mic:
- OFERTA.

2 Cuantumul garantiei si taxei de participare la licitatie, precum si forma de depunere si
conditiile de restituire a acestora

Cuantumul garantied in cuantum de  lei, taxa de participare la licitatie in cuantum de
fel si e/v caietulul de sarcini in suma de  lei. vor fi achitate la casieria unitatii, pana la data de
corele
Chitantele vor fi depuse la dosar, pana la data de L orele

A Termenul limitd de inscriere la licitafie:
- . orele — Sediul Primariei comunei Hlipiceni

4. Data, locul si ora desfisurdrii leitagie:
= - orele — Sediul Primariei comunei Hlipiceni

5. Alte date:

Pentru desfasurarea procedurii licitatiei, este obligatorie participarca i cel putin doi ofertanti,
pentru fiecare bun mobil in parte. Daca la primul termen nu este ndeplinita accasta conditie, licitatia
va 1 repetata in bermen de 20 de zile, respectandu-se procedura incepdnd cu anungul.

In cazul organizirii unei noi licitajii. procedura este valabili in situatia in care a fost depusd cel
pulin o ofertd valabila,

Primar,
LUCHIAN GHEORGHE MARIAN



CERERE DE INSCRIERE PERSOANA JURIDICA
LA LICITATIA PUBLICA DIN DATA DE
ORGANIZATA DE PRIMARIA COMUNE! HLIPICENL,
LA SEDIUL SAU DIN COMUNA HLIPICEN]

Subsemnatul ~ domiciliat  in . S
comuna_ . Judetul . poscsor al CI/BI serin nr. =
eliberat de . la dat de 4 reprezentant al
S.C. o ,  C.LLI . ew sediul i

. va adresez rugamintea de a
permile insericrea la licitatia publica arganizata de Primaria comunci Hlipiceni la sediul situat in
comuna Hlipiceni, judejul Botosani, in dota de . OFA_, pentru concesionines
suprafetei de ha teren situat in parcela cadastrala _5i care
aparfine demenului privat al comunei Hlipiceni, judeiul Botosani,

Data_
Mume si prenume
Semnatura

Persoana de contact/telefon



CERERE DE INSCRIERE PERSOANA FIZICA
LA LICITATIA PUBLICA DIN DATA DE
LORGANIZATA DE PRIMARIA COMUNEI HLIPICENI,
LA SERUL SAU DIN COMUNA HLIPICENI

Subsemnatul B
doemiciliat in L, coamuna . judetul . posesor al
ClUBl seria_ nr , cliberat de , la data de , va adresez
rugamintea de a permite inscrierea la licitatia publica organizata de Primaria comunei Hlipiceni la
sediul stuat m comuna Hlipiceni, judeiul Botosani. in data de ., o . pentru

concesionares  suprafetei  de ha teren siteat in  parcels  cadasteald
s1 care pparfine domeniului privat sl comunei Hlipiceni, judepul Botosani,

Dhata
Nume si prenume
Scemnatura

Persoana de contact/telefon.




OFERTA

pentru participarea la licitatia publica din data de

ora . organizats de Pnmaria eom. Hlipiceni.

in vederea concesiondiril suprafetei de mp, let . care apartine domeniului privat al
comunel Hlipieen, judeu] Botosani

Subsemnatul - CHP-
legitimat cu BIC] seria_ nr eliberat de la data 4l
domiciliul in

Licitesr pentmi

(Her suma de

Diata

Numele s prenumele
Semnatura

Telefon




in vederea concesionarii spatiului in suprafald de

OFERTA

peniru participarea la licitatia publica din data de

ara

» organizata de Primaria com.Hlipiceni,
16397 mp situat a parerul eladirii “lost Magazin

Universal™. pe terenul din PC 836 intravilan sat Hlipiceni CF 50139, care apartine domeniului privat
al comunei Hlipicenl, judequl Botosani

Denumire

CUICIF -

Sediul =

Reprezentma prin o ; in calitate
de _ . legitimat ¢u BUCI seria . nr. eliberat
de la data 2 cu domiciliul in

Licitez pentru

OHer suma de

Data

Numele s1 prenumele

Semnatura

Teleton

Contrasemnenzi
Secretar general al comunel Hlipiceni
Chitiald George-Bogdan



I Canus necesar de inserat pe orice hotarare a consiliului local, dupa atestarea autenticitati acesteia J
- ——

| Provedun adminstrative obligatorii, uberioare adoptarii Hotarani Consiliului Local nr, 4638 08 2076

I et

Persoane:
e Operatiuni efeciuare Data responsabile sa
crt. e ZZ/LL/AN e ik ;
clectueze

), e A S
[ ][ Adoptarea hotararii” 28/08/2026
[2_ ][ Comunicarea catre primarul comuner” ][ 28082026 __| sl

Comunicarea catre prefectul judetului I TIETEE | ( |
e ————
—

4 ]| Aducerea la cunostinta publica® I| 1092026 |
5 -Frumulw.‘ﬂl'e-ﬂ. mum i carul celei cu
‘ W09 2026 \

caracter individual®' ' *
Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvemului nr, 57,2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:;
Uyar, |39 adin. 1): .In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopia hotarari, cu
majoritate absoluta sau simpla, dupa caz.™;
=bart. 197 alin. (2): . Hotararile consilivlui Iocal se comunica primarului.=;
dhart. 197 alim. (1}, adaptat: Secretarul general al unitatii/subdiviziunii admimstrativ-teritoriale
cemunics hotararile consililui local . prefectului in cel mult 10 zile lucratoare de la data
sdoptari ...
abart. 197 alin, (43 Hotararile ... se adue la cunostint publica si se comunica, in conditiile
legii, prin grija secretarului general al _
Syar. 1 alin. (1): Comunicarea hotararilor ... cu caracter individual catre persoancle
carora li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.;
6) art. 198 alin, (1): .Howrarile ... cu caracter normativ devin obligatorii de 1a data aducerii
lor la cunostinta publica. ™
Jhart. 199 alin. (2): Hotararile ... co caracter individuas! produc efecte juridice de la data
comunicarii ¢atre perspancle carora |i se adreseaza.
IMPORTANT: Potrivit prevederilor art. 197 alin. (5} din Ordonanta de urgenta a Cuvernulu
nr, 372019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate
cu cele ale art. 5 alin, (2) din anexa nr. 1 la Ordonanta de urgenta a Guvernulbui nr. 372019, ¢y
modificarile si completarile ulterioare, incepand eu data de | fanuarie 2020, hotararile, atal
cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual, se publica, pentru informare, in
format electronic si in monitorul oficial local, in format _pdf edimbil, PenLru a se pastra
macheta si aspectul documentului intacte, astfel incat acesta sa arute exact asa cum g fost
realizal si sa poata fi tiparit corect de oricine si de oriunde, fira sa cuprinda semnaturile

olograte ale persoenclor, asigurandu-se respectarea reglementanlor in imateria protecticl
datelor personale.

Hotararea devine obligatorie” sau produce
efecte juridice ™, dupa caz




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI

CONSILIUL LOCAL

HOTARARE

privind modificarea $i completarea Hotarani Consiliului local Hlipiceni nr. 18 7 15.04.2026

Consithiul focal al Comunei Hlipiceni. judeful Botosani intrunit in sedinja ordinard din data de
28.08.2026

Analizand:

E proieciul de hotirire nr. 228 / 19.08.2026ini(iat de dl. primar;

referatul de aprobare nr. 229 / 19.08.2026pentru  prezentarea si motivarca projectull de
hotarire nr, 228 1 19.08.2026;

raperiul de specialitate la projeciul de hotirire nr. 228 / 19.08.2026 inregistrat sub nr. 230 /
21.08.2026;

Vizind adresa ne. 35077 (07072026 ransmisi de Apentia Nationala a Functionarilor Publici:

Avind in vedere temeiurile juridice, respectiv prevedenle:

- HCL nr. 18 7 15.04.2026 privind reorganizares aparatului de specialitate al primarului comunei
Hlipiceni;

- Legii nr. 2732006 privind finanjele publice locale. cu modificarile si completarile ulteroare,

- art. 125, alin, (3) s1 (41 din Legea pr, 292/ 201 1, cu modilicdrile si completarile ulterioare;

- art, X%¥I1, alim. (3) din Legea nr, 100 [ 2024 pentru modificarea $1 completaréy unor acte
normative in domeniul asistentei sociale. precum si pentru completares Legti nr. 782014 privind
reglementarea activitdfii de voluntarial in Romdnia i pentru modificarea Legii nr. 2722004 privind
proteciia si promovarea drepturilor copilului;

Ordonantel Guvernului ar. 632010 pentru moditicaren 51 completarea Legn or. 2732006
privind finanjele publice locale, precum si pentru stabilirea unor misuri Ananciare, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

- art. X 5i ale art. XL din OUG ar, 7/2026 pentru modilicarea 5i completarea unor acle normative,
precum i pentru adoptarea unor masuri pentru crestersa capacitayii financiare o unitagilor administrativ-
teritoriale:

- art. | alin. (1} 51 {2} art, 2 alin. (1) it a) 51 ale art, 7 alin. (1) din Legea nr, 534472004 privind

contenciosul admintstrativ, cu modificiirile $1 completdrile ulierioare;



. art, 129 ahin. (2} lit, &), alin, (3) Lk ¢, art. 139 alin. (1) din Ovdonantd de urgenid o Guvemalui
nr, 5772019 privind Codul administeativ, cu modificirile 51 completanile ultenioure;

Tindnd cont de prevederile Legi nr. 522003 privind transparenta decizionald in administrafia
publici locald coroborat cu prevederile art, & alin. (1} din QUG ne. 5720019 privind codul
dministrativ, cu modificdrile st completirile ulterioare:

Ludnd in considerare:

avizele comisitlor de specialitate ale Consiliului local Hlipiceni;
In temeiul art. 139 (1) coroborat cu art. 196, alin. (1), lit, a) din O.U.G, nr. 372019 privind

Codul administrativ. cu modificinle si completirile ulterioare, adopld prezenta

HOTARARE:

ART. 1, Se aprobd modificarca $i completarea Hotaedrii Consiliului Local Hlipicen nr.
18/13.04,2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei Hlipiceni dipa
LT e

(1) La articolul 1, dupd alineatul (1) sa va intreduce un nou alineat. respectiv, (] " cu urmdtorul
CUPTINS:

A1 Se frfiiineazd functia publicd de asistent xocial, olava I, grad profesional debutamt in cadend

Compuartimeniulud Asistenfd sociald, post excepiat de fa caleulad mumdrwlei maxim de posturd

peirivit arl, HE alin, £2) din Ovdonanja de wegenjd a Gouvernuiud ne. 6320061

(2) Articolul 1. alin. (2) . Prin exceptic de la npmdead wgal de posiard precizar o alin, ¢}, in
conformitaie o prevederile are. X per. 1odin UG ne. 72026, fa numdrad ot de 18 posturi se
cclatizd ) posiuri exceptene de fa capitedele << Caltard== i = < Asiguredei s7 asistenfa sociald > > vare
e fmneed sub ineldeata memdralel mavim de possuri, Dvepr pemare, nemdrod dotal de posiel pentrit
areed 2026 exte e 2007 se modified si va avea urmatorul cuprins;

20 Prin exceptie de la pumdral total de posturd precizar faoaline ol) in confermitate cu

prevederile ari. X pet, 1 odin QUG ne 72026, Lo nemidrad toral de |8 postori se adonxgd 3 posturi

exceptate de la capitolele < < Cultird = = g << Asigurdri 51 asishentd sociald= = care m Intrd sub

inetdena wamdralui maxim de posinrd, Drept srmarve, sumdral foiel de posiurd penseyg anal 2026

exte de 21,

ART. I1. S¢ desfiinteazn compartimentul lmplementare Proiecte-Fondurt Externe Nerambursabile
impreund ¢u postul vacant.

ART. III. S¢ stabileste funchia publicd de consilier achizifii publice. clasa 1. grad profesional
debutant, in cadrul compartimentului Impoxite si Taxe locale. Achizifii publice. Arhiva

ART. IV, Articolul 4. al HCL nr. 18/15.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al
primarului comunei Hlipieeni, 8¢ aprobi reorganizarea  structurilor  functionale din codenl
aparrarrdied de speelalivate of Primarniui compneid Hlipiceni dupd com nrmeaza.

- we redeaumeste L Comperrtimentel Sttnapti de Urgentd, Transport macfd ™ i Comparfbinesst
Situapii de wrgenya ™

- ve desfiinfeaza compartimeniul | Achizigh pabfice ",

- s redenimeste | Compartimentd fmpocite 8 Toxe Locale, Avhiva™ i Compgarrimens

fimpozite 31 Fowe locale, Achizigii publice, Avhing ™.



2 s mnid compartineniul | Dvemuri sPopodeel " din sebovdinea Seevicielul . Comtabilisae,
impacite 5 taxe locale, evidenfa domenivlu public i privar, achizifii publice. arhivd, administrativ” in
subardinea Viceprimaralui comunci Hilpicen:
- se it Compardimeninl - Tmplemeniare profecie-fonduri externe  nerambirsabile ™ din
swbardinea Primaralui Comuncei Hlipiceni in sihordinea Serviciulwi contabifitare, imposite i Love
tocile, evidewer domenialud public 5§ privan, gehisifli publice. arhiva, adminisirativ. " $e modificd si va
avea urmitorul cuprins;

WS gprohd reorganizarea stractaritor funciionale din cadral aparaiadei de spectalitate al
Primarmini comunel Hiipicent dupea e wrmeazé;
- se redenumeste | Compariimental Sitpatii de Urpenpd, Tronsport marfd " in Compariiment
Sitierjii des nrgenta
= se desfifnteazd compartimentdl | Achiziphi putlice;
- se redemwmeste | Comparfimeninl dmpozite S0 Taxe Locale, Arkivd” in | Compartiment
impazite si Tove focale. Achizipi publice, Arbiva”
: K¢ it compartimental | Dvgeaes g podiod ™ din subordinea Serviciului | Conteatilitare.
impezite 5§ faxe locale, evidenfo domentudud public i privat, achizifii publice, arbiva, adminisirativ in
suhordinea Viecpeimarului comunei Hifpicen!!
- s desfiinfeazd | Compartimentol fmplemenioare prodecie-formdurd externe nerambuarsahile ™)
- se stahifeste functio publicd de consilier aclizifil publice. clasa I grod profesional debatant in
cadrul compartimentlul Imposite xi Tave locale, Achizitii publice, Arkivi

Art. V. (1) Se aprobd modificarea Anexei nr. | la HCL nr, 1872026 ,Oreanigrama aparatulul de
specialifate al pronarulul comunei Hlipiceni™ astfel:
ap fa Compartimeniul Asistenti sociald se modificd nr. de posturi de functionari publici de
execufic din .17 in 727
h) la Compartimentul Impozite si taxe locale, achizini publice, arhivi se modificd nr. de posturi de
fanctionari publici de executic din .27 in ™37,
e Compartimentul  Implementare  proiecte-fonduri  externe nerambursabile se radiaza  din
organigramd impreund cu postul de personal comtractual aferent.
d) se moxlificd tabelul cu categoriile de personal din

ALESI | FPC | FPE | PC | TOTAL | AMC
2 | 2 6 |1l 20 [ 1
in
| ALESI [ FPC [ FPE | PC| TOTAL | AMC |
| 2 2 8 |9 21 1
(2) Se aprobid Anexa nr. | - Organigrama aparatului de specialitate al primarului comunei

Hlipiceni (parte integrantd la prezenta hotdrdre ), actualizatd conform prevederilor prezentei hotirdri.
(3) Se aprobd modificarea Anexei nr. 2 la HCL nr. 182026 Statul de functii™, in sensul ¢d se
radiazd din Statul de funchii Compartimentul Implemientare proiecte-fonduri externe nerambursabile si
postul vacant 5i se introduc urmitoarele 2 posturi vacante:
a) .asistent social”, clasa L prad profesional debutant in cadrul compartimentului . Asisten}a
socinlid™;
b) .consilier achizifii publice. clasa 1, prad profesional debutant™ in cadrul compartimentului
LAmpozite 51 Taxe Locale, Achizifn publice. Arhiva™.



{4) S¢ aprobd Anexa nr. 2 - Statel de tunctii (parte integranid la prezenta hotdrire), actualizald
conform prevederiior prezentel hotirdir.

{5} Se aprobd modificarea Anexel nr. 3 - Regulamentul de Organizare 5i Funciionare ol aparatului
de specialitate al primarulur comunei Hlipreeni dupa cum urmeazi

a) La Capitolul 111 STRUCTURA ORGANIZATORICA 51 APARATUL DE

SPECIALITATE AL PRIMARULUL textul

wPriméria comunei Hlipiceni Muncfioneazd avind la bazd organigrama proprie. astfel conform acestein.

5S¢ FEZAREEC!

2 functii de demnitate publica; Primar si Viceprimar — din care 2 ocupate;

| functie publicd de conducere: Secretar general al LLA.T - din care | ocupat;

| funetie publicd de conducere: Sel serviciu - din care | ocupat.

fs functii publice de executie - din care 5 ocupate ;

1 Funelii contraciuale de executie - din care 9 ocupate,

In cadrul Primariei comunei Hlipiceni. aparatul de specialitate al primarului este organizat s
functioneazd, in conditiife legit, cu 14 servicii 51 compartimente care au in componentd funefii publice
si contractuale, respectiv:

- Secretar general al comunei - | post funefie publicd de conducere - din care | post ocupal;

- Serviciul Contabilitate, Impozite Si Taxe Locale. Evidenta Domeniului Public si Privat, Achizitii
Publice. Arhiv, Administrativ — | post funcfic publicd de conducere — din care | post ocupat,
avind in subordine:

- Compartiiment [mpozite $i Taxe Locale. Achizifii publice. Arhiva - 2 postun funcie
publica de execulie - din care 2 posturi ocupate;

- Compartiment Administrativ - 2 posturi functie comractuald de execujie - din care 2
posturt eeupate;

- Compartiment Gospodarie Comunald - 2 posturi functie contractuald de execulie - din care
2 posturt ocupate;

- Compartiment Implementare Projecte-Fondun Externe Merambursabile = | post funclie
contractuald de executie - din care | post vacant;

- Compartiment Stare Civald $i Evidenta Persoanelor. Juridic si Resurse Umane - | post funclie
publicd de execufie - din care | post ocupat;

= Compartiment Asistentd Sociald - | post functie publica de excoutie - din care 1 post ocupat:

- Compartiment Tehnie, Registru Agricol, Cadastru Si Agriculwrd, Urbanism si Amenajarea
Terttoriului - 2 posturi funetie publica de executie - din care | post ocupat 5i 1 post vacant;

- Compartiment Situajii de Urgentd - 1 post functie contractuald de executic - din care | post
oeupat;

- Compartiment Drumuri si Podur - 1 post funciie contractiald de executie - din care | post ocupat:

- Consilier personal al primarului - | post functie contractuald de executie - din care | post ocupat;

- Compartiment Minoritdti - | post functie contractuali de execufic - din care | post ocupat:

- Compartiment Culturd - | post funclie contractuald de executic - din care | post ocupat”

se¢ modifich i va avea wrmdtorul cuprins:

w Primdria compngd Hlipicen! funcfioneazd avind lo bazd organigeama proprie, astfel conform
doesfeil, A F'i",'i..'li-l;."-'l".ﬁ-li'

2 funcfii de demnitate publicd: Primar si Vicepreimear — din care 2 ocupate,

! functe pahifcd de condpeere: Seoretar general af U AT - din care | ooupai;

{ fupepie publicd de condpcere: Sef servicin - din care 1 ociipat;

& funciii publice de execufie = din care 5 ocupaie |



W funcii contraetiicle de executie — din care 9 ocupate,

i cadeul Privdriei commre: Hiipiceni, aparatd de speciolivare ol primarulal este organizar gi

funcpioneazda inm condigiile fegii, cw T4 servicil yi compartintente care anw in componenta funclii publice

af centiractiale, respeciiv

-

Sevretar general af comunei — | post functie publica oe condueere — din care | JsE perpal;
Serviciil Contabilitate, fmpozite 5i Tave Locale. Evidenta Domenivlui Public si Privas, Achiziti
Publice, Arliva, Adwminisirativ — | post fimeric publicd de condweere — din carve | post ocupar,
aviined i suboredine:
- Comparsiment fmpocite SE Tave Locale, Achizipi publice, Arinvd - 3 posturi funepie prbited
de execufie - din cave 2 postard vcupate;
- Compariiment Administradiv - 2 posterei funciie comraciialds de execttic - din care 2
Posin ocupaie,
- Compairtioreny Crospodarie Camunald - 2 postird fimotie comractuala de exeemtie - din
care 2 pestinrd ecuate;
Cennpariiment Stave Civild gf Evidenga Persoanclor, Juridic s Resuese Unane - 1 post fineyie
phlicd de executie - din care 1 posit ecupal;
Comparttaeni Axistenjad Sociald - 2 poserd funcpie publica de execngie - din care 1 post ocupai;
Compartimerni Tehwic, Registry Agricol, Cadustrn 81 Aericudtrd, Urbarmism st Amenaiarea
Teriroriulid « 2 posturd funcgie publicd de execuie - din cave | post ocupat gi 1 post vacant,
Cermpartiment Sitwatii de Urgenfa - 1 post fimctie controctuald de execapie = din care | post
L
Compartiment Drumari 50 Paduri - | post functie confrachiedd de execnfic - din care T post
L]
Consilier personal af primarulud - | post funcfie comiractiuald de executie - din care 1 post ocuapat,
Compareiment Mimoritdii = § poxy funcile comtractuald de execupie < din care F;:rJ.rI N,
Compenrtiment Culturd - 1 post funclie comtractuala de executie - din care | post ecupar;
by La Capitolul 111 pet. IV, Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenga
domeniului public si privat, achizitii publice, arhivd, administrativ, litera A, Atributiile
yefului serviciului sunt wrmitoarcle, textul Jmpreund cu referentul superior din cadrul
Compartimentulul Impozite §i Taxe locale. Achizilii publice, Arhivd, realizeazd urmitoarele
activitap”
se modifick in _ fwpresnd on consiliernl achizifii publice din cadeul Compartime il
fmpozite si Vaxe locale. Achizitt publice, Arhiva, realizeazsd nemdioarele activiay”
¢) La Capitolul IIT  pet. 1V, Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenta
domeniului  public si privat, achizitii publice, arhivi, administrativ, litera B.
Compartiment lmpozite si Taxe locale, Achizifii publice, Arhivd, atnbutiilie de |2 pet, 0.2.)
“Pe linie de achizifii publice™ si atributiile 2 — 4 de la punctul a4, _impreund cu superionl
rerarhic, realizeazd urmatoarele activitafi™ se radingd, iar contimitul atribugiei 1 de la pnetl
ad.) .redacteazd rapoartele de specialitate la proiecicle de hotdrire ce privesc taxele si
impozitele locale, mvestifitle finanjate din bugetul local si'san de sta1, precum si a celor cu
finanfare din {onduri externe rambursabile sau nerambursabile:” se modifich s va avea
urmatorul cuprins: . reducieasd rapearicle de specialitare la pralectele de hotdrdre ce privese
tevele i impositele locale ™
di La Capitolul Il pet. 1V, Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenja
domeniului  public si privat, achizitii publice, arhivi, administrativ, litera B,



Compartiment Impozite si Taxe locale, Achizitii pablice, Arhiva, dupd pet, b se introduce
punctil ¢) Atributiile consilierului achizitii publice debutant cu urmitorul cupring,

1, asigura  buna desfasurare a activitatilor de achizitii publice in conformitate cu
prevederile legale;

2. publica anunturile si asigura formalitatile necesare in vederea achizitiei de bunuri sau
investitii;

3. primeste si verifica dosarele participantilor la licitatii pentru inchirieri st concesiuni,

4 intocmire contracte de concesiune, inchiriere;

5. Intocmeste i transmite, dupa caz, documentele (adrese, referate - dupa cox ete)
necesare atribuini controctelor de achizitie publica prin incredintare directa

fx. Intocmeste si transmite. dupa caz, docementele (adrese, referate - dupa caz etc.)

necesare atribuirii conteactelor de achizitie publica prin incredintare directa ¢e se destasoara in
cadrul proicetelor cu finantare externa

7 Raspunde de depuncrea s returnarea garantiiler de paricipare la procedunle de
achizitie publica organizate

R. Intoemeste si tramsmite comunicarile privind rezultatele procedurilor de achizitie
publice organizate:

9, Urmareste si informeaza cu pnivire la aparitia programelor de finantare nerambursabila
pentru adminstratia puhlica locals

11,  Urmareste si informeasza cu privire la legislatia now aparvia n domeniul achizitilor
publice si finantarilor externe

s Urmaresie derularea proiectelor cu finantare externa contractate, intoemind periodic
informan privind problemele aparute in derulare

|2 Rezolva in termen legal corespondenta repartizana

13.  Raspunde de pastrarea sccretwlui  profesional si de servicw, precum 8 de
confidenjialitaten datelor si informatitlor privind activitates biroulus

14, Indeplineste, in conditiile legii, orice sarcini trasate de conducatorii ierarhict superion a

institib e,

15 intocmeste dosarcle de achizitie publicd, urmarind concordanta dintre documentele
solicitate in documentatia de atribuire §i cele prezentate:

14, inteemeste documentatiile pentru achiziiile ce se desfigoard in cadrul institulier
precum i orice alte documente ce fin de achizitiile publice si finanténile nerambursabile:

17. aosigurd publicitates in SEAF necesard asiguriinii timspareniei proceszlor de achizifie
publicd (anuntur/ invitatii de participare, anunjuri Gp eria. anunjuri de atribuire, anulare
procedura, suspendare procedurs ete. ):

18, Impreund cu superiorul ierarhic, redacteaza rapoariele de specialitate o proiectele de
hotardre ce privese investifiile finangate din bugetul local sifsau de stat, precum si a celor cu
finantare din fondur externe rambursabile sau nerambursabile:

La Capitelul 111  pet. IV. Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenta
domeniului  public si privat, achizitii  publice, arhivi, administrativ, litera E.
COMPARTIMENT Implementare proiecte-fonduri externe nerambursabile, se radiazi
atributiile consilierului scolar, post vacant, ca urmare a deslingarii compartimentului.

La Capitolul 11 - STRUCTURA ORGANIZATORICA SI APARATUL DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUL pet VI Compartiment Asistentd Sociald,
watributiile referentului superior”™ se noteard cu litera a), iar atribufiile de la punctele: a. d. g. h.
I m. p - . se radiszd $i se renumeroteazd atributiile ramase incepind cu .a™.



(®)

«b) La Capitolul Il - STRUCTURA ORGANIZATORICA 51 APARATUL DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUL, pet VI, Compartiment asistentd sociald, dupa litera
a} e introduce o nowd literd, notatd cu bl i va avea wwmitorul cuprins: . Adribugiile
asistentului sociol sune nrmidtoorele:

. intocmeyie foate lnerdarile i decumenrele pe fimie de asistenia sociala,
h, fire evidenjo minorilor, persognelor majore lpsite de capacitatea de ocrotive;
[ e evidento persognelor en handicap, a asistengifor personali st a persoanefor core

primese indemizafie T conformilale on prevederile  Legii nr, 4482006 xi HG 268:2007,
fntocmeyte sifvafiile stasistice In acest NCOp

il mitacmesie dosarele beaeficiarilor de afwloare sociale, ajutoare de wrgenid, conjorm
Legfi TWA2006 privind venitul minim de incluztane cu modificarile 5i compleiarile st imocmesie

cléirile de seamd si rapoarte stafistice in acest scop,

B putrlicipa, exdmibheasd s mtocmeste ancherele sociale peniri pevsowiele beneficiare de
verrifed minim de incluziene acovdat potrivie Legii av, 1962016,

f. primeste. imregistreaza st anofizeesd dosarele privingd vemingd minim de incluziune:

2 mmtecreste rapoietele, dispozififle s prodeciele de hotdrdare privind alocagiile de sior,

venitd minim de incluzipne. ajmorel penirs nedlzivea localnjed, afutornl deo wrgenyd,
ircadvarea aststentilud peesonal al persoanei cu handicap grav §i regnlamente penten buna
desfesurare o aoriviratilor comportimentidui;

. fa Pedactarea aciclor menfionare anterior calaboreasd, duped caz, oo secretariad geneval
al comumed, sefud servicinbui conrabilitare dpezite 5 fexe locale, evidenta domentadut parhiic si
prival.  achizipt pubiice.  arhivad, admiiisicativ,  comtpariimenial  siare civila,  evidenia
persennelor, furidic, rexirse umomne;

i, montfovizeoasd, sdemtificd s amalizeaza sitvatio copiifor affafi fn diticeliate din codral
comunei, face verificdri perlodic §§ orl de care orl este nevoie, o domicitid copiilor sioa
persoaneler cu probieme familiole din comuna, infocmesle anchete sociale 31 procese verbale
de veriflears:

. fnformeazd primtarad st fmpreand oo acexta faomaseei e legdrrd on problemede

Jemidiale ale copiilor din comnnd sf de asemenea, fn legdiurd co abandonn! de capii;

k. chocreld ersistentd yi sprifin familiilar soe persoanelor care au pwimii in plasamen saw in
moredingore copdt. monitorizand periodic xiviggio ocesiora!

I fine evidenpa persoanclor o handicap care beneficiazd oe fdemnizatic si dosarede
personale ale insofitorilor persoane cu handicap.

HL dluce fu mdepiinire procedurile operationale din codea! Siviemuiui de Cemteod Tntern,
conitform fegeslafied In vigogre;

it Comforn Legti ne 3342000 peiving fiberad aceds Lo informatiife oe interes pithiic. cu
modificdri st completded whtevioare. respecta Regnlameniul privind organizarea i desfiywrarea
et fviedii de solwpionare a petifiifor,

0. imdeplineste si alfe afribeii trasare prin H'.I'.'rl.l:lu:r'r:'f ale Primaralwi connaned Hlipiceni ™
Se aprobd Anexa or. 3 — Regulamenwl de Organizare si Funcionare al aparatului de

specialitate al pnmarului comunei Hlipiceni {parte integrantd la prezenta hotirdre). actualizatd conform
prevederilor prezentel hotdran,

ART. V1. Toate celelalte preveden ale HCL nr, 181304, 2006 ramin neschimbate.
ART. VIL. Cu ducerea la indeplimre a prevederilor prezentei hotdrdei se insircineazd

Primarul comungi Hlipiceni prin Compartimentul Stare ¢ivili, evidenfa persoanelor. juridic. resurse

LITANC,



ART. VIII, Prezenta holdmire posie 1 contestatd la instanta compelentd, in termenele si conditiile
previzute de legislatia in vigoare,

ART. IX. Prezenta hotdrire se aduce la cunostintd publica si se comunicd Instituficl Prefectulul -
Judejul Botosani. Pramarufui Comuner Hlipiceni, Compartimentul Stare civili, evidenia persoanelor.
Juridie, resurse umane, Serviciului contabilitate. impozite si taxe locale, evidenta domeniului public i
privat, achizilii publice, arhivi, administrativ. 51 se aduce la cunostingd publicd prin ahisarea la sediul
primdriel. precum i pe pagina de infernet www botosani hlipiceniro.

Contrasemneazi
Secretar general al comunei Hlipiceni

Chitiala George-Bogdan

Hlipiceni, 25.08.2026
Mr. 47



Anexanr. 1

{ 28.08.2026

La HCL nr. 47
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Anexanr. 3
la HCL nr. 47/28.08.2026

Regulamentul de Organizare si Functionare
al aparatului de specialitaie al primarulul comunei Hlipiceni

= acutalizal -

CAP.L
DISPOZITIH GENERALE

Administrajia publicd locala din wnitdjile administrativ - teritoriale se organizeard 5
funefionenzd in temeiul principitlor generale ale administratiei publice previzute la partea [ tithul 111
si al principiilor generale prevazute in Legea nr. 1991997 pentru ratificarca Cartel europene a
autonomiei locale. adoptat la Swrasbourg la 15 octombrie 1983, precum i a urmdtoarelor principii
specifice:

a) principiul descentralizini;

h) principiul avtonomiei locale:

¢) principiul consultarii cetafenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit:
d) principiul eligibilitiiii autontitilor administratiei publice locale;

€) principiul cooperirii:

0 principiul responsabiliati;

o) principiul constringerii bugetare.

Autonomia locald este dreptul 51 capacitatea efeetiva a autoritdtilor administrajiei publice
locale de a solufiona si de a gestiona, in numele $iin interesul colectivitifilor locale la nivelul
carora sunt alese, treburile publice. in condijiile fegii si se exercitd de autoritifile admimisiragie:
pubhece locale,

Auwtonomia locald este numai administrativil si financiard, priveste organzarea, funclionares,
competenia si atribuiile autoriiglor administroticl publice locale, precum $i gestionarea resurselor
care, potrivit legti, apar(in comunel.

Raporturile dintre autorititile administragici publice locale

In relatiile dintre consiliul local §i primar, precum §i intre autoritigile administrajiei publice
din comune si autoritdjile administratiel publice de la nivel judetean nu existd mporurl de
subordonare; in relatile dintre acesiea existd raportur de colaborare.

Resursele financiare ale autorititilor administratiei publice locale

Unitafile administratiy - teritoriale au dreprol la resurse financiare  propri, pe care
auteritdfile administragiel publice locale le stabilesc, le adminisireazl 1 le ulilizeazd pentru
exercitarea competeniei si a atributiilor ce le revin, in conditiile legii.

Stabilirea. constatarea, impunerea, inspeciia fiscald, incasaren. urmariren $i executarea silith,
precum 51 procedurile de administrare a creantelor bugetare locale se realizeazd n condifiile legn,
Autorititile administrafiel publice locale sdministreazd saw. dupd caz. dispun de resursele
linanciare. precum 51 de bunurile proprictate publicd sau privata ale vnitapilor admanistrativ -
teritoriale, in contormitate cu prineipiul autonom,

Bugetul local al unitdgii administrativ - teritoriale
RBugetele locale ale unitdtiler/subdiviziunilor admnistrativ - teritonale s¢ elaboreazd. s¢



aprobi. se execuld $1 se raporieazi in condifiile legii care reglementeazi finanfele publice locale.

Personalitatea juridicd a unititilor administrativ - teritoriale

Unitafile adminmstrativ - teritoriale sunt persoane jundice de drept public. cu capacitate
juridicd deplind §i patrimoniu propriv; sunt subiccte juridice de drept fiscal. titulare ale codului de
inregistrare fiscald si ale conturilor deschise la unititile teritoriale de trezoreric, precum si la
unitalile bancare; sunt titulare ale drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele privind
administrarea bunurilor care apartin domeniului public si prival in care acestea sunt parte, precum
gi din raporturile cu alte persoanc fizice sau juridice. in conditiile legii. In relatiile cu alte autoritati
gl institufii publice, persoane fizice sau persoane juridice. pot utiliza posta electroniced, ca instrument
de comunicare oficiald.

Adresa oficiald de pogta electronica a ficclrel unitdji administrativ - teritoriale se stabileste
conform prevederilor legale in vigoare.

Comuna

Comuna este unitatea admimistrativ - teritoriald de bazd care cuprinde populagin rurald uniti
prin comunitate de interese si tradifii, aledtuild din unul sau mai mulie sate, in funciie de condiiile
coonomice, social - culturale, geografice s demografice. Prin organizarea comunei se asigurd
dervollarea economicd, social - culturali $i gospodareascd a localitijilor rurale.

Autorititi ale administratiei publice locale

Autonomia tocald se exercita de catre autorititile administratiel publice locale de la mvelul
comunei.  Awtorititile administrajiel publice din comuend suni consiliul local, ea autoritate
deliberativa, 51 primarul, ca autoritate executiva,

Congilinl local 51 pramarul funclioneaza ca autoritafl ale administrajiei publice locale 1
rezolvi treburile publice din comund, in conditiile legii.

Reprezentarea in justifie a unitdfilor administrativ - teritoriale

Representarca in Jusiific a unitijii administrativ - teritoriale se asigurd de cdire primar.
Primarul st in judecatd in calitate de reprezentant legal al unitifii administrativ - teritoriale, pentru
apirarca dreptunlor $i intereselor legitime ale acesteia, s mu in nume personal. Atribujia de
reprezentare in justifie poate i exercitatd in numele primarului. de catre consilierul juridic din
aparatul de specialitate on de chtre un avoeat angajat Tn condijiile legii.

Primarul $i viceprimarul

Comuna are un primar §i un viceprimar, ales in condifitle legii, Funciia de primar si funcfia
de viceprimar sunt functil de demnitate publica. Mandatul primarului este de 4 ani. Viceprimarul
este ales prin vo secret din randul consilierilor locali. este subordonat primarului si, in sitwatiile
previzute de lege, inlecuitorul de drept al acesiura, situatie in care exercitd, in numele primarului,
atribugiile ce ii revin acestuia. Primaru] poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului.

CAPITOLUL 11
OBIECTUL DE ACTIVITATE 51 FLUXUL INFORMATIONAL

Autoritafile administrajiei publice locale ale comunei Hlipiceni. judetul Botosani au dreptul
si capacitatea efectivil de a rezolva si gestiona in nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte
importantd a luerdrilor publice, in interesul colectivitatii locale pe care o reprezinti.
Programul de lueru al personalulul din cadrul aparatulw de specialitate al Primarulu este stabilit



prin Regulamentul de Ordine Interioard aprobat prin dispozijia Primarului.

Conducerea Primdriei vo putea stabili pentru persenalul din subordine §i alte sarcini decat
cele previzute in prezentul regulament. conform legislagier in vigoare,

Fluxul informational implementat in cadrul Primdriei comunei Hlipicen! se bazeazd pe
prevederile legale cu privire la transparenta administrapiei locale, punind in evidenid legdtunle
informajionale asupra modului de rezolvare al actelor emise sau primite. Orice suport de informagic
scrisi. denumitd generie “corespondeni™ care se primeste, inclusiv electronic. se expediazd sau se
intocmeste pentru vz intern la nivelul conducerii §1 compartimentelor functionale din cadrul
aparatului de specialitute al Primarului comunei  Hlipiceni se  inregistreaza in evidenfa
compartimentului care asigurd activitatea de registraturd generald - Compartiment Stare civili.
evidenta persoanelor. juridic si resurse umane™.

Faxurile, mesajele electronice si alte decumente primite pe orice cale la cabinetele
conducerii sau la nivelul compartimentelor din aparatul de specialitate, s¢ prezintd obligatonu
pentru a fi inregistrate.

Agtele care se elibereazd de chtre autoritatea publicd vor fi semnate, de reguld. de Primar,
Viceprimar sau de Secretarul general, in limita delegdni atnbutitlor stabilite de citre Primar,
Secretar general, precum 5i de funciionarul public direct implicat,

Dupd semnarca corespondeniel de cltre perspancle competente, aceasta e prezint
persoanci care raspunde de problemid care. dupd verificare, va preda exemplarul de expediat
registraturii urmirind 5i operarea expedierii in registrul de intrare - iegire.

CAP. 11l - STRUCTURA ORGANIZATORICA S1 APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULLUI

Structura oreanizatoricd a comunel Hlipiceni a fost elaboratid in conformitate ¢u prevederile
Ordonanied de urgentd nr, 5720090 privind Codul administrativ. co modificirile 51 completanle
ulterioare.

Primarul asigurd respectarea  drepturilor si liberdtilor  fundameniale ale cetdenilor. o
prevederilor Constitufiel, precum si punerea in aplicare a legilor, o decretelor Pregedimelui
Roméanici. a ordonanfelor si hotivirler Guvernolui, a hotardeilor consilivlei local. Primarul
dispune masurile necesare 5i acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor i instructiunilor cu caracter
normativ ale minigtrilor, ale celorlalfi conducitori ai autorithtilor administragiel publice centrale. ale
prefectului. o dispozifiilor presedintelui consiliului judejean, precum i a hotardrilor consiliului
judetean, in condifiile legii.

Primarul conduce instigiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes
local. In calitmes sa de aworitate publicd executivd o administratiei publice locale. reprezintd
unitaten administrativ - teritoriald in relagiile cu ale aworiidli publice. cu persoancle fizice saun
juridice romane si strdine, precum si in justific.

Pentru punerea in aplicare a sctivitagilor date in competenja sa prin actele previzuie la alineatul
preeedent, primarul are in subordine un aparat de specialitate,

Aparatul de specialitate al primarului comunei Hlipiceni, este organizat pe servicii si
compartimente, conform organigramei aprobata prin Consiliul Local Hlipiceni, care face parte
integrantdl din prezentul reoulament.

Personalul din aparatul propriv al Primarulul comunel Hlipiceni este aledtuin din funcgionari
publici numifi in functii publice prin dispozipa Primarului comunei Hlipicemh si din personal
incadrat cu contract ndividual de muncd,



Functille publice sunt de executie si de comducere. Acestea se stabilese prin hotdrire a
Consiliglui local, cu instiintares Agentiei Najionale a Functionarilor Publici,

Functionarilor publici 1i se aplicd prevederile O.UG. ne. 372019, cu modificarile ulterivare st
rhspund potrivit acestern pentru neindeplinirea sarcinilor proprii de serviciu, dar personalului
incadrat cu contract individual de munci |i se aplica prevederile legislagiei muncii.

Priméria comunei Hlipiceni este o institugie public organizatd ca o structurd funcionald cu
achivitate permanentd. formatd din Primar, Viecprimar, Sceretarul general al comunei si aparatul de
specialitate al Primarului. care duce la indeplinire efectivi hotdrdrile Consilivlui Local si
dispozifile Pnmarului, selufiondnd problemele curente ale colectivititii locale.

Tmmuga activilate a primdriel este organizatd si condusa de citre Primar, compartimentele find
subordonate direct Primarului, Viceprimarulwi  Secretarului general s Sefului Serviciului
vontabilitate, impozite si taxe locale, evidenta domeniului public si privat. achizifii publice, arhiva,
admimisirativ care asigurd si raspund de realizarca atribufiilor ce revin acestora in condifii de
legalitate i eficien|d.

Alribuiile personalului din cadrul aparatului propriv sunt stabilite prin fisa postului 51 prin
dispozilii ale Primarului comunei Hlipiceni. Conduceres Primariei comunei Hlipiceni pomte stahili
pentru personalul aparatului propriu si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile ce
intervin in domeniul administragiei locale, conform legislatici in vigoare.

Programul de lucru §i mésurile de organizare ale scestuia. masurile de disciplind a muncii,
regimul invoirdor pentru personalul din aparatul propriu se stabilesc prin dispozijic a Primarului in
baza actelor normative in vigoare,

Crrdinele de deplasare in interes de serviciu se aprobii de citre Primar.

Legitura intre compartimentele din aparatul propriu s¢ face prin coordonatorii acestora, iar cu
[nstitutio Prefectului, Consiliul judejean, celelalie servicii publice care functioneazi in comund si cu
conducerile institugitlor publice 5i agentilor economici numai prin Primar, Viceprimar si Secretarul
seneral al comuner Hlipreena.

Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Hlipiceni are obligatia
infocmirii raportului de activitate oricdnd se solicitd de ciire seful ferarhic superior, avind in vedere
legatura cu munca gi indeplinirea sarcinilor de serviciu, Rind si o modalitate de verificare a
indeplinirii cu responsahilitate 8 acestora,

Sefii ierarhic superiori organizeszd activitates compartimentelor si urmirese indeplinirea
sarcinitlor de cditre persomalul din compartimente. Primese corespondenta. repartizati de citre
comducerea primaniei si o distribuie operativ compartimentelor din subordine, urmdringd respectarea
termenelor fegale de solufionare a corespondented.

Personalul din cadrul aparatulur de specialitate al primarului comunei Hlipiceni are obligatia de
a cunoaste legislatia actualizag din sfera de activitate, mentionand faptul ¢d nerespectarea si
neaplicarea in termen a prevederilor legale si a maodificarilor uliericare intervenite acestora.
constituie abatere disciplinard.

Primina comuner Hlipiceni funcpioneazi avind la baza organigrama proprie. astfel conform
acestein. we replsese:

2 tunciii de demnitate publica: Primar 51 Viceprimar — din care 2 ocupate;

| funcgie public de conducere: Secretar general al ULA.T - din care | ocupar;

| funchie publicd de conducere: Sef serviciu - din care | ocupat:

8 funcfii publice de execulie - din care 5 ocupate ;

U functii contractuale de executie — din care 9 acupate.



In cadrul Primériei comunei Hlipiceni, aparatul de specialitate al primarului este organizal 5i

funcjioneazd. in conditiile legil, cu 14 servicii si compartimente care au in componentd luncii

publice si contractuale, respectiv:

Secretar general al eomunei = [ post funciic publicd de conducere —din care 1 post ocupat:
Serviciul Contabilitate, Impozite 5i Taxe Locale. Evidenia Domeniului Public i Prival
Achirifii Publice, Arhiva, Administrativ — 1 post funciie publicd de conducere — din care | post
ocupat, avind in subordineg:
Compartiment Impozite 51 Taxe Locale. Achiziii publice. Arhivi - 3 posturi funcfie
public de executie - din care 2 posturi oCcupate;
- Compartiment Administrativ - 2 posturi funcfic contractuald de execuie - din care 2
posturi ocupate;
- Compartiment Gospodarie Comunald - 2 postun funclie contractuald de executic - din
care 2 postun ocupate;
Compartiment Stare Civild 31 Evidenja Persoanelor, Juridic 51 Resurse Umane - | post lunchie
publicd de executic - din care | post ocupat;
Compartiment Asistentd Sociald - 2 posturt functic publicd de execufie - din care | post ocupat;
Compartiment Tehnie, Registru Agricol, Cadastru §i Agriculiard, Urbanism st Amenajarea
Tentoriului - 2 postun funciic publica de execulie - din care | post ocupat 58 | post vacant;
Compartiment Situatii de Urgentd - 1 post functie contractuald de executie - din care 1 post
ocupat;
Compartiment Drumuri si Poduri = 1 post funelie contractuald de execufie - din care | post
ocupat;
Consilier personal al primarului - 1 post funciie contraciuali de execufic - din care 1 post
ocupat;
Compartiment Minoritdfi - | post funciie contractuald de execune - din care 1 post ocupat;
Compartiment Culturd - | post funetie contraetuald de execufie - din care | post ocupat”

L Atributiile primarului
(13 Pramarul indeplineste urmdtoarele categorn principale de atnbugii;
a) atribufii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in condifiile legii:
b} atribugii referitoare la relagia cu consiliul local;
¢} atribuiii referitoare la bugetul local al unitdtii administrativ - teritoriale;
d} atribujii privind serviciile publice asigurate cetdjenilor, de interes local,

¢)  alte atribugii stabilite prin lege.

{2y In temeiul alin, (1) lie. o), primarul:
a) indeplineste functia de ofifer de stare civila 5 de autoritme tutelard 5 asigerd

funciionarea serviciilor publice locale de profil;

b} indeplineste atribuiii prvind organizarea si destisurarea alegenlor, referendumiilui si a

recensimantului;

¢} indeplineste alte atribufii stabilite prin lege.

(3) Inexercitares atributiilor prevazute la alin, (11 1it. b). primarul:
a) prezintd consilivlui local. in primul trimestru al anului. wn raport anval privind stavea

sconomicd. sociald si de mediu a unidtii administrativ - weritorale, care s¢ publicd pe pagina de
internet a unil&i administrativ - teritorale in condijile leau:

b) participd la sedinjele consiliului local i dispune masurile necesare pentru pregatirea i



destisurarea in bune condifii a acesion:

¢}  prezinta, la solicitarea consiliului local, alte mpoarte si informaérn;

d} elaboreazd. in urma consultirilor publice. proiectele de strategii privind starea economici,
sociald §i de mediu a unitagii administrativ - teritoriale, le publica pe site-ul unititii administrativ

- tentoriale i le supune aprobirii consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. ¢). pnmarul:

i) exercitd funcfia de ordonator principal de credite;

b) intecmeste proiectul bugetului unitdtii administrativ - teritoriale si contul de incheiere a
excrcifiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in condifiile 51 la termenele
previzute de lege:

¢) prezintd consilivlui local informéri periodice privind execujia bugetara, in condiiile
legii;

dy inifiard, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de
utluri de valoare in numele unitifii administrativ - tentorale;

e} venfich. prin compartimentele de specialitate. corecty inregistrare fiseald s contribuabililor
la organul fiscal teritorial, atdt a sediului social principal. cit 5i a sediului secundar,

(5} In exerciturea atribujiitor prevazute fa alin, (1) lit, d), primarul:

a} coordoneazd realizarea servicillor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin miermediul organismelor prestatoare de servieii publice 51 de utilitate publici
de interes local:

b) ia mdasur pentru prevenirea §i. dupd  car,  gestionarea  situatiilor de  urgenjd;

€} in mAsun peniru organizarea executdnii §i executarea in concret a activitdtilor din domeniile
previzuie la art. 129 alin, (6) 5i (Th

d) ia masuri pentru asiguraren inventarierii, evidenfel statistice, inspectici si controlului
fumizarii serviciilor publice de interes local previzute la art. 129 alin, (6) si {7k precum §ioa
bunurilor din patrimeniul public $i privat al unitaili administrativ - teritoriale:

e} numeste, sancfioneazd si dispune suspendares, modificares si ineetarea raporturilor de
serviciu sau. dupad caz. a raporturitor de muncé. in condijiile lewii, pentru personalul din eadrul
aparatului de specialitate. precum g pentru conducitorii institugiilor si serviciilor publice de interes
lvcal;

N asigurd elaborarca planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobirii consiliului
local 5i actioneazd pentru respectarca prevederilor acestora:

g) cmite avizele, acordurile §i aworizafiile date in competenja sa prin lege si alte acte
normative, ulterior veriticarii si cerlificari de cire compartimentele de specialitate din punctul de
vedere al regularidf, legalitiagii §i de indeplinire a ceringelor tehnice:

h) asigurd realizarea lucridrilor §i ia misurile necesare  conformdrii cu  prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectici mediului s
gospodarini apelor pentru servienle furnizate cetdjenilor.

{61 Primarul desemneazd funcionarii publici anume Impoternicifi sa ducd la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citafiilor si a alwr acte de procedurdi, in conditiile Lezii nr
1352010, cu modificarile 51 completiirile ulterinare.

(7) Pentru exercitarea corespunzdtoare a atribujiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administrafici
publice centrale din unitafile administrativ - teritoriale, precum si cu autoritijile administrafiei
publice locale 51 judefenc,



{%) Numirea conducitorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice
de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurlor gi
enteriilor aprobate de consilivl local la propunerea primarului, in condigiile pérfii a VI - a titlul 11
capitolul VT saw tilul T capitelal IV, dupd caz, din Codul administeativ,

Atribuiiile primarulul in calitate de reprezentant al statului

(1] In exercitarea atributiilor de autoritate tutelard si de offjer de stare civild. a sarcinilor ce i
revin din actele normative privitoare la recensimdnt, la organizaren si desfisurarca alegerilor. la
luarea misurilor de proteciie civila. precum §i a altor atribugii stabilite prin lege, primarul acfioneazi
si ca reprezentant al statulud in comuna, in omsul sau in municipiul in care a fost ales.

(2)  In acesstd calitate. primarul poate solicita prefectului. in condifiile legii. sprijinul
conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale minmisterclor si ale celordalte organe de
specialitate ale administrajiel publice centrale din unitigile admimmstrativ - teritoriale. dach sarcinile
e [ revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specizhitate

i

Delegarea atributiilor

i) Primarul poate delega. prin dispozitie, atnbuniile ce 1i sumt conferite de lege si alie acte
normative viceprimarului, scerctarulwi gencral al unitati/subdiviziunn admimstrativ-teritonale,
conducatorilor compartimentelor  functionale sap  personalulul  din npamtul de  specialitste,
administratorului public, precum s conducatorilor institutitlor si servicitlor publice de interes local,
m functie de competentele ce le revin in domeniile respective.

(2] Dispozitia de delegare trebuie sa prevada penoada, atributile delegate si limitele exercitarii
atributiilor delegate, sub sanctiunen nulitatii. Dispozitia de delegare nu poate avea ca obicct toate
atributiile prevazute de lege in sarcina primarului. Deleparea de atnbutii se face numa cu
informarea prealabila a persoanel careia i se deleaga afributiile,

13 Persoana careia i-au fost delegate atmbutii in conditiile alin. (1) 81 (2) exercita pe perioada
delegani atributiile functici pe care o deline, precum s atributille delegate; este interzisa
subdelegarea atributiilor.

{4} Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin, {1) si (2) mmspunde civil,
administrativ sau penal, dupa caz, pentru faptele savarsite cu incalcarea legil in eXercitancd acestor
atributii,

Il. Atributiile vieeprimarului:
- indrumé si supravegheazd activitatea de paza obsteascd in conformitate cu normele legale:
-comtroleaza igiena 31 salubritatea localurilor publice $i produselor slimentare puse in vinwure
pentru populatie cu sprijinul organelor de specialitate:
-asigurd repantizarea locuintelor sociale si a terenurilor pentru tineret, pe baza hotardris Consiliulul
local:
-exercitd controlul asupra activitifilor din virguri, piefe. oboare, locuri §i parcun de distracpi i ia
masuri pentru buna funclionare a acestora:
-raspunde de inventarieres 3i administrarea bunurilor care aparjin domeniului public $i domeniului
privat al comunei;
ia masur pentru controlul depositdnil deseurilor menajere Industriale sau de orice lfel, pentru
asigurarea igienizarii malurilor cursurilor de apd din mza comunei precum $i peniru decolmatarea
viilor locale §i o podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari:
-organizeazd si administreazd pasunca comunali prin mobilizarea crescdtorilor de animale la

curifirea s nivelarea pasunilor, defrigarea maracinilor §i lstirisurilor d3unitoare, asigurd



tertilizarea ¢u ingragdminte chimice 51 naturale. intoemind documentele de lueru, invensariazd pe
grupe i crescitori de animale numarul septelului scos la pagsunat si preda wbelele compartimentului
financiar in vederea stabilinii taxelor legale; fine evidenfa inchirierilor pasunii comunale:

-impreund cu responsabilul coltural din comund, adminisireszd, jine evidenia evemimentelor si
asigurd buna functionare a Caminului cultural;

-indruma, organizeazi §i urmaresie realizarea activitdilor edilitar- gospodiresti 2 comunei.
urmareste distribute sarcinile salariatilor de la serviciul gospodariel comunald, wrménind eficienja
MUNCH acestora:

-indrumd si asigurd realizarca masurilor §i normelor P51 si de aparare civild, participind in mod
obligatoriu |a toate acfiunile organelor de specialitate in acest sens:

- urmireste realizarea lucrarilor de interes public stabilite prin planurile de actiuni/lucran de
interes local potrivit Legii nr. 1962016, intoemind pontajele pe fiecare persoand obligatd sa
efectueze numirul de ore stabilit:

- realizeazd activitii de securitate i sdndtate in munca; asipurd s indruma realizarea
normelor de protectia muncii; instruieste periodic 51 realizeazd activititi de prevenire si protectic a
muncii cu lueritoni folosig in diverse activiti(i in folosul comunitdyii si co luerdtorii beneliciar de
venil minim de incluziune, ludnd masurile ce se impun de normele in vigoare:

- Urmdreste si indrumd activitatea soferilor 5i o muncitorilor de la gospodirie comunald si
drumur;

- Urmdreste si indruma activitdnile destisurate cu ajutorul buldoexcavatorului, autobasculantei
gi camionetei care aparfin Primariei:

- Constatd contraventiile si aplica sancfiunile previzote de lege si care sunt de competenga
administratiel publice locale;

= Urmareste buna funclionare a serviciului de tluminat public pe raza comunei;

Rispunde de raportarea online 2 datelor privind emisiile de poluanti in atmosfera, pe site- ul
Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului;

- Este responsabil cu evidenfa militard pe raza ULAT. s face parte din comisia pentru
probleme de aparare

- Raspunde de gestionarea edinilor fard stapan si conduce Registrul de evidentd o céinilor fird
stapan pe raza UAT - Comuna Hlipiceni;

- Raspunde de toate problemele legale de protectia mediului;

impﬁunﬂ e referentul de la impozite 31 axe si cu casierii, constituic dosarele de instanth
pentru transformarea amenzilor in ore de muned in folosul comunitdiii, a celor care nu-si plitese
amenzile, fine evidenja acestora §i colaboreazd cu mstantele de judecata:

- line evidenta persoanelor care exercith ore de muncd in folosul comunitdfii. jine evidenfa
orelor de muncd a acestor persoane si fine legdtura ¢u instanfele care au prununiat sentinfele
Judecioresti:

. fmpmuna cu referentul de la impozite si taxe si cu casierii, constituie dosarele de instantd
pentru transtormares in amendd a celor care nu se prezintd la muncd si tine evidenta acestora si
colaboreszd cu instanfele:

- Face parte din Colectivul de lucru pentru elaborarea, implementarca si deavoltarea
Sistemului de comtrol managerial din cadrul Poimiriei comunei Hlipiceni, judetul Botosani:

- Face parte din echipa S.P.AS,;

- Face parie din Comisia locali de fond funear la nivel de Comuna Hlipiceni;

- Face parte din comisia pentru venticarea constractiilor;

- Este inlocuitorul de drept al primarulul si are dreptul de semndturd in lipsa acestuia;

- Are si alte atribufii trasate de primar sau consiliul local.



1. Atributiile secretarului general al comunei:

In conformitate cu prevederile O.UG. nr. 572019 prvind Codul administrativ, secretarul
general al  unitdfiisubdiviziunii administrativ - teritoriale indeplineste, n conditule  legii
urmitoarele atributii:

1} avizeaza proiectele de hotaran si contrasemnenza pentru legalitate dispozitiile primarubui,
respectiv ale presedintelui consilivlui judetean. hotararile consiliului local, respectiv ale consihulw
judetean, dupa caz;

2} participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

3) asigura pestionarea procedunilor adminisirative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum siintre aeeshin si prefect

4) ecoordoncaza organizarca arhiver si évidenta statistica a hotararilor consilivlui local 51 a
dispozituler primarulut, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelw
consthulu judetean;

5) asigura transparentd i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
mteresale a actelor prevazute la it a);

6) asigura procedurile de convoeare @ consilivlui Joeal, respectiv a constlivlul judetean, st
efectuarca lucranlor de scoretanat, comunicarea ordinii de #i, intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotaranlor consiliulw
local, respectiv ale consilivlui judetean;

T} asigura pregatirca lucrarilor supuse dezbateni consiliului local, respectlv a consiliului
Judetean, 51 comisilor de specialitate ale scestuin;

Bl poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completan prin Legea nr, 246/2005. cu modificarile
s1 completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dervoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul carein functioneaza;

9) poate propune primarulu. respectiv presedintelul consiliului judetean mmscnerea unor
probleme in proiectul ordinii de #i a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliulu judetcan;

|1} efectucaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului loeal,
respectiv ale consitiului pudetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judecteni:

11) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de
sedinta, respectiv presedintelui consilivlui judetean ssu, dupa caz, inlocuitorului de drept -al
acestuia;

|2} informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consilivlui judetean sau. dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritates necesare pentru
adoptarea fiecarci hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

|3) asipura intocmmred dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea pagin'tln:ur. SCMparsl st
stampilarea acestora;

|4} urmareste ca la deliberarea si adoptarca unor hotarari ale consilivlui local, respectiv ale
consiliului judetean sa nu 1 parte consilierii locah sau constlieni judeten care se incadreaza in
dispozitiile art. 228 alin. (2); mformesza presedintele de sedinta, sau. dupa ez, inlocwitorul de drept
al seestuin cu privire la asemenea siteatii si face cunoscute sanctiunile prevarute de lege in
ASermened Carun:

15) centifica conformitaten copiei cu actele originale din arhiva  unitatii’subdiviziunii
admimistrativ-teritorale;

|6} alte awibatii prevazute de lege san insarcinari date prin acte administrative de consiliul



local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz

|7} Prin derogare de la prevedenle art, 21 alin, (2) din Legea nr. 2732006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatitle prevazute la ant. 147 alin.
(1) =1 (2} sau, dupa caz, lu art. I86 alin, (1) si (2), secretarul gencral al unitatii/'subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile
cureane,

| 8) Secretarul genernl al comunel comunicd o sesizare pentru deschiderea  procedurii
succesorale cameret notarilor publici, precum si oficiulul de cadastru i publicitate imobiliara, in a
carei eircumseripfie teritoriald defenctul o avut vltimul domiciliu, in conformitate cu prevederile
legilor in vigoare,

19) Secretarii generali ai comunelor si et ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notaritor
publict indeplinesc, la cererva partilor, urmalvarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederca acordani de catre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de
asistenta sociala si/sau serviciilor sociale:

bilegalizarea copitlor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnatura privata,

2y Coordoneazd 51 verificd activitatea compartimentului stare civild, evidenja persoanclor,
juridic si resurse umane:;
21y Coordoneazd si verifich activitaten compartimentului asistentd sociali:

22) Conform legislatici in vigoare privind registrul agricol:

- coerdeneazd. verificd i rispunde de modul de completare §i finere la #i a registrului agricol
si de transmitere a datelor citre Registrul agricol national (RAN):

- numeroteazi, parateazd. sigileazd registrul agricol si 11 inregistreaza in registrul de intrari -
iesir;

- i exprimd acordul cu privire la modificarea datelor in registrul agricol;

- aduce la cunostingd pubhich obligatitle cu privire la registrul agricol prin publicarea pe pagina
de mternet a unitdii ¢il si prin instiinfan individuale. in cazul in care aceasti modalitale se
stabileste prin hotirdre a autoritagii deliberative. la initiativa autontiti executive:

- semneazd centralizatoarele alituri de pnmarul comunes;

- werificd i coordonenzd activitatea agentului agricol, in legiiurd cu inregistrarea $i tinerea la
zi @ arende;

- wverficd i coordoneaza activitatea compartimentulu registru agricol, in legdturd cu vanzarea
terenurilor extravilane, in conformitate cu prevederile Legii nr. 17201 4;

2%) Conform legii nr. 16/% privind arhivele nationale:
- agigurd evidenta documentelor proprii intrate si 1esite din arhivi;
= intocmeste, impreund cu comisia de selectionare, nomenclatorul arhivistic;
- ehibereazil. in conditile previizute de lege. certificate, dovezi, adeverinte, la solicitares
persoanelor Indreptitite 51 le semneazd aldturi de primar;

24) Conform Leghi nr.544/2001 privind liberul acces la informagiile de interes
public, cu mudiliciri si completiri ulterioare;
- respectd Repulamentul privind organizarea si desflisurarea activitygii de solufionare a
peetifiilor;



intocmesle rAspunsurile la petifiile ce privesc activitatea propric. conform  dispozilici

primarului;

25) Alte atributii ale seeretarului comunei:

- tine evidenta functionarilor publici pe portalul de management de pe site-ul Agentici
Mapionale a Functionarilor Publici;

- intecmeste Planul de ocupare a funciiilor publice si 71 supune spre aprobare Consiliului local;

raspunde de registrul electoral:

- intocmeste sesizarile pentru deschiderea procedurilor succesorale:

- fine evidenta listelor electorale permanente:

- este persoana responsabild cu implementarea Strategiei Nationale Anticorupiie:

- face parte din Colectivul de Jucru pentru elaborarea, implementarea si dezvoltarea Sistemulm
de control managerial din cadrul Primdries T[]i[‘:itfl'll.‘

- duee la indeplinire procedurile operationale din cadrul SCIM;

- respectd prevederile Codului de conduith & functionarilor publici, conform prevederilor
legale;
v rispunde de pastrarea secretului profesional 51 de serviciu, precum si de confidenfialilatea
datelor si informagiilor privind oetivitaten compartimentulu din care face parte;
M, gestioneazd. arhiveazd. pdstreazd si predd pe bazd de proces verbal toate documentele
intocmite si cele incredingate in vederea exercitdrii atributiilor de serviciu.
21 indeplinesie si alic atribufii trasate prin dispozitii ale Primarului comunei Hlipiceni.

IV, Serviciul contabilitate, impozite si taxe locale, evidenta domeniului public 5i
privat, schizitii publice, arhivia, administrativ

A, Atributiile sefului serviciului sunt urmit [H

| Intoemeste projectul bugetului de venitr si chelwigli pentru activitatea proprie a Primiriei si
bugetul centralizat de venituri si cheltuieli al comunel. inclusiv bugetele de venituri s cheltuiels
pentre ordonatorii de credite secundari;

2. Tme evidenta executici bugetare;

3 Clrganizeard si exercitd controlul financiar preventiv asupra tutuwror operafiunilor pe bazd de

documente justiticative:

4. Intocmeste actele justificative si documentele contabile;

5. Asigurd efectuarea incasirilor si platiler in numerar sau prin conturile deschise la Trezoreria
operativi;

6. Urmireste incadrarea cheltuielilor in limita ereditelor bugetare aprobate potrivil bugetului de
veniturd 81 cheltieli. pe stractura clasificatici bugetare;

7. Face propuneri pentru virdri de eredite i solicitarea unor alocafii suplimentare de credite
pentru efectuarea unor aclivitdli noi care apar pe parcursul trimestrului face propunen pentru
rectificarile bugetare! intocmeste projeciul de rectificare a bugetului;

8 Pastreazd. elibereazd si conduce evidenta documentelor ¢u regim special;

9. Impreund cu secretarul, intocmeste si rispunde de imocmirea statelor de functii ale
saflanatilor:

10, Intocmeste lunae statele de plata a salariilor si altor drepturl cuvenite personalului
primariei $i consilierilor locali:

11. fnlm:mn:s.tn: declaratitle  lunare privind  virsmentele catre Bugetul de Star, Bugetul
Asigurfirilor de Sinduae, somaj. CAS, CAM, efe:

2. Asipurd. verificd si cispunde de destisurarea lucririlor de mventariere. de valorificare a



rezultatelor inventarierii, de intoemire a formelor legale privind casarca si declasarea bunurilor,
ficdnd propuneri pentru recuperarea pagubelor:

13. in1-.-|:m+:5h: situafitle financiare trimestriale s anuale cu privire la executia bugetului local, a
mijloacelor extrabugetare $i din fondun speciale legal constituite la nivel local. cu respectarea
termenelor prevazute de normele legale:

14, Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar care apariin primériei;

15, Intocmeste lunar monitorizarea cheltuielilor de personal;

16, Intocmeste plamificarite plaifor prin trezorene:

17 La propunerea primarului, deschide lunar creditele bugetare cu incadrares in limitele
bugetului anual 51 de asemenen. solicid sumele de la bugetul de stat repartizate lunar in cadrul
bugetului,

I's.  Face parte din Colectivul de lucru pentru elaborarea, implementarea si dezvoltarea Sistemulu
de control managerial din cadrul Priminiei comunei Hiipiceni. judetul Botosani;

19, Intocmeste procedurile in conformitate cu prevederile legale in vigoare pentru aprobarca
Codulul controlulei intern/managerial, cuprinzind standardele de control interm/managerial la
entitifile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial;

20 Raspunde de implementarea Sistemului de control managerial din cadrul Primdriei comunei
Hiipicent. judetul Botogam 51 verificd corectitudinea implementdrii SCIM la unitdyile scolare;

21 Indeplineste orice alte atribufii legate de activitatea financiar-contabila a institutiei.

PE LINIE DE IMPOZITE S1 TAXE:
loverilicd pericdic si rispunde de activitatea salariatilor din subordine, care administreazd, stabilese.
urmdresc 5i incaseazd impozitele i taxele locale.
2 fine contabilitatea veniturilor publice si a cheltuielilor, atdt in Format hartie ¢t si in format

electromc,

PE LINIE DE ARHIVA:

I asigurd {ineres evidentei tuturor documentelor proprii intrate. o actelor intocmite pentru uz intem

precum 5ia celor iesite, potavit legis;
x intocmeste  impreund  cu comisia  de  selectionare.  nomenclatorul  arhivistic pentru
documentele propri;
3. inventariazi si pastreazi documentele proprii;
4. clibereazd. in conditiile previzute de lege, certificate, doveri. adeverinie care atestd calitatea
de angajat 51 vechimea in munca a salariatilor, la solicitarea persoanelor indreptitite i le semneazi
alaturi de primar; elibereazi copii dupd documentele prop;

PE LINIE DE ACHIZITII PUBLICE:
| venfich, asigurd §i supravegheazd buna desfisurare a activitatilor de achizitii publice.
coneesiunt i inchidert, In conformitate cu prevedenle legale, de la propunere. intocmire caiet de
sarcini, publicarca anunfului de licitagie. jinerea licitajiel si pdnd la intoemirea i semnarea
eopfractulul, intoemirea sctelor aditionale de modificare a contractelor,
2 venficd si rispunde de publicares anunfurilor si intocmirea formalititilor necesare in vederes
achizifiei de bunur sau investitii:
1 wvenlicd si rdspunde de tot ceea ce fine de achizifiile publice care se efectucazd in cadrul
primariei: publicare anunturi pe SEAP, destisurare licitagii, incheiere contracte:
4. urmiireste respectaren regulilor de publicitate necesare asigurarii transparentel procesului de
licitagie publicd pentru inchirieri si coneesionin, in conformitate ¢u prevederile legale:



5. participd la intocmirea caietelor de sarcini si urméreste indeplinirea proceduriler in vederea
tinerii unel licitagii publice sau negocien directe pentru achizilii publice, inchirieri si concesiuni. in
conformitate cu legishatia in vigoare $i Regulamentele proprii;

6. werificd dosarcle pamticipantilor la licitajii pentru achizitii publice, inchirieri $i concestuni;

T rispunde de intocmirea contractelor de schiziii publice. coneesiunt, inchirien;

8.  raspunde de depunerea i returnarea garanfiilor de participare la procedurile de achizitie
publicd organizate:

6. verificd dosarele de achizitie publicd. umirind concordanta dintre documentele solicitate in
documentajia de atribuire 51 cele prezentate;

10, wvernficd s rispunde de sumele plitite citre executantii lueririlor de imvestifi;

11, wverificd in permanentd respectarea prevederilor contractuale de ciire executantul lucrBnlor de
imvestifii;

12, werifica situatiile de lucrari $i raspunde de plitile efectuate pe baza acestora;

13, wverificd corectidinea sumelor s rispunde de modificirile aduse la contractele de
hucran:

14, urmargsie respectarea regulilor de publicitate necesare asigurani transparentel procesulul de
hertatie publica pentru inchirien si concesionarn, in conformitate cu prevederile legale.

15, conform Legii nr. 5442000 privind liberul acces la informatiile de imeres public. cu
modificA §i completiri ulterioare: respecta Regulamentul privind organizarea s desfisurarea
activititii de solugionare a petitiilor, intocmeste rispunsurile la petitiile privitoare la activitatea
serviciulu, contorm dispozifier primarului;

6. Urmareste respectarea regulilor de publicitate necesare asigurarii transparentel proceselor de
achizitie publica (anuntury’ invitati de participare, anuntun tip erata, anuntun de atribuire, anulare
procedura, suspendare procedura ete. )

17, raspunde de pastrarea secretulul profesional si de servicin, precum si de confidentialitales
datelor si informatiilor privind activitatea compartimentului din care face pane:

impreund cu consilierul achizitii publice din cadrul Compartimentului Impozite si
Taxe locale, Achizitii publice, Arhivd, realizeazd urmdtoarcle activitini:
” Verifica dosarele de achizitie publica, urmarind concordanta dinire documentele solicitate in
documentatia de atribuire si cele prezentate
2. se ocupd de; publicare anunturi pe SEAP, desfasurnre licitatii, incheiere contracte. anuntur
licitatit, intocmire caicte de sarcini &i celelalte procedurt in vederen tinerii unei licitatii publice sau
negocieri directe pentru mchirier spatii si concesiuni. in conformitate cu OUG 9872016 si HG
30572016,
1 Lrmareste documentatiile imtocmite pentro achizititle ce se desfasonra in cadrul institutie.
precum si orice alte documente ci tin de achizitiile publice si finantarile nerambursabile.

B. Compartiment Impozite si Taxe locale, Achizifii publice, Arhivi
a) Atribuiiile referentului superior;
a.1.) Pe linie de Imporzite i Taxe locale:
| Conduce evidenta nominala pentru persoanele fizice (registru rol unic) pentri comuna
Hlipiceni, pe surse de venituri pertru bugetul local;
2 Conduce evidenta sinteticd st analiticd a - ereantelor provenind din amenz1 contraventionale si

civile 1n conformitate cu prevedenle legale pentru personae fHizice:
LR Intocmeste  instiingarile de platd pentru contribuabili perscane fizice pentru  toate
debitele operate in roluri, pe care le supune semndni primarului sau lociitoralm acestua:



4. Dupi ce electueari operatiunile de debitare in “Registrul rel unic” si “Registrul de evidenid a
veniturilor™ preda agentilor fiscali instiingdrile de platd si procesele verbale de impunere pentru a (i
inminate contribuabililor persoane fizice. sub semnaturd pe doverile de predare-primire;

5. Saptimdnal intoemeste borderourile de debite si schderi ce intrd in competenta primariei, pe
care le supune veriliciirii st aprobanii primarului sau locfiitorului acestuia:

f.  Confruntd lunar debitele s incasarile introduse in roluri, din extrasul de rol, al agentului
Fiscal;

7. Intocmeste impreund cu casierli popririle pentru debitorii rau-platnici, Je supune aprobarii
primarului. urmirind confirmarea si executarea popridlor si inregistrarea lor in “Registrul de
evidenii a popririlor”;

& Primeste un exemplar din registrul de casd 51 borderourile desfasuritoare de incasari — sub
semnaturd — de la agentii fiscali, pe care le confruntd cu chitantele mated din chitantierul tip MF,
verilieand dacd au fost calculate corect majoririle de intarziere, apoi le opereazi in evidentele
fiscale:

o Primeste exemplarul 11 al chitantelor de la agentii fiscali, sub semmaturi, pe care l¢ verificd, le
confruntd cu borderounle desfasuratoare zilnice si cu registrul de casa, apoi le predi sub semnatura
sefului bivoului financiar-contabil;

e Efectucazd. cel putin o datd pe lund, verificares inopinanti a gestiunii agentilor fiscali de care
rspunde, $i participd alaturi de agenrul fiscal la impulsionarea incasérii la bugetul local a
impozitelor, taxelor §i altor venituri curente si restante, aplicand prevederile legale priving
executarea silitd a creantelor bugetare, cu toatd metodologia de executare silit;

1. Confirma primirea debitelor citre umtatea emitentd pe baza rezolufiei agentului fiscal privind
wentificarea debitorulul pentru a 1i urmdrit si incasal,

12, Zilmic verificd incasarile si depunerile facute de ageniii fiscali 5i sesizeazd primarul despre
abaterile constatate sau lipsa de activitate din unele zile;

13 Coenduce evidenls debitorilor insolvabili in registrul special deschis in acest scop si venificd
anual statea de insolvabilitate pentru fiecare caz in parte pe baza de documente justificative pe care
le supune aprobini primarelul sau locfiitorului acestuia;

14 fnmgiﬁlrcafﬁ debitele frecute in evidenfa speciald si pastreari dosarele de insolvabilitale ale
debitorilor, urmarind ca agentul fiscal 53 verifice. cel putin de doua ori pe an. stares de
insolvabilitate & debitorilor sau. dacd devin solvabili. s fie trecul In evidenfa curenii pentru
Urmarine i incasare;

15, Certificd pe cererile adresate primdriei de citre contribuabilii persoane fizice, situatia lor
liscald gi le inainteazd primarului pentru aprobare:

16,  Intocmeste lista de rimdsita si plusun la finele anului. calculepzd majorarile de Intdreiere la
platd, conform prevederiler legale in vigoare si asigurd preluaréa acestora in evidenta anului
urmator:

17, Primeste dosarele contribuabililor pentru inscrierea sau scoateres din evidentele fiscale a
mijloacelor de transport. le verifica confinutul conform prevederilor legale, calculenzi mxa aferentd
conform prevederilor legii si HCL, urmirind inscrierea in termenul legal si prezinta primarului sau
loctittorului acestuia fisa de inmatriculare a mijlocului de transport pentru aprobarea inscrierii in
evidenta fiscald sau a scoaterii din evidenta fiscala:

IZ. mezgi.’-‘.irt‘ﬂ.‘:’.ii sau radiazd mijloacele de transport auto in matricols auio deschisia la nivelul
primariei;

19 Emite borderouri de debite sau sedderi pentru mijloacele de transport luate in evidenti sau
radrate. le prezinth primarului sau loctiftorului acestuia pentru aprobare si le inregistreaza in
evidentele fiscale proprii:



2. Pastreazd si arhiveazd dosarele ce fin de impozite si taxe locale, in ordinen inregitrdni
seestora

21, Raspunde de evidenla, nventarierca, selectionarea §i pdstrarea documentelor create, in
conditii corespunzitoare. asigurindu-le impotriva distrugerii on sustrageni;

22 Anual efectueazd gruparca documentelor 51 constituie dosarele pentru arhiva si ¢ preda in
arhiva primdriei pe baza de proces-verhal,

23, Intocmeste si elibereaza certificatele fiscale;

24, indeplineste 5i ale arributil wasate prin dispozijii ale Primarului comunei Hlipiceni.

25 redactenza rapoartele de specialitate la proiectele de hotirdre ce privese taxele si impozitele
locale, investifiile finanjaie din bugetul local si‘sau de stat. precum si a celor cu hnanjare din
fonduri externe rambursabile sau nerambursabile;

a.2.) Alte atribufii:

1. respectd prevederile Codului de conduitd a funcjionarilor publici conform legislatiel in
VIEORIE;
.t duce |a indeplinire procedurile n]'r::r::l;immll: din cadrul Sistemului de Control Intem, conform

legislatiel in vigoare:
3. indeplineste si ahe atribufii trasate prin dispozijii ale Primarului comunei Hlipieeni.
4. rezolvd in termen legal corespondenta repartizala;
5 rispunde de pastrarca scerctulen profesional si de serviciu, precum $i de confidentialitatesa
datelor 51 informatitlor privind activitatea biroului:
6. rispunde de administrarea, Tnclrearea si actualizarea datelor de pe site-ul Priminei;
7. este responsabil desemnat cu protectia datelor cu caracter personal;
a.3.) Impreund cu superiorul ierarhic, realizeazd urmatoarele activititi
F redacteazd rapoartele de specialitate la projectele de hotdrdre ce privesc taxele si impoziele
locale:

b)  Atributiile referentului superior - CASIER:

L Intoemeste zilnic borderoul destasurator al incasarilor efectuate pe baza chitantierulol tip 1L,

cu respectares destinatied lecared sume, potrivit celor inscrise in chitante:
2 Intocmeste si verifica la fata locului starca de solvabilitate a contnbuabililor. intocmind

documente de urmarire silita sau de msolvabilitate, dupa caz, depunandu-le la operatorul de rol, la

termenele prevazute de normele legale:
3. FEfectucaza tnmestrial punctajul evidenter contribuabililor din extrasul de rol cu evidenta

rolurilor unice condusa de operatorul de rol, clarificand operativ eventualele erori;

4. Primeste procescle-verbale de contraventic, analizeara dace contravenientul este sau nu de pe
raza comunel 51 intoemeste borderoul de debite pe care if preda operatorulu de rol;

3 Intocmeste zilnic registrul de cosa cu mtranle sitesirile sumelor prin casieria umitatin st 1l
preda operatorului de 1ol pentru verificare;

6. Ridica sumele necesare in nuwmerar de la Trezorerie s cfectueaza platile aferente conborm
statelor de plata sau dispozitiel de plata catre casierie;

7 Intocmeste foile de varsamant walre Trezorenia operativa si raspunde de  depunerea
numerarulul incasat | la cel pul:ir'l trei zile dupa CASAre:

8. Incasenzld de la populatie pe raza unde i5i destisoard activitatea, impozitele. wxele, amenzile
contravenjionale 5i penale, despigubin si cheltwieli de judecaid precum §i oricare alie debite date
SPTe UrmArire 5i incasare:

9. Pentru oae sumele incasate are oblizafia s& emitd chitanga JTIPF UNICAT™ Tntocmitd corect,
citef, evidentiind ¢e reprezintdl sumele incasate i 53 o semneze;



1. Dupa depdgirea termenelor de plata, are obligatia de a proceda la executarea silitd in bagza
legislatied in vigoare:

11 Caleuleard §i incaseazd majordrile de intireterile §i acordd bonificatiile legale: 12.Rispunde
de incasdrile efectuate si de lichidare a tturor pozitiilor de ral;

13.  Elibereaza numere de inmatriculare i centificate de inregistrare pentru scutere (cap.cil, sub
50 eme) si tractoare agricole;

14, Elibereaza cenificate fiscale; elibereazi adeverine de atestare a unor situatii inserise in
evidenjele fiscale:

impreuni cu referentul responsabil de impozite 81 taxe locale:

15, In registrul rol unic tine evidenta incasanlor;
16,  Impreund cu viceprimarul si cu referemul de la Impozite 51 taxe. constituie dosarele de
instanid pentru transformarea amenzilor in ore de muncd in folosul comunitdtii. & celor care nu-si
platesc amenzile, fine evidenta acestora si colaborenzi cu instanjele de judecata:
17, Impreund cu viceprimarul 5 cu referentul de la impozite si taxe, constituic dosarcle de
mstantd pentru transformares in amendd a celor care nu se prezintd la muned si line evidenia
acestora s1 colaboreazd cu instantele:
1. incaseazd orice impozit 5i taxd locala stabilitd prin Hotarare a Consiliulul local.
19, Respecta prevederile Codului de conduita a functionsnlor publici, conform
20 legislagiel in vigoare;
21, Duee la indeplinire procedurile opersfionale din cadrul Sistemului de Control [ntern,
conform legslaticd in vigoare,
22, Alte atnbufn;

o dsigurd puneréa la dispozitic a documentelor spre consultare, din arhiva primariei, ori de
cate ori se solicitd, wiuror compartimentelor din aparatul de specialitate. pe baza de semnaturi;

o exercita functia de pestionar al bununlor matenale din patrimoniul propriv al primariei,
primeste materialele, face receptia, le inregistreaza. le da spre consum 51 prezints bonunle de
consum la contabilitale, tine evidenta stocurilor.

23 indeplineste si alte atributii trasate prin dispozifii ale Primarului comunei Hlipiceni.
o) Atributiile consilierului achizitii publice debutant:
1. asigura buna desfaserare a activitatilor de achizitii publice in conformitate cu prevederile
legale:

2. publica anunturile si asigura formalitatile necesare 1n vederea achizitiel de bunuri sau
investiti;

3 primeste si verifica dosarele participantilor la licitatin pentru incherieri s1 concesiuni.

4. iniocmire contracte de concesiune, inchiriere:

5. lntocmeste si transmite, dupa eaz, documentele (adrese, referate - dupa caz ete.) necesare
atribuirii contractelor de achizitic publica prin incredintare directa

6. Intocmeste si transmite, dupa caz, documentele (adrese, referate - dupa caz eic.) necesare
atribuirii contractelor de achizitie publics prin incredintare directa ce se desfasoara in eadrul
proicctelor cu finantare extemna

7. Raspunde de depunerea si returnarea garantiilor de participare la procedurile de achizitic
publica organizate

B Intocmeste si transmite comunicarile privind rezultatele procedurilor de achizitie publica
organizate;



9, Urmareste si informeaza cu prvire la aparitia programelor de finantare nerambursabila
pentru administratia publica locala

10, Urmareste si informeaza cu privire la legislatia nou aparuta in domeniul achizitiilor publice
si finantarilor externe

1. Urmareste derularea proiectelor cu finantare externa contractate, intoemyind periodic
informari privind problemele aparute in derularg

12,  Rezolvain termen legal corespondenta repartizatn

13.  Raspunde de pastrarea seerctului profesional si de serviciu, precum £ de confidenjialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea biroulus

14.  Indeplineste, in conditiile legh, orice sarcini trasate de conducatorii ierarhici superion ai
institutaal.

15,  intocmeste dosarele de achizitie publicd. urmarind concordanta dintre documentele solicitate
in documentafia de atribuire i cele prezentate:

I6. intocmeste documentagiile pentru achizifiile ce se desfigoard in cadrul institugied. precum si
orice alte documente ce tin de achizitiile publice s1 finanfarile nermmbursabile;

17, asiguri publicitatea in SEAP necesard asigurini transparentel proceselor de achizifie publicd
{anunturi/ invitafii de participare, anunjuri tip erata, anunjuri de atribuire, anulare procedura,
suspendare procedura ete.);

|8, Impreand cu superiorul ierarhic, redacteazi rapoartele de specialitate la projectele de hotdrire
ce privesc investifiile finanjate din bugetul local si‘sau de stat, precum i a celor cu finangare din
tondurn externe rambursabile sau nerambursabile;

) COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Atribufii GUARKLD :

—  asigurd securilalea si paza in institugie:

—  primeste corespondenta de la compartimeniele de specialitate ale primarului comunei
Hlipiceni si o inméneazd factorulut pogtal, avand gnija si fie aplicatda stampila poster de
figcare datd la depunerea plicurilor:

~  inmiéineazd in termenul legal invitatiile consilienlor la sedinjele Consiliulu Jocal;

—  asigurll zilnic curlfenia din cladirea 5i curtea primériei, din anexa primanei:
rspunde de copigmoarele din dotarea Primine;

~  gsigurd paza §i protectia teturor bunurilor aflate pe inventarul institutiei:

- pespectii prevedenile Codului de conduita a personalului contractual, contorm legislatiei in
'l-'l.g'l FAE

- duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control Intern, conform
legislatiel in vigoare;

- respecti normele de Protectie a muncii 51 de P.S.1 .

- indeplineste i alte atributii prevazute de lege ¢ exccutd orice alte sarcini atribuite de
conduchtori ierarhici superior.

Atributii SOFER 1:

- asiwurd transporul salariagilor in interes de servieiu la institufiile cu care Primiria colaboreazi;
- asigurd transporiul, cu auiobasculanta, de material pietros si alte materiale necesare intrefinerii
si repardrii drimurilor din comuni:

- usipurd paza, protecfia, intrefinerea si buna funcrionare a mutourismelor proprietatea prininiei.



- @sigurd paga, protecti, intrefinerea si buna funclionare a sutobasculantei din dotarea Primdriei,
pe timp de 21 it si pe imp de noapte, avind permisiunea 53 o gareze pe drumul din fata locuingei
sale din satul Victoria, pand in momentul in care Primaria va construi un garaj:

- asigurd aprovizionarea comunel cu material pietros si nisip pentru drumun si podur;

- petimp de iamd, realizeazd lucran de desraperire (antocamionul cu lama de deszipezire):

- respectd prevedenle Codulur de conduita a personalului contractual, conform legislatiei in
Vigoare:

- duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control Intern, confonm
legislatiei in vigoare;

- respectd normele de Protectie a muneii si de P.5. ;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lepe si executd orice alte sarcini otribuite de
conducitorni ierarhici superion,

D) COMPARTIMENT GOSPODARIRE COMUNALA

Atributii MUNCITOR CALIFICAT IV:

-urmareste s realizeaza actiunile de pospodarire comunala si infrumuosetare a satelor din
COMURA;

-urmareste executares din timp a wteror lecrarilor de curatenie si fertilizare o parcului aflat in
admimsirarea consilinlui local in scopul imbunatativii continue:;

-conduce 51 urmareste realizaren tuturor lucranlor pe drumurile publice de interes comunal si
judetean;

-participa la imprastierea si nivelarea materialului pictros pe drumurile din comuna |

-cfectucaza lucrari atat pe partes carosabila cat si pe partea necarosabila a drumurilor, asigurand
Huenta circulatici:

-prin dispozijia primarului §i a viceprimarulu, va asigura eliberarea partii necarosabile a
drumurilor de gardurile construite ilegal, pentru siguranta cireulatiel cetatenilor si a animalelor:
-efectueaza lucran de reparatii si intretinere a santurilor aferente drumurilor din  comuna,
desfundarea podurilor si padetelor;

-asigura curatarea si intretinerea pomilor de pe marginea drumurilor :

-participa |o realizarca in bune conditii a Jucrarilor de la retelele de apa din comuna siasigura
buna functionare a acestora, alaturi de celalalt muncitor de la pospodarie comunala;

-raspunde si asigura scurgerea apelor fluviale de pe drumuri, terenuri publice sau constructii
publice de interes lical si terenuri neagricole;

-amenajaes. infretine st exploateaza locurile de parcare si afisaj publicitor pe strazi =i in ale
loeurt publice:

-verifica modul de depozitare sau incinerare a deseurilor menajere, industriale si agneole !

-verifica conditiile de refacere a cadrulul natural in zonele de depozitare;

-adopta masun obligatorii cu priviee la intretinerea si infrumusetarea cladinlor publice, curtilor si
unprejmuirilor, a spatitlor verzi, a arborilor si arbustilor;

-face propuneri Consilinl Local pentru imbunatatirea dotarii, infrumusetarii si utilizarii domeniolu
public;

-indruma si sprijina proprietarii in desfasurarea activitatilor privind participarea acestora la buna
gospodarire 1 intretinere a locuintelor, o zonclor verzi aferente, precum si a pardilor comune,
potrivit legii ©

-urmareste realizarea si mentingrea iluminatulus public, corespunzator;

=13 masun pentru protectia pomilor frectiferd, flonlor si arbordlor omomental din 2ona drumurilor
de mteres local:



-respecta si duce Ly indeplinire hotararile consiliului local cu privire la gospodarnirea comunei;
-informeaza cetatenii cu privire la hotararile Constliulu Local cu privire la gospodarirea comuner;
-intocmeste proiectul planului de gospodarire, curatenie si infrumusetare a comunei ;

-impreund cu muncitorul de la drumuri $i cu soferul buldoexcavatorului, urmareste si raspunde de
indepartarca zapezii s preintampinares formarii poleiului si a ghetii pe drumurile publice:

-verifica zilnie traseul =i sistemul de alimentare cu apa;

-intretine garonul terenulei de fotbal al comunei;

-intretine statile de autobuz din comuna;

-asigura intretinerea si efectucaza reparatii |a instalatiile sanitare de [a primarie si anexele primanei;
-taie iarba cu cositoarea pe santuri, curtea primaried, terenul de fotbal si pare;

-ingrijeste puturile si bazinele de apa din comuna, mmpreuna cu ceilalii salariafi de la pospodane
comunala 5i cu munciwerul de la drumuri;

—asigura relatii publice cu cetatenin, institutiile publice si socictatile comerciale privind problemele
gospodaresti din comuna;

-asigura amenajaren sectiilor de votare (atunci cand este cazul)

-respectd normele de Protectie a muncii si de P50 ¢

- st va prezenia la serviciu in condifii psiho-fiziologice corespunziteare (s nu existe siluain de
oboseali. consum de alcool . efc )2

- la locul de murch ish desflzoard activitatea astliel incat sa nu s¢ expuni la pericol de accidente
atit propria persoand cit g colegni de serviciy;

- va efectua la imp controalele medicale periodice la medicul de medicina muneit;

-respectd prevederile Codulei de conduita a personalului contractual, conform legislajiei in
VIEDATe:

-duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control Intemn, conform
legistatiei in vigoare:

-indeplineste si alte atributii prevazute de lege si exccutd orice alte sarcimi atribuite de
conducdtorii ierarhict superion,

Atributii SOFER 11:

- ponduce, efectueazld lucrlei sioare in gnja sa buldoexcavatorul Primiriel si asigurd buna
functicnare a acestuia;

- temporar, atunei cand primaru] dispune si cand soferul Primariei este in deplasare cu
autobaseulants, va conduce st va avea In grijd autoturismele din dotarea Prinviriei;

- temporar, atunci cand primarul dispune $i cind soferul Primdried este in deplasare, va conduce si
v aveda in grijh autobasculanta din dotarea Primdriei;

atunci cand primarul dispune, va insofi soterul pe traseul de transport cu autobascalanta;

- asigurd luerdiri de inteetinere $i reparatii la sutoturismele, autobasculanta si buldoexcavatorul
Primaries:

- realizeazd lucriri de intretinere si reparatii b dramurile din comuni;

- pe timp de famnd, realizeaza luerari de deszapezire:

- respectd normele de Protectic a munci gide PS1:

- se va prezents la serviciu in condifii psiho-fiziclogice corespunzitoare {58 nu existe situafii de
oboseall, consum de alcool , etc ) .

la locul de muncd i5i desfisoard activitatea astfel incidt 58 nu se expund la pericol de accidente;

L

va efectua la timp controalele medicole penodice 1o medicul de medicina muncis;
indeplinesie si alte atribufii trasste zilnie de citre primar sau viceprimar.



W, "COMPARTIMENT Tehnie, registru agricol, cadastru si agricultura, urbanism si
amenajarea teritorinlui™
Consilierul principal indeplineste urmatoarele atribugii:

l.  intocmeste documentatia tehnica privind aplicarea legilor fondului funciar-atribugie ce
reprezinlda mare parte din activitatea sa in calitate de specialist;
L. werificd, intocmeste documentatii. rapearte de specialitale necesare aprebani unor situajii
privind terenurile, in sedinfele comisiei locale de fond lunciar:
3. organizeazd scfiunile de informare a detindtorilor de terenuri agricole. animale 51 familii de
albine asupra datelor i conditiilor in care trebuie efectuate tratamentele impotriva atucurilor de boli
i daandtori la culrile de cdmp, legume pomi, vila de vie. controleaza modul cum se efectueazi
aceste luerfin informind asupra celor constutate;
4. participd la activitatea, privind recensaminiul animalelor si cetdtenilor. efectuind sondupe
periodice la gospodariile populagici:
5. intocmeste documentafiile privind acordaren subventiilor conform legii;
6. participd i intocmeste anual inventarierea terenurilor aparfindnd domeniului privat si
public al statului;
7. wverilicd, propune si participd la lucrdrile de impddurire a terenunlor degradate i ging
c\'id:.’nl;u B SROTE,
B, face propunen $i intocmeste documentatii in vederca schimbéirti catcgoricl de folosingd a
terenurilor de pe raza U AT,
9. infocmeste. completeara, conduce si fine evidenta regisirelor agricole. atit in format
electronic cdt 51 in formal hdrtie, potrivit prevederilor legislatied in vigoare { pentru satul Hlipiceni);
10.  intoemeste s centralizeaza datele din registrele agricole;
11. Conform prevederilor legilor fondulul funeiar (legii nr 18 /1991, republicats , nr 1691997
nr. 122000 cu modificarile ulterivare, ale HG nr, 11722001, ale Legii nr. 247/2005 s ale Legi
nr. 1652001 3)

& venlicd suprafetele inscrise pe titlurile de proprieiate, corectitudinea numelui si a dreptului
de proprictate; va face venfieldri. incepind cu registrele agricole din anii 1959 =191, depunecrea
cererii in anul 1991 sau dupd, verificarca validarilor si a mostenitorilor de drept; face propuneri de
modificare 51 anulare a titunlor de  proprietate; intocmeste dosarele de modificare a tithurlor de
proprieiate;

b. Impreuna cu persoana care tine evidenta titlurilor de proprictate, inainte de cliberarea
acestord, va verifica suprafejele inserise pe acestea. corectitudines numelui si drepiul de proprictate,
calitatea de mostenitor: va face verificari. incepind cu registrele agricole din anii 1959 -1961,
depunerea cererii in anul 1991 sau dupd. verificarea validarilor si a mostenitorilor de drept: face
propunen de modificare 31 anulare a titlurilor de  proprictate; in cazul In care se¢ consiatd
neconcordanie de nume, suprafete. emiterea de titluri duble pe aceeasi supralayd, va face propuneri
de corectare, modificare saw anulare a titlurilor de proprietate. inainte ca ncesten sa fie eliberate;

€. are in grijh, gestioneazd gi pastreazd tonte documentele care au legiurd cu fondul funciar
registrele agricole vechi (1959 ~ 1961) si cele pand in prezent, cererile si declarafiile depuse de
cetdfeni incepind cu anul 1991 si pand in prezent, punerile in posesie. registrele de validare,
adeveringele de proprieiate eliberate inainte de emiteren titlurilor de proprietate, registrele
cadastrale. hirjile cadastrale. documentatiile privind corectarea, moditicarea. completarea, emiterea
sag anularea titlurilor de proprietate, procesele verbale ale comisier locale de fond funciar,
hotardirile caomisiei locale i cele ale comusiei judetene de fond funciar; elibereazi la cerere copii
conform cu originalul de pe aceste documente:

d. face convocarea membrilor comisicd locale de fond funciar;



e. participd la sedintele comisiel de fond funciar;

[, transmile cererile si celelalte documente insofitoare comisiei locale pentru a I analizate.

8. redacteazd procesele - verbale ale comisicl logale;

h., aduce la cunostinga celor intoresaji hotirdrile comisiel judetene de fond funciar. hotdranle
comisiei judetene de fond funciar vor fi comunicate in termen legal, perscanelor mteresate prin
scrisoare recomandald cu confirmare de primire sau vor {1 inmdnate direct persoanei interesate, pe
baza de semnatura:

i primeste si transmite comisiei judejene contestajiile formulate de persoanele interesate
impreund cu punctul de vedere al comisiel locale:

Jo inainteazd spre aprobare si validare, Comisiei Judetene, situatiile definitive impreund cu
documentatia necesard precum si punctul de vedere al comisie locale;

k. arhiveazd documentele comisiel locale de fond funciar conform prevedenlor legale in
VIgoars;

L intocmeste documentatia de modificare sau anulare a titlurilor de proprietate si rispunde de
coreetitudinea acestela:

m. la cerere si in baza documentelor existente va foce propuneri $1 va pregiti documentagia
pentru intocmirea de titlurt not {in situatia in care nu oy fost intocmite pdnd la aceastd datay:

m. va intoemi docomentatia pentru ducerea la indeplinire a sentinfelor judeciitoresti. pe hinie de
fond funciar, in termenul legal:

0. primeste spre rezolvare cererile de la cetajeni prin care se solicith remasutarea terenurilor
agricole 51 puneres in posesie, merge la masurdtord. intocmeste schife si procese verbale pe haza
eelor constutate, intocmeste procese verbale de punere in posesie:

p. formuleazd raspunsuri si intdmpindn la Instanjele de judecatd (cele care au legaiurd cu
registrul agricol si cu Fondul Funciar) si le trimite in termen acestor Instanje;

q- reprezintd primarul in instangd, priviter la dosawcele de fondul funciar, revendicarea
terenurilor, modifican/coreetar de titluri de proprictate. punere in posesie terenuri, ete.;

r.  intocmeste balania terenurilor de pe raza adminsitrativ-leritoriala 51 participd la invenlarierea
terenurilor.

12. Conform Legii nr. 5442000 privind liberul acees la inlonmagiile de interes public, ¢u
modificari gi compler ulterionne:

a.  respectd Repulamentul privind organizarca 51 destisurarea achivitapi de solufionave a
petitiilor:

b. intocmeste rspunsurile la petipii. pe linie de registru agricol, fond funciar, conform
dispozitiei primarulus:

13. Conform Legii 10 2000, pravind regimul jundic al unor imobile preluate in mod abuziv 6
martie 945 -22 dec [989:

a.  primeste notificarile depuse de citre persoanele care solicitd restituirea in naturll a
imohilelor luate abuziv;

b, verificd documentele 5i Tnregistreazd dosarcle solicitantilor separat pentru hecare caz in
parte intr-un registru special;

e convoacd persoanele indreptifite precum si orice alte persoane in vederea clanticirii unor
situalii privind solicitirile de restituire a imobilelor:

d.  trimite institutiilor inferesante centralizatoarele impreund cu copiile documentelor primite
de la persoanele solicitante.

e, Primeste cerenle & intoemeste dosarele de wvanzare o terenurilor In conformitate o
prevederile Legii ar. 17/2014, pe care le inainteazh spre avizare la Directia Agricold:

f. Intocmeste si raspunde de RAN s5i RENNS;



2. Raspunde de pastrores sceretului profesional si de serviciu. precum si de confidentialitatca
datelor 51 informatiilor privind aetivitatea compartimentului din care face parte:

h.  Gestioneazd, arhivearzd, pastreazd si predd pe bazi de proces verbal toate documentele
intocnte st cele incredingate in vederes exercitari atribujiilor de servieiu:

i Respecta prevederile Codulu de conduita a functionarilor publici conform legislagiei in
VIZoare,

J» Duce la indeplinire procedurile operationale din cadmul Sistemului de Control  Intern,
conform legislatiel in vigoare;

k. urmireste gi raspunde de pastrarea suprafefelor de piisune comunald restituitd potrivit Legii
|8/19%] privind fondul tunciar si informeaza la timp orice incaleare a regulilor de administeare si
folosire a pajistilor si pdsunilor comunale pe viceprimar s1 primar;

I clectucazd recensaminiul animalelor admise la pasunat impreuna cu viceprimarul si
mtocmeste documentatia necesara pentru stabilirea taxelor de pisunat:

m. urmdireste i i@ masuri. acolo unde este cazal, cu modul de aplicare a pasunatului rational,
mntroducerea animalelor la pasunat numai in conditiile stabilite de lege:

n.  supravegheazd si asigurd exceutarea lucririlor de protectie si fertilizare a pisunilor:

0. intoemeste sitransmite la termenele stabilite darile de seama statistice precum si alte situatii
cerute de la Directin Judejcand de Statistica:

p- intocmeste adeveringe, certificate si ovice fel de inscrisuri la cerere dupd datele nscrise in
registrele agricole:

q. intemeste si fine evidenta cametelor de producitor agricol potrivit legislatiei in
Vigoare;

r. asigurd asistenfa de specialitate si consultantd cu privire lo regulile de acordare a
subveniiel agricole;

5 pastreazd sioasigurll arhivarea documentelor din sfers sa de activitate si rispunde de
pastrarea datelor inscrise in registrele agricol respectind intocmai normele legale cu priviee la
coreeturl. modificin, informand secretarul primarie;

t. tine evidenta tithurilor de proprietate $1 le elibereazli pe baza de semniiurd, dupd verificarca
prealabild a suprafitelor inserise pe acestea. a corectitudingi numelui si a dreptului de proprietate; va
face verificin. incepand cu registrele agricole din anii 1959 <1961, depunerea cererii in anul 1991
sau dupd, venficarca validarilor si a mogtenitorilor de drept: face propuneri de modificare si anulare
a titlurifor de propriectate; in cazul in care se constatd neconcordanie de nume, suprafele. emiterea
de titlun duble pe acecasi suprafald, va face propuneri de corectare. modificare sau anulare a
titlurilor de proprietate. inainte ca acestea sd tie eliberate:

w.  participd la misurdtorile in teren pentru identificarea suprafejelor;

V. pune la dispozifia inginerilor de cadastru. toate documentele necesare in vederea
dentifichrii $i masurdrii terenurilor:

w. Indeplineste si alte atributii prevazute de lege 51 exceutd orice alte sarcini stribuite de
conducitorii ierarhict superior.

a) Consilierul superior are urmatoarele atribuiiii:

. verifich documentafiile depuse in vederea oblinerii AC/AD si intoemeste ADVAL in
conformitate cu prevederile legii 30/1991 republicatd, cu completirile si modificarile ulterioare.
normele metodologice de aplicare 8 gcestein §i a documentaliilor de urbanism §i amenajarea
teriiorivlui, avizate i aprobate potrivit legii;

. asigura asistenja de specialitate in domeniu g in relajia cu publicul, faza premergitoare
auioriziri:



- calculeazd taxa de autorizare pentru cererile ce urmeazi a fi depuse:

. intocmeste s fine evidenta AC/AD emise;

- redactcaza acordurile unice:

. intpcmeste s fine evidenta controalelor efectuate In teren, conform programulon de
contrial stahilit

- urmireste in teritoriu respectarea AC/AD cmise §i sesizeazd conducerea  primnie
asupra cazurilor de incéleare a acestora, in vederea stabilirii amenzilor

verificd in teritoriu aparitia unor constrec]ii neautorizate §i sesizeazd conducerea primane
. intocmeste note de constatare cu privire la incalcarea regulamentului de arbamsm
le inainteazd conducerii primiriei in vederea stabilirii masurilor legale

urmireste ducerea la indeplinire a masurilor impuse prin procesul verbal de constatare
@ contravenjiel. in urma controlubul efeciuat de organele din domeniu;

urmdregie comunicdrile de ineepere a lucrdrilor pentru AC/AD emise
. participd la recepqia lucrdrilor execatate, in baza solicitanlor:

aduee la cunostinia beneficiarulur lucrdeii autorizate taxa de regulurizare o autorizaliei;
£ dsce la indeplinive toate dispozifiile serise sau verbale ale primarulun;

- informeaza permanent asupra misurilor luate in domeniul sau de sctivitate!

- atiseazd la loc vizibil lista AC/AD eliberate;

- elibereazi adeveninfe privind exisienta unor constructii. la cerere:

- elibereard certificatul de calitate pentru constructii:

5 transmite lunar la DJC situatia awtorizagiilor eliberate;

. transmite datele solicitate de [nstitutul Najional de Statistic:

- emite §i (ine evidenta autorizafiilor privind lucrdrile de rmcorduri §i bransamente la
rejelele publice de apa. canalizare, gaze. energie electricd.telefonie. televiziung prin cablu

- emite certificatele de wrbanism i avizele conform Legii nr 30/1991 republicati, cu
completirile §i modificarile ulterioare. normele metodologice de aplicare a acesteia:

. pstrenzd PLIG, PUZ si PAT al comunei §i vine cu propuneri pentru réactualizarea lor;

- intoemeste corespondenta specificad postului 51 se ocupd de expedierea ei in termenele legale:
- arhiveazd si predd la arhiva institufiel toate documentele care trebuie pastrate:

2 intocmeste rapoariele de specialitate si le inainteazd secretarulul comunei, atunei ¢ind Tn
sedings consiliului local esie vizat sectorul shu de activitate:

respecti prevederile Codului de conduita a functionarilor publici conform legislalici in
Vigoare:

“ duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemulul de Control Intern,
conform legislaiel in vigoare;

- panticipd la lucrdrile de protectie a mediului;

- Raspunde de intocmirea 5i actualizarea periodicd a Registrului privind spafiile verai din
comuna Hlipiceni;

Actualizeaza si rspunde de registrul spaiilor verzi: rispunde de aplicarea prevedenlor Lg.
nr, 24207 privind  reglementarea i administrarea  spafiilor  verzi din antravilanul
localitifilor. republicata i de respectarea Regulamentului local privind spatiile verzi din comuni.

- indeplineste si alte atributii trasate prin dispozifii ale Primarului comunet Hlipiceni.

V. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA
a) Atributiile REFERENTULUI SUPERIOR sunt urmatoarehe:
a.  participd la activitatea de depisiare s1 cducare a miorilor predispugi la fapte antisociale
fcdnd propunen corespunzitoere:



b. participa la activitafile privind proteciia drepturilor copilului;

¢, participd la efectuarea lucririlor privind deciderea din dreprurile parintesti. atunci cand este
cazul;

d. participd la acfiunile de control, anchete sociale si celelalie aciuni inijime pe linie de
autoritate twtelard si de asistentd sociald:

€, intocmeste sioelibereaza adeveringe pentru beneficiani de venitul minim de incluziune,
alocatii si pentru salariatii de la asistenta sociala:

£ participd la lucrarile privind evidenta persoanelor condamnate si obligate Ia prestarea muncii
in folosul comunitatii;

g.  panticipd la intocmirea unor lecrari financiar-contabile (fisa de caleul. state de plai,
centralizatoare, rapoarte, ete.. privind VM1, ajutoarele de urgentd. ajutoarele de incalzire):

ho venfich pertodic i reinnoieste documentele din dosarele la Ig. 196/2016;

L intocmeste si verificd dosarele privind alocatiile de stat pentru copii;

1 intocmeste hivretele de familie si opereazd modificarile intervenite;

k. duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control Intem,
conform legislatiei in vigoare:

I Conform Legii nr.3442001 privind liberul acces la informatiile de interes public. cu

modificdni si completdri  ultericare, respectd Regulamentul  privind  organizarea i

desthsurarea activititii de solujionare a petititlor:

mi. indephneste si alte atnbupi trasate prin dispozigii ale Primarului comunei Hlipiceni.

b} Atributiile ASISTENTULUI SOCIAL sunt urmiitoarele:

i intocmeyle wale lucrdrile 5i documentele pe linde de asistentd sociala;
b. tine evidenta minorlor. persoanclor majore lipsite de capacitatea de ocrotire;
L. {ine evidenta persoanelor cu handicap, a asistentilor peesonali 5ia persoanelor care primese

indemnizafie in conformitate cu prevederile Legii nr. 4482006 si HG 268/2007, intocmegte
situagiile statistice in acest SCOpL

d. itocmeste dosarele beneficianlor de ajutoare socisle, sjutoare de urgent. conform Legii
1962016 privind venitul minim de incluziune cu modificirile si completarile si intocmeste darile de
seamd 51 rapoarte statistice in acest scop:

e participd, examineazd si intocmeste anchetele sociale pentru persoanele beneficiare de
venitul minim de incluziune acordat potrivit Legii nr. 196/2006;

£ primeste. inregistreazd 51 analizeazd dosarele privind veniml minim de incluziune;

£ mtecmeste rapoartele, dispoziliile si protectele de hotirire privind alocafiile de stal, venil

minim de incluziune, ajutorul pentru incilzirea locuiniei. ajutorul de urgenfa. incadrarea asistentului
personal al persoanel cu handicap prav i regulamente pentru buna desfisurare a activititilor
compartimentulu;

h. la redactarea actelor menhonate anterior colaboreazd, dupd caz. cu secretarul gencral al
comunei, seful serviciului contabilitate, impozite si taxe locale, evidenta domeniului public si
privat, achizifii publice, arhiva. administrativ, compartimentul stare civila, evidenfa persoanclor.
juridic, resurse umane;

k. monitorizeazd, identifick si analizeazld situntia copiilor aflati in dificultate din cadrul
comunei, face verificari periodic si on de cate oni este nevoie. la domiciliul copiilor si a persoanclor
cu probleme tamiliale din comuna, intoemeste anchete sociale g1 procese verbale de verificare;

1- informeazd primarul §i Tmpreund cu acesta 1a masuri in legiturd cu problemele familiale ale
copiilor din comuni s de asemenea, in legdtued cu abandonul de copii;

k. acordd asistentd $1 sprijin familitlor sy persoanelor care nu primit in plasament sau in



incredintare copii. monitorizénd penodic stluatia acestor:

l. tine evidenta perscanelor cu handicap care beneliciazi de indemnizatie 5t dosarele personale
ale insotitorilor persoane cu handicap:

m,  duce la indeplinire procedurile operafionale din cadrul Sistemului de Control Intern.
conform legislagied in vigoore:

. Conform Legti nr.5442001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificari si completiri ulterioare, respectd Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
activitdlil de solutionare a petititlor:

0. indeplineste st alte awributil tasate prin dispozitii ale Primarului comune: Hlipiceni.

Vil Compartiment Stare civild, eviden{a persoanelor, juridic si resurse nmane
Atributiile CONSILIERULUI ASISTENT sunt urmidtoarcle:
cp Pe linie de stare civilia:

- Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrvit legii. actele de nastere. de clsiitorie, de divort
{pe cale administrotiva, la cerere, dach sofii sunt de acord eu divortul 80 nu au copii minor, niscuti
din csitorie sau adopiafi ) 5i deces. si intocmeste certificate doveditoare:

- inscrie mentiuni. in condifiile previzute de lege si de metodologiile date in aplicarea
acestela, pe marginea actelor de stare civila aflate in pdstrae 5i trimite comunicar de mentium
pentru inscriere in registre. respectiv in exemplarul §sau 11 dupd caz:

- aplicd intoemai dispozitiile legale, ordinele §i instructiunile care reglementeazi activitalea pe
linie de stare civila:

- inregistreazi toate cererile i registrele corespunzitoare fecdrel categorii de luerdin, in
condifitle previizute de fege 51 de metodologule date in aphcaren acesteia;

- raspunde de inscrieren corecid a datelor preluste din documentele primare §i inscrise in
fermulare:

- intocmeste 51 elibereazd extrase de pe actele de stare civili. la cererea autoritdiilor.
precum $i dovezi priving inregistrarea unui et de stare civila la cererea persoanelor fizice:

- imtocmeste s elibereazd extrasele multilingve de nastere. casatorie, divor i deces;

- imtocmeste si elibereazi adeverinie de inhumare in baza actelor de deces;

- transmite comunicari, decadal, catre Serviciul Public Comunitar de Evideni a Persoanci
Trugesti. privind orice modificare intervenitd in statutul civil al unel perscane (nagtere, deces,
casatone, divort, et )

- primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa st documentele prezentate in
imotivare,

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate,
in statutul civil al persoanei. determimate de divod, adoptie, schimbare de nume si'sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inminteaza D.E.P.AB.DL. in vederea
avizarii inscrieri mentiunilor corespunzatoare saw, dupa caz, a emitern aprobarii;

- primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din
strainatate, insotite de actele ce le susting intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in
viderea avizarii prealabile de catre DGEP Botosani:

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila siefectueaza verifican pentru
stabilires ou exactitate a eronlor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiumior
inserise pe acestea, intocmeste documeniatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si
le inainteaza DGEP pentru aviz prealabil, in vederea emiterni dispozitien de aprobare respingere de
rectificare de catre primarul unitatii administrativ- teritonale competente:



- sesizeaza imediat DGEP Botosani, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civils cu regim special;

- inscrie in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobandirea. redobandirea
sall renuntares la cetatenia romana. in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structurs
de stare civila din cadrul DGEP;

- cfeciueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
clectlueazd  procesele de  validare, actualizare, interogare sau  valorificare a  datelor s
documenctelor gestionate prin Sistemul Informatic Integrat de Emilere a Actelor de Stare Civila
S.LLEAS.C.

- valideazd actele de stare civila §i efectueard mengiunile in actele de stare civila. exemplarul
al - lea, constitwite in S.LLEAS.C., din oficiu sau in baza comunicirilor primite electronic
privind inregistrarea actelor §i faptelor de stare civila; in lipsa comunicarilor privind modificarile
intervenite ulterior, menjiunile se opereazd in baza informatiilor coroborate din S.LLEAS.C, s
R.N.E.P.. arhivele proprii 51 exemplarul [ al actelor de stare civila;

- in cazul inregistrarii actelor de deces, transmite actele de identitate ale decedagilor, in
vederea distrugerii, la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanei Trusesti:

- pastreazd setul de parafe necesare inserierii mentiunilor:

- primeste. solufioneazi §i expediazi corespondenta cu primariile §i cu serviciile publice
comunitare locale de evidenjd a persoanelor din judet:

- pastreazd confidengialitaten datelor cu carscter personal, conform Repulamentului (UE)

indaplineez.te atribufii de stare civila delegate de citre primar:

= isi exercitd atribujiile numai in lmits unitigii administrativ- teritoriale determinati prin lege:
- whibereazl la cerere certificate doveditoare privind nasteren, easatoria, divoriul pe cale
administrativi si decesul;

- elibereazd extrase de pe actele de stare eivil® precum s doveri privind inregisirarea unui act
de stare civila;

- 13 masun pentru plstrarea in condifil corespunzitoare a registrelor, tipizatelor de stare civila
pentru a evita deteriorarea acestorn;

- verificd registrele de stare civild si raspunde de exactitatea datelor cuprinse in extrasele pe
care e elibercaza;

- raspunde de registrul electoral;

- oficiazd chsitoriile:

- esteofiter de stare civila delegat,

b) Indeplineste atributii pe linie de resurse umane:
- Intocmeste, aldturi de seful serviciului financiar contabil, statele de funclii nominale ale
salariafilor, pe care le supune spre aprobarea Consiliului lecal:
- impreund cu setul serviciulu financiar-contabil, elibereazd adeverinie care atesta vechimea in
muncd a salariagilor;
- intocmeste Planul de ocopare a tunctiilor publice si il supune spre aprobare Consiliului local;
= organizeazd concursurile de ocupare a posturilor vacante:
- indrumd $1 asigurd asistentd de specialitate pe linia incadrdnii personalului si salarizini:
- wverilich intocminea aulorizatiilor de funclionare pentre agentii economici care isi desfisoard
activitatea pe mza comunel precum si rispunsurile I solicitanle de autorizatil de funcionare imainiate
clitre acesti agenti.
- verificd documentatiile depuse de agentii economici in vederea elibeririiviziirii anunle a



- face parte din comisia pentru verificarea documentatiilor depuse in vederea eliberdrii/vizarii
pnuale s autorizafiilor de lunctionare pentru desflisurarea activigdfii de alimentajie publicd. cod
CAEN 3610 - restaurante, cod CAEN 5630 — barun 5i cod CAEN 932 — alte activitili recreative si
distractive (coduri CAEN Rev, 21/ cod CAEN 5611 — restaurante, cod CAEN 5630 — baruri, cod
CAEMN Q320 — alie acfivildl recreative si distractive noe.n:

¢) Pe linie juridica:
- Elaboreaza sifsau acordd asistengd juridica pentru elaborarea dispozifiilor primarului;
- Sprijind celelalie compartimente la intocmirea proieciclor de holdran s o referatelor de
aprohare:
- Formuleazd actiuni, intdmpindri, cereri de interventie, note scrise, mofiveazd apeluri. recursun
i Intocmeste alte acte de procedurd
= Urmdresie evidenia proceselor $1 hitigilor in care unitatena este parte:
- Colaboreaza eu celelalie compartimente din aparatul de specialitate al primarului comune
Hlipiceni pentru intocimirea contractelor (de concesiune, inchinere, comodat, delegare a gestunil,
administrare, efc) protocoalelor, conventiilor. acordurilor i regulamentelor ce urmeazi a fi incheiate
de institutie;
- Intocmeste rapoarte de specialitate in domeniul de activitate:
- Participa la sedintele consiliului local i la sedinfele comisiilor de specialitate atuncr cind 1 se
solicita acest lucru

dy Pe linie de resurse umne
- intocmeste contractele de muncd la anpajare i actele aditionale care privese modificarea
icestori;
- intocmeste dispozitiile 51 celelalte scte pentru angajare;
- intocmeste, actualizenrd la zi 51 gestioneazd dosarele de personal contorm legislatiel in vigoare:
- Intoemeste si actualizearn Registrul de evidentd o salariagilor;
- urmareste indeplinirea condiiilor de promovare s personalului din cadrul aparatului propriu
al institugiei;

@) Alte atributii
- Tine registrul de audiente:
- Primeste. inregistreaza corespondenta din cadrul unitaii gi o repartizeazd pe compartimente;
. pestioncazid, arhiveaza, pastreszi si preda pe buzd de proces verbal wate documentele intocmite
si cele incredinjate in vederea exercitarii atribufiilor de serviciu;
indeplinelte atributii in urma desemndrii ca membru in echipe de implementare a proiectelor:
indeplineste si alte atribufii trasate prin dispozifii ale Primarui comunei Hlipiceni,

VL. CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI arc urmitoarele atribufii:

pastrenzd, arhiveaza si rispunde de documentatiile aferente lucririlor de investitii:

rispunde cu organizarea st buna desfisurare a evenimentelor sportive si culturale:

reprezinti  prmarul cind este delegat de acesta in diferite instanfe  judeciioresti
i procese), sedmle. mstruie:

atributii pe linie de protectie civila in cadrul V3L Hlipiceni;
- asigurd consilierea primarnului pe probleme specifice;

reprezinta  primarul, prin delegare, la activitwile specifice. precum =i la intdlninle ou
reprezentantyl structunlor cu atributi similare:

inecmeste notele de prezentare a unor lucriri/documente ale primarulul comunei;



- hnalizeazd 5i sintetizeazd informafiile referitoare la activitatea compartimentelor;
- colecteazd $i prelucreaza dale in vederea informirii eficiente a primarubui;
- menjine  legdtura cu  aparatul  executiv al prmariei cit §i o oco alte instiufi cin
administrajia publica;
- sudiazd g 15 insugeste confinutul  actelor normative care reglementeazl  activitatea
primarului;
- raspunde de cunoasterea si aplicarea legislafiel specifice domeniului de activitate:
- rmaspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor i al informagiilor cu caracter
confidential definute sau la care are acces ca urmare a exercitirii sarcinilor de serviciu;
- participa [a audientele acordate de primar, potrivit programului intoemit de presedintii acestora;
- raspunde  de  indeplinirea cu  profesionalism, loialitate, corectituding s in mod
constiineios a indatoririlor de serviciu
- seabjine de la orice Tapld care ar putea si aducd prejudicii instituticl;
- raspunde de realizarea lo timp si intocmai a atribugiilor ¢e-i revin potrivit legii. programelor
aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institutiei. si de mportaren asupra modului de
realizare o pogstora;

- indeplineste i alte atribujii trasate prin dispozifii ale Primarului comunei Hlipiceni.

IX. Compartiment situatii de urgentd

Atribufii Referent TA:
- rispunde de situagiile de urgenid si asigurd coordonarea serviciului pentru situatii de urgenta in
cadrul eomuner;
- asigurd convocaren imediati in sedingd extraordinerd a comitetului local pemiru situatii de
urgenti:
- asigurdl fluxul informagional intre comitewal local pentru situatii de urgentd s centrul
operational al inspectoratului judetean pentru situatii de urgentd precum si cu centrul aperativ al
sistemului de gospodinire a apelor;
- asigued transmiteresprimvirea avertizdrilor i prognozelor In toate obiectivele din zonele
potential afectabile:
- asigurd luarea masurilor de limitare a efectelor inundatiilor de citre formatiunile de interventic
propris, defindtorii de luerd cu rol de aparare impotriva inundatiilor. operstorii economiei
specializafi, ec.
- asigura informarea permanenta a populatici cu masurile urgente care trebuie aplicate (prin
mijloage mass-media);
- asigurd misun de evitare a blocajelor, in special in zonele podurifor, podegelor. prizelor de apa.
purilor de evacuare s1 10 alte zone critice;
- asigura supravegherca permanenta a cursurilor de apa si a constructiilor hidrotchnice cu ol de
apdrare impotriva inundafiilor si. dupd caz, supraindliarea si consolidares digurilor si malurilor
corespunzator cotelor maxime prognozale;
- coordoneazd repartifia fortelor $i mijloacelor de interventic in zonele afectate;
- are atributii pe linie de protectic civili:
- este desemnat agent de inundalii pe raza UAT.;
- esie responsabil cu evidenja militard pe raza LLAT, si face parte din comisia pentru probleme
e apdrare;
- conduce permanent §i efectiv activithfile de transpon desfasurate cu autobasculanta din dotarea
Primiriei Hlipiceni. fiind desemnat ca §i manager de transpont marf, potrivit prevederilor 0.G.
nr- 2772011 si art.d, alin { 1) din Regulamentul (CE) nr. 107 1/2009:



- gate responsabtl cu primirea documentatitlor 5 eliberareavizares anunld a awtorizainlor de
functionare pentru desfasurarea activitd)ii de alimentafic publicd, cod CAEN 3610 — restaurante,
cod CAEN 5630 — baruri si cod CAEN 932 — alte activitali recreative si distractive (codurt CAEN
Rev. 2) fcod CAEN 5611 - restaurante, cod CAEN 5630 — baruni, cod CAEN 9329 — alte activitit
recreative 51 distractive n.e.as!
- face parte din comisia pentru verificarea documentatiilor depuse in vederca eliberarii/vizirii
anuale a autorizatilor de funciionare pentru desfasurarea activitdtii de alimentajie publica, cod
CAEN 3610 - restaurante, cod CAEN 5630 — baruri $1 cod CAEN 932 < alte activit3i recreative si
distractive {codurt CAEN Rev, 2) / cod CAEN 5611 - restaurante. cod CAEN 5630 — barun, cod
CAEN 9129 — alte aetivilali recreative si distractive noca
- esie responsabil de comunicarea citajiilor si altor acte de procedurd, in condipiile noului Cod de
procedurd civila:
- respectd prevederile Codului de conduita o personalului contraciual, conform legislagiei n
VIEOATE,
- duce la indeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control [ntern,
conform legislatiel in vigoare:
- respectd normele de Protectie a muncii s de P.5.0 ;

indeplineste si alie atnbutn prevazute de lege 51 execuli onee alte sareint atnbuite de
conducitonii ierarhici superion.

Conform legii nr. 16/ privind arhivele nationale:
rispunde de paza, sigurania si securitatea documentelor din arhivi.

X. COMPARTIMENT CULTURA
Inspector de specialitate [ A (Bibliotecarul - gestioneazid biblioteca comupald $i se ocupd cu
activitdtile cultwrale din cadrul comunei)

ATRIBUTIN :

|- intoemeste 1 prezintd amual primariel necesarul de carte 51 publicafii pand 1a 1 fulie a Hecdru an
pentru anul urmitor findnd seama de dinamica piejel de tipritun, de fondurile aprobate prin bugetul
local precum i interesele de lecturd a cititorilor:
2.- inrcgistreazd 31 conduce evidenta manuald o documentelor de biblioteclt ( cirli, publicajii
periodics si alte documente grafice i audiovizuale) pe formulare tipizate. astiel:
a) - evidenta globali - pe registre de miscare a fondurilor  RMUT.) structuratd pe 5 parfi ( 1.-
imirfiri; 2.- iesir; 3.- recapitulare);
- evidenta individuala — pe registru inventar cu numerotare de la | la infinit;
c)- evidend preliminard pentru perfodice — pe fige tipizate pand la constituirea lor in unitdg de
evidenta | periodice, ziare, colectii):
3o creeard instrumentele necesare regdsirit publicatiifor. asigurand intocmirea §i
completarca la zi a cataloagelor hibliotecii;
4. — asigurd §i prezintd wilizatorilor de carte modul de folosire a cataloagelor. accesul liber la
razi pe domenii;
5.- imtocmeste 51 conduce Fisa contract de imprumut™ pistrindu-le intr-un fisier ordonat cronologic
dupa data de restituire, iar in cadrul acestuis aranjaren se face alfibeticd dupa numele eititorului;
B urmiireste restituirea carfilor Imprumutate la termenul prevazut. luind mdsun de aplicares
penalititilor 5i despagubirilor dupd caz conform legii biblistecilor:
7.- raspunde $i asigurd prin metode proprii condititle de conservare si pastrare a fondului de carte
respectind normele elementare igienico — profilactice, amenajarea corespunzitoare a localului



biblintecii:

B- mifiazd ¢i stobileste colabortiri cu alte biblioteci si practicd imprumutul intre biblioiecar |
cererea utilizatorului de carte;

9.- organizeaza §i intensilica activitali de valorificare si popularizare a fondului de carte participin
[a spectacole, cursur, sezdtor, cenacluri, ete.:

b= executd gi alte atribugii primite din partea primarului comunei; 11 -eoordonesza si raspunde de
activitatile culwrale din comuna; 12 -coordoneara activitatea grupului . Caiutii albasui®,
1i-rispunde de administrarea localului Chminului cultural; primeste cercrile de inchiricre a
caminului culturaly incheie contractele de inchiriere si procesele verbale de predare- primire a
caminului cultural cu bunurile aferente; preda si primeste cheia dupi fieeare eveniment desffisurat
in cadrul localului; urmareste dacd se plitesc taxele stabilite de Consiliul local; face inventarul
bunurilor localului, ori de cite ori primeste cheia dupd desfisurarea evenimentelor;

F4.-organizeazd 51 gestioneaza evenimentele culturale in comund;

| 5.-coordoneazi activitatea grupurilor de dansatori din comuna:

16, -gestioneazd costumele populare din dotarca cdminului cultural:

1T -respectd prevederile Codului de conduita o personalului contractual, conform legislatiei
in vigoare;

18.-duee la indeplinire procedurile operafionale din cadrul Sistemului de Control Intern. conform
legislagiel in vigoare;

19 -indeplineste 5i alte ntributii prevazute de lege $i executd orice alte sarcini atribuite de
conducitorii ierarhici superiori.

XL Compartiment deumuri si poduri

Atributii MUNCITOR NECALIFICAT I:
- intreine drumurile de pe raza Unitatin administrativ-teritenale — Comuna Hlipiceni:
- Intretine santurile. partea carosabila si zona de prowctie a drumurilor, inlatura viiturile la
podun si podete;
- asigurd transportul. camionets, de material pietros §ioalte materiale necesare intretinerii si
repararii drumurilor si podurilor din comuni;
- supravegheazs sa nu se exceute constructii, impeejmuin sau plantatii care sa proveace
festarea drumului, sa impiedice vizibilitatea spre drum si sa nu pericliteze siguranta circulatici;
- supravegheazd efectuarea de catre cetateni (acolo unde este cazul), a reparatiel drumurilor
satesti 1 ebectuarea santurilor de pe aceste portiuni de drum:
- conduce si urmareste realizarea tuturor lucrarilor pe drumurile publice de interes comunal si
Judetean;
- participa la imprastierea st nivelarca materialulu pictros pe drumurile din comuna ;
- efectucaza lucrari atal pe partea carosabila cat st pe partea necarosabila a drumurilor.
asigurand fluenta circulatien;
- prin dispozifia primarului §ia viceprimarului, va asigura eliberaren partii necarosabile a
drumurilor de gardurile construtte ilegal, pentry siguranta circulatiel cetatenilor si a animalelor:
- cfectueaza lucran de reparatii si intretinere a santurilor aferente drumurilor din comuna,
desfundarea podurilor si podetelor;
- asigura curataren si intretinerea pomilor de pe marginea drumurilor ;
- raspunde si asigurn scurgerea apelor fluviale de pe drumun, terenun publice sau
constructil publice de interes local si terenurt neagricole;
- amenajazd, infretine siexploatesza locurile de parcare si afisa) publicitar pe strazi s in alte
locuri publice;



= face propunen Consilinl Local pentru imbunatatirea dotarn, infrumusetan s utilizarn
drumunlor publive;

- ia masuri pentru protectin pomiler fructiferi, flordlor si arhorilor omamentali din zona
drumurlor de mieres local:

- respecta si duee la indeplinire hotararile consilivlut local cu privire la dramurile publice;

- informeaza cetatenii cu privire la hotararile Consiliului Local cu privire la drumunle publice:

= impreund cu muncitorul de la gospodirie comunali si cu soferul buldoexcavatorului, urmareste
si raspunde de indepartarea zapesii si preintampinarea formarii poleiului si o ghetii pe dramurile
publice;

- intretine gaconul terenului de fothal al comuner:

- ntredine stabile de autobuz din comua;

- asipura intretinerea si efectueaza reparatii la instalatiile sanitare de la pnimarie s anexcle
primaric;

= tabe iarba cu cositoarea pe santuri, curten primariet, terenul de fothal si piarc:

- -ingnjeste puturile si bazinele de apa din comuna, impreuna cu  muncitorul de la
pospodarie comunala:

«  asipura amenajarea sectitlor de votare (atnei cand este cozul)

- s¢ va pregenta la serviciu in condifii psitho-fiziologice corespunsitoare (54 nu existe situaiii
de oboseald, consum de aleool | et

- la locul de muncd isi desfisoard activitatea astfel incdt 52 nu se expund la pencol de
accidente atdl propria persoand cat si colegii de serviciw:

- wvaefectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicing muncir;

- respectd prevederile Codulu de condwits o personalului contractual, conform legislatiei in
VIgnare;

- duce la indeplinire procedurile operajionale din cadrl Sistemului de Control Intern,
conform legslatiel in vigoare:

- mespectd nommele de Protectie o muncii 51 de P51

- indeplineste si alte atributii prevazate de lege si executh once alte sarcini atribuite de
conducatorii lerarhici superior

X1, COMPARTIMENT MINORITATI

Atribufii muncitor necalificat 1 - responsabil emia romd - se ocupd de rezolvarea
problemelor sociale specifice etniei rome:

. Intocmeste baza de date reala a comunitdfii:

- Identifica problemele majore si generale cu care se confrunta comunitatea locala

- Infiingenza prupul de lueru mixe pe domenii de interes public major cu factori interesati de
desvoluirea comumnitdfii;

- Participa la sedintele Consiliului local si supune stentier constlierilor locali problemele
identificate; coutd impreund solutii pentru rezolvaren ncestorn;

- Informeazd asupra activitafilor sale siptamdanal. primarul si lunar Biroul judetean pentru romi

- Realizeaza planul local de aciiune pe care il va propune spre avizare BJR st spre aprobare
Consiliubui local,

- Monitorizeszd 51 raporteazd modul de implementare a planurilor locale de actiune ¢u
privire la imbundtdjivea situapiet romilor de 1a nivel local.

- Elaboreazi proiecte de interes public local, funcfie de resursa umana si naturala a comunitilia
pe Cale 0 reprezinti;

- Intocmeste siwaiile soliciate de Institufin Prefectului seu alie institugii, referitoare la



problemele romilor din comund:
- Sub coordonarea funclionarilor publici din Primarie, verificd si face copii de pe documentele
exisienle in arhiva Primdriei, in vederea eliberdrii de adeveringe care atestd vechimea in muncd sau
intocmirea uner documentatin pe baza actelor arhivae;
- respectd prevedenile Codelui de conduita a personalului contractual, conform legislatiel in
VIgoare;
- duce la imdeplinire procedurile operationale din cadrul Sistemului de Control  Intern,
conform legislatiel in vigoare,

respectd normele de Protectie a muncii si de P.S. ;

indeplinesie si alte atmbutii prevazute de lepe i executd orice alte sarcini atribuite de
conducitorii ierarhici superior,

XIIL. ASISTENT MEDICAL COMUNITAR:

Asistentul medical comunitar are wrmdtoarele atributi:
a) identificarea famihilor cu rise medico - social din cadrul comunitiyii:
b} determinarea nevoilor medien - sociale ale populatiei cu risc;
¢) culegerea datelor despre stares de sindtate a familiflor din teritoriul unde isi desfiscara
activitates;
d} stimularea de actiuni destinate protejarii sinftagin;
¢) identificarea. urmarirea §i supravegherea medicald a gravidelor cu rise medico - social in
colaborare cu medicul de familie gi cu asistenta din cadrul cabinetului medical individual, pentru
asigurarea in lamilie a condijiilor favorabile dezvoltdrii nou - pascutului:
0 etectuarea de vizite la domiciliol lauzelor, recomandind misurile necesare de protectie a
SANAtAt mamel $i a nou - ndscutului:
g) in cazal unei probleme sociale, fa legtura cu serviciul social din primarie si din alte structord,
cu mediatorul sanitar din comunitatile de romi pentru prevenirea abandonului:
h)  supravegheazd in mod activ starea de sandtate a sugarului si a copilului mic;
1) promeoveazd necesitatea de aldplare si practicile corecte de nutrifie:
i) participd, in echipd, la desfizuarea difedelor actiuni colective. pe teritoriul comunitii;
vaceinari, programe de screening populagional, implementarea programelor nationale de  sindtate;
K} participd la aplicarea masurilor de prevenire i combatere o eventualelor focare de infectii:
I} indruma persoanele care au fost contaminate pentru controlul periodic;
m) semnaleazd mediculn de familie carurile suspecte de boli transmisibile constalate cu ocazia
activititilor in teren:
n)  efectueazi vizite la domiciliul sugarilor cu rise medico - social ratali la domiciliu $i urmareste
aplicarea masurilor terapeutice recomandate de medie;
o} urmdreste i supravegheazd in mod setiv copiii din evidemja speciald (TBC, HIV/SIDA.
prematuri, anemici ete);
p) identifich persoanele neinscrise pe listele medicilor de familic si comribuie la inscrierea
acestora; urmiresle §i supravegheazd activ nou - ndscutii ale ciror mame nu sum pe listele
medicilor de familie sau din zonele in ¢are nu existd medict de familie;
q) organizeazd activithfi de consiliere $i demonstrafii  practice  pentru  diferite  eategorii
populationale:
r} colaboreazd cu OMNG-uri i cu alte institufii pestru realizares programelor ce se adreseazi unor
grupuri - {intd (varstnici, alcoolici, consumatori de droguri. persoane cu tulburin mintale si de
compertament |, in conformitate cu strategia najionali;
5) ummireste identificarea persoanele de virsta fertila; disemineazd informafii specifice de



planificare familiald si contraceplie:

1) se preccupd de identificarca cazunlor de violenid domestici, a cazunilor de abuz, a perspancior
cu handicap. a bolnavilor croniei din familile vulnerabile:

u) efectucazd activitiii de educatic pentru sindtate in vederea adoptarii unui stil de viald sinitos:
vl in caz de epidemie. gestioneazd situatia impreuna cu D.S.P., identifica persoanele care ar trebui
sd se autorolere s1ingtunjeasd DUS.P. in legdturd cu acest aspect;

v) ortee alte atributii trasate de primarul comune Hlipiceni, pe linie de asisten}d seciali
Asistentului medical comunitar §i revin responsabilitdtile respectdrii:

a) normelor eticii profesionale. inclusiv asigurarea péstrini confdentialitdiii in exercitarea
profesic;

b} actelor $i hotarinlor luate in conformitale cu pregitirea profesionall si limitele de competenid;
e} imbunddiini nivelului cunostinielor profesionale prin studiv individual saw alte forme de
educafie CONtinua:
d) intoecmirii evidenter si completirii documenielor ufilizate in exercitarea atributiilor de serviciu,
respectiv registre, fise de planificare a vizitelor la domiciliv 51 alte asemenesa documente.

X1V, ASISTENT PERSONAL AL PERSOANEI CU HANDICAP GRAY
-asigurd alimentatia corespunzitoare a bolnavulu;
-servesie masa respectind orele de masa, asigurand vesela i condifitle igicnico — sanitare necesire,
-alimenteazd direct sau sprijind direet bolnavul care are nevoie de astfel de ajutor, urménnd
educaren 5i formarea drepturlor de autonomie;
-asigurd igiena corporald a bolnavului, a lenjeriel de corp. articole de imbraciminte. lenjeria de pat
s1 4 cazarmamentului, dupd caz, insojeste bolnavul la grupul sanitar{ baie ):
-orpanizeaza si rispunde de intrefinerea curdleniei gi a misurilor igienico — sanitare in spafiul de
cazare;
-participd activ la umanizared conditiilor de viath o persoanei ingrijite. impliciandu - se permanent
in viafa cotidiand;
-asigurdl aplicarea tratamentelor prescrise de medici, sesigind la tmp semnele de boald sau acutizale
si misurile ce se impun {iransport spital, solicitare comrol medical de specialitate la domiciliu);
-respectd si sprijind realizarea planul individual de servicii al persoanci cu handicap grav;
-stimuleazd personalitates persoane pe care 0 are in ingrijire, stabilind relati afective cu acesta:
-participd la formele de perfecionare a pregatirii profesionale organizate de institugiile specializae;
-comunicd Primariei Hlipiceni sou Direcliei Generale de Asistentd Sociald i Protectiei copilului
Botosani, in termen de 48 de ore de la luarea la cunostingd. orice modificare survenitd in
starealizich, psihicd sau sociald a persoanei cu handicap grav gi alte siwath de naturd <3 moditice
acordarea dreprurilor previzute de lege;
-executd si alte sarcini specifice profilului posiului pe care 1l ocupd. trasate de primar sau persoanele
imputernicite de acesta.
Asistentul personal al persoanei cu handicap grav se ocupa in principal cu acordarea ingrijirilor
igienice, asigurarea alimentajiel si hrdnirii, adaptarea mediului la pevoile  beneficiarului,
supravegherea st3ri de sAnatate a acestuia. asistarea netivitdtii si participarii persoanel cu handicap
in familie 51 comunitate. asistaren inteerarii scolare 51 a educafier permanente, asistares integrini
profesionale si supravegheres respectarii dreprurilor persoanei cu handicap, ate in baza Planului
lndivedual de Servicii al Persoanct cu Handicap.

CAP. 11 - DISPOZITIH FINALE
Primarul. prin semnare, investeste cu formuld de autoritate executarea actelor administrative



emise in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii.

Aprecierea necesitilii §i oportunitatea emiterdi actelor administrative apartine exclusis
aulortilii executive,

Actele autoriidgilor administrajiel publice locule angajeazd. in condifiile legii, raspunderea
administrativi. civild sau penala, dupid caz. a functionarilor publici si personalului contractual din
aparatul de specialitate al primarului, care, cu incilearen prevederilor legale. fundamenieazi din
punct de vedere tehnic si ol legalititii emiterea sau adoplarea lor sau contrasemneazl ori avizesss,
dupd caz, pentru legalitate aceste acte.

Presedinte o ;r:rtinﬂ Contrasemneazi

Murgu Sayel/ Secretar general al comunei Hlipiceni

Chitial3 {jcmﬁc-ﬂﬂgdﬁh

Hlipiceni, 28.08.2026
Nr. 47



| Cartus necesar de inserat pe once hiotarare a constlilu local, dupa atestres auteniicinatii acestein f

Procedurd adminisirative obligatori, ulierioare adoptarii Hotararii Consilivlui Loeal nr, 4728 08 1026

SEmnaturg
MNr T . Data persaane
. Operatium efectuiate FZLLIAN respansabile 2

ul'm:l.u eze procedura

Lo ! E

[[1 ] Adoptarca hotararii” 1?. (8/2026
I 2 ] Comunicarea catre primarul comuner™ "E 82026
1 || Comunicarea catre pl'cth*tuuudclului'“ || V0% 20216 |

+ Il Aducerea la cunostinta publica’ || 02026 || (:ﬁl__

5 E‘umunu:arﬂa numm in cazul celet cu caracter 0
individual " P e
. - )
" Hotararea devine obligatorie™ sau produce |0/09:2026 'y
efecte juridice’, dupa caz 5

Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ. cu modificanle si completarile ulierioarne:

[yar, 13%alin, (1): .0 exercitarea atributiilor ce @i revin, consilivl local adopta hotarari, cu
ajoritate absoluts sau simpla, dups caz™

2y art. 197 alin. (2): .Hotararile « m15|lmlul local se comupica primarului.™;

3 art. 197 alin. { 1) adaptat: Secretarul general al unitatii'subdiviziunii administrativ-tentoriale
comunica hotararle consilivlui local ... prefectulu i cel mult 10 zilke lucratoare de i data adoptani
4part. 197 alin, (4): .. Hotararile ... se aduc la cunostinta publica si se comumca, 1 condititle
legii, prin gnja secretarului general al ..~

Syart. 199 alin. (1): ..Comunicarea hotararilor ... cu caracter individual catre persoanele carora li
se adreseaza se tace in cel mult 5 zile de la d:]ta comunicani oficiale catre prefect.”:

Grart, 198 alin. (1% . Hotaranle ... cu caracter normativ devin obligatori de in data aducerii lor la
cundastinta publica.™;

7)art. 199 alin. (2): .Hotararile ... cu caracter individual produc efecte juridice de la data
comunicarii catre persoanele carorn i se adresenzn.™

IMPORTANT: Potrivit prevederilor art. 197 alin. (5} din Ovdonanta de urgenta a Guvernulu nr,
572019 privind Codul administrativ, cu modificarile s completanile ulterioare. coroborate cu
cele ale art. 5 alin. (2) din anexa or. | la Ordonanta de urgenta a Guvernulu nr. 5772019, cu
modificanie si completarile ultenooare, incepand cu dota de | ianuare 2020, hotararile, atat cele
cu caracler normativ, cat si cele cu'caracter individual, se publica, pentru informare, in format
electronic si in monitorul oficial local, in format .pdf editabil, pentru & se pastra macheta si
aspectul documentului intacte, astfel incat acesta sa arnte exact asa cum a fost realizat 51 sa poata
1 tipant corect de oricine si de onunde, fara sa cuprinda semnaturile olografe ale persoanelor,
asigurandu-se respectarea regln.:mcutaritur in materia protectics datclor personale.




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HLIPICENI

CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli al
comunei Hlipiceni, judetul Botosani, pe anul 2026

Consiliul local al Comunel Hlipieeni, judetul Botosani intrunit in sedini ordinam din data de
28.08.2026

Analizind:

- projcctul de hotdrare nr. 235/24.08.2026 initiat de dl. primar;
- referatul de aprobare nr, 236/24 08,2026 pentru prezentarea si motivarea proieciulul de hotirire
nr, P22 2026,
- raportul de specialitate la proiecn] de hotirire nr. 23524.08.2026 inregistrat sub nr.
237/24.08.2026;
- referatul sefului Serviciului comabilitate din cadrul primaries
Avind in vedere:
bugetul de venitun $i cheltuieli pe anul 2026 aprobat prin H.C.L. nr. 20/06.05.2026;
- necesitilile actuale:

Avind in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile
- Legi nr, 432026 a bugetului de stat pe anul 2026;

art. 19 ahin. {2) s 20 alin, (1) din Legea nr. 2732006 privind finanjele publice locale,
republicatd cu modificdri si completan ulierioare;

- arl. |29, alin. (2) lit. b) i alin. (4). lit. s) coroborat cu prevederile art. 139, alin. (31, lit. a) din
O.U.G. nre. 572009 privind Codul administrativ;

QUG 752024 privind reglementarea etichetdril cheltuielilor bugetare si chelivielilor fiscale
pentru bugetarea verde. cu modificirile si completarile ulterioare si normele metodologice de punere in
aplicare a geesteia, aprobate prin HG ne. 10742024, cu modificirile si com pletdrile ultenoare:

- art. 19 alin, {2} 51 20 alin. (1) din Legea nr. 2732006 privind finanjele publice locale,
republicatd cu modifican si completan ulterioare;

Tiniind cont de prevederile Legii nr. 5272003 privind transparenia decizionald in administratia
publica locald 51 si art. ¥ alin. (1) din Ordenania de Urgenta a Guvernului privind Codul administrative

Luind in considerare:

- avizele comisiilor de specialitate ale Consilinlui local Hlipiceni:

in temeiul art. 139 alin. (3) lit. a) coroborat cu art. 5 lit cc). an. 196, alin. (1) liv a) din
O.ULG. nr. 5772019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare. adopt
FTE.'!EI'I'.'I

HOTARARE:

Art. 1. Se aprobi rectificarea bugetului pe-anul 2026, la partes de cheltuieli. dupd cum umeazi:
CHELTUIELI

Cap.buzetar [ Potfaseafe | Dol trinn 00 | Daf) eebon 000 | Do f] erden 1Y
total an
Fih02.406 ~ THwminat public si elecerificar] rurale RT3 -1 | LT
= 1 -bomus g servicii 10,00 10,00 000
T0.02.58 — Alte servicil in domeniul bocuintelorsi | = 10,10 TR )
deey, comunale




l — 1 - bunuri $i servicii [ -Thin] 1010 0,00 |
Ta.02.05 - fmiuhﬁiau_a_gl gestimnen deseurilor +211,10 +21,10 0,0 |
- XV - active nefinanciare A0 SIRI {00 |

TOTAL CHELTUIELL 0N i (.00

Art. 2. (1) S¢ aproba Anexa nr. | la prezenta hotirare - lista obiectivelor de investifii pe anul 2026,

(2) Se aproba Anexa nr. 2 la prezenta hotdrdire - Raportul privind rezultatele etichetarii cheltuiclilor
bugetare la nivelul bugetului local al Comunei Hlipiceni pe anul 2026,

Art. 3. Prezenta hetarire poate fi acatd. conform procedurii si termenelor previzute de Legen nr.
3542004 a contenciosulul admimistrativ. cu modilicirile si completdrile ulterioare,

Art. 4. Prezenta hotdrire se comunicd, prin intermediul seeretarului Comunei Hlipiceni, in termenul
previzul de lege. primarului, Serviciului contabilitate. impozite si taxe locale. evidenta domeniului
public gi privat, achizigii publice. arhiva, administrativ, din cadrul Primariei, prefectului judeiului
Botodani i se aduce la cunogtingd publica prin afisarca la Primarie. in spafiul accesibil publicului,
precum st pe pagina d}; internet www. botosani.hlipiceni.ro,

-t_r'yulin i3 Contrasemmneazi
Sivel - Secretar general al comunci Hlipiceni
Chitiala George-Baogdan

Presedinte

Hlipieeni, 28.08.2026
Mr. 48
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Aneva nr. 2
la HCL nr. 45/28,08.2026

Rapaort
privind rezulistele etichetinii cheltuielilor bugetare, detaliat pe capitole si surse de finanjare
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Reahilitare 58 modernizare drumuri comunale si 13200 132,00
siatesti aleciate de pugubele prodase in arma
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= verde
- mars
- mixt
= meulry 13200 132,00
- meetichetat

Modernizare dramurd de interes bocal in comuaa 297800 .:'J"FEII
Htipiveni, judeful Batosani il
- verde

= [MIre
- mrixi

- neutrn 207R00 297RA
i
- negthcheran

Ordonator principal de eredite
Primar, s T
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Intoemit,
Sef servicion contabilitate
Hanciue Elena-Ancula

Contrasemoeazd

Secretar general al comune: Hlipiceni

Chitiald George-Bogdan
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| Cartus necesar de inseral pe orice hotarane a consiliului local, dupa atestarea autenticitatii acesieda r

| Procedurt administrative obligatonl, ulterioars adoptart Hotareen Consilolul Local nr, 48/28.08. 2026 |
Semnatura persoanc

. Diata g
Oiperatiumi efectuate , . responsabile sa
LALLM
efectueze procedura

d

L

[ P —
| ] | Adoptarea hotararil } IEH.{Iﬂ.ZDIh |

i 2 || Comunicarea catre pimaru] comunei2) [ 28.08. 2026 |

i'.l-""
Comunicarea catre prefectul judetului3) | 100972026 l ]
-[ Aducerea la cunostinta Eul'-huld +5) || LO/S/ 202 |

Comunicarea, numai in eazul celei cu caracter [
(] , ' 1 OVO 20260 \

individual4) + 5)

Huotararea devine obligatoried) sau produce

efecte juridice? ), dupa ¢caz
Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 572019
priving Codul admimstrativ, cu modificanle st completarie ultenoare:
Piaet, 039 aling € 1): oI exercitares atributiilor ¢e ii revin, consiliul local adopta hotarari, cu majoritate
ahsoluta sau simpla. dupa caz.™;
Tyart, 197 alin, (2): .Hotararile consilivtui local se comunica primarului.;
3j art. 197 alin. ¢ 1), adaptat: Secretarul general al unitati/subdiviziunii administrativ-teriiorale
comunica hotararile consilinloi kocal | prefectului im cel mul 10 zile lucratoare de la data adoptarii
4y art, 197 alin, (4% Hotararile ... se adoc 1a cunostinta publica si se comunica. in conditiile legii,
prin grija secretarului general al ..
Syart, 199 alin, (1) .Comunicarea hotararilor ..., cu caracter individual catre persoanele carora i se
adreseara se face in cel mult 5 zile de la data comunicani oficiale catre prefeci.:
) art. 198 alin. (1): ..Hotararile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor kn
cunostinta pubfica.™;
Tyart. 199 alin. (2): . Hotararile ... cu caracter individual produc efecte juridice de la data
comunicarii catre persoanele carora 1i se adreseaza.”
IMPORTANT,; Patrivit prevederilor ant., 197 alin. (3) din Ordonanta de wrgenta a Guvernolui nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate ¢u cele
ale art. 5 alin. (2) din anexa nr. | la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 572009, cu modificanle
si completarile ulterioare, incepand cu data de | januarie 2020, hotararile, atat cele cu caracter
normativ, eat si eele cu caracter individual, se publica, pentru informare, in format electronic si in
monitorul oficial local. in format _pdf™ editabil. pentru 4 se pastra macheta si aspectul documentulu
intacte, astfel incat acesta o arate exact asa cum a fost realizat i sa poata i tiparit corect de oncine
si de oriunde, fara sa cuprinda semnaturile olografe ale persoanelor, asigurandu-se respectares
reglementarilor in materia protectied datelor personale.




