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ROMANIA

JUDETUL BOTOSANT

COMUNA HLIPICENI
- PRIMAR-

DISPOZITIA nr. 146
privind organizarea inventarierii la Primaria comunei Hlipiceni,
judetul Botosani

Primarul comunei Hlipiceni, judetul Bptosani_~ing. Luchian Gheorghe-Marian,
Analizdnd Referatul de aprobare nr. 0@5‘728. 08.2015 din partea sefului biroului financiar-contabil
din cadrul Primariei Hlipiceni prin care s-a propus efectuarea inventarierii,

Avind in vedere prevederile art. 7 din Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitdtii (republicatd si
actualizata) si a O.M.F. nr.2861/09.10.2009 « pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ 5i de pasiv,

In temeiul art. 68, alin.1 din legea 215 / 2001 privind administratia publicd locald republicata cu
modificari si completari ulterioare,

DISPUNE :

Art. 1. lcepdnd cu data prezentei, pentru inventarierea patrimoniului la Primaria comunei Hlipiceni,
judetul Botosani, se constituie urmdtoarele comisii:

Componenta comisiei Obiectul Numele 5i Intervalul de
Nr. | (numele, prenumele, functia) inventarierii prenumele timp
crt gestionarului
1 Hrapciuc Gheorghita - Presedinte Bunurile care Spaiuc 28.28.2015-
viceprimar comisie apartin domen. | Miliodora, 31122015

public si privat | Lucaveschi
al com. Hlipiceni | Alina,

st bunwrile din Tucaliue
inventarul Daniela
Primariei
2 Tomniuc Teodora — consilier | Secretar - A =
primar comisie
3 Lapusnianu Gabriela - Membru - - e
referent
4 Hrapciuc Mihai - referent Membru - = =
M Buterchi Sergiu - referent membru - - “n
0 Tapu Dumitru - veferent membru 5= " T
7 Vaipan Florentina membru = i l

Art. 2. Pentru instruireq comisiei de inventariere se imputerniceste dna Hanciuc Elena Ancuta, seful
biroului financiar-contabil.

Art. 3. Pentru primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului scriptic si
calcularea diferentelor valorice, pentru fiecare cont contabil se imputerniceste dna Hanciuc Elena Ancuta, seful
biroului financiar-contabil.

Art. 4. Pentru efectuarea operatiunile de confirmare a creangelor si obligatiilor §i de comunicare a
listelor de inventar cu bunurile apartingnd Primariei comunei Hlipiceni, se imputernicegte dna Hanciuc Elena
Ancuta, seful biroului financiar-contabil.

Art. 5. Peniru intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurilor sintetice, care nu
contin bunuri se imputerniceste dna Hanciuc Elena Ancuta, seful biroului financiar-contabil.

Art._6. Comisia de inventariere §i dna Hanciuc Elena Ancuta, seful biroului financiar-contabil, vor
duce la indeplinire prezenta dispozifie.
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DECLARATIE DE INVENTAR

Subsemnatul ......coveereeen.ns vermrmmrneeees L8 e pe tunctia de gestionar al
num:t prm decma 111 SRR dm datade ....eveeeceennne declar:

(1) Toate valorile materiale $i binesti aflate in gestiunea subsemnatului se gésesc in inciiperile:
(2) Posed (nu posed) valori materiale §i banesti apartindnd tertilor

(4) Am (nu am) eliberat valori materiale §i bdnesti {dra documente legale.

BenefiCiar oo

Beneficiar ..

Beneficiar . - . .

{5) Am (nu am) valon matena.le nereceptlonate sau care trebuie expediate, pentru care sau Intocmit
documentele aferente in cantitate de:

(6) Am (nu am) documente de primire/eliberare care nu au fost operate in evidenta operativa sau nu au fost
predate la contabilitate:

(8) Ultimele documente de intrare sunt:

b= 11) S 121 SN dindatade .....occomeennnn

felul ... 1] ARUOTORIN dindatade ....ccoceerinnne

(%) Ultimele documente de iegire sunt:

felul ...oovvvrerne O e din data de e,

felul ..., 1] SRR din data de .....c.ooreeeeenens

(10)  Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de ...................... pentru pericada ..........

(11) Dacimaiaveti ceva de adAUZAL .....ooee i

Semnaturi  DATA N FATA NOASTRA GESTIONAR

Data .... ora.......
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AT

APROBAT
ORDONATOR DE CREDITE
PROCES-VERBAL
al Comisiei de inventariere nr. ....
din data de ..ccveineiveinnernsrcenoncnes
Cap. L. Date de identificare :

{se trec: nr. si data deciziei de numire a comisiei de inventariere, numele si prenumele membrilor,
gestiunea/gestiunile inventariate, denumirea elementului/elementelor inventariate, data Tnceperii i terminarii
operatiunii de inventariere).

Cap. 2. Rezuitatele inventarierii :

Liste de inventariere Cont*) Denumire Sold Valoare contabild
Situatii analitice cont / element seriptic
Nr.| Denumire gestiune inventariat la data: Valoare Diferente
crt fresponsabilbunuri f | ] eeeen Inventarla | Plus | Minus
. /cont. Data .......
1. 2, 6. 4. 8. 6. 7. 8.
Totail,din care:

*) Inregistririle se fac in ordinea crescéitoare a conturilor care au fost inventariate
Cap. 6. Constatiri :
(Se trec constatdrile comisiei privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritétii bunurilor din
gestiuni, precum gi alte aspecte considerate semnificative si legate de gestiunile verificate.)
Cap. 4. Concluzii si propuneri:
(se trec date cu privire la:
= lipsuri si/sau plusuri constatate;
= pagube din creante prescrise;
= stocurile depreciate, fird miscare sau cu migcare lenti;
bunurile lipsd propuse pentru compensare cu plusuri constatate;
= scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri (se anexeazi
listele de inventariere aferente fieciirel pozitii)(vezi procedurile aferente);
= modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice,
= persoanele vinovate si propuneri de misuri In legiturdl cu acestea)
COMISIA DE INVENTARIERE
Nume si prenume calitatca semniitura

1
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- fati -

Stema unitifii Anexanr. 17

administrativ- ROMANIA Model 2009 ITL 042
Comuna/Oragul/Municipiul/sectorul

teritoriale
Denumirea compartimentului de specialitate

Codul de idertificare fiscald: ............ccceeet. NI /200

Adresd/Cont IBAN/tel/fax/e-mail
PROCESUL-VERBAL DE VERIFICARE
GESTIONARA PRECEDENT
N .. din ....... Joviiiniiii 20......

PROCESUL-VERBAL

de verificare gestionari

TRChEIat ASEAZE « . vveeeeee e eee e, 20......

Subsemnatil (&) .. .o et e s e e aaeeeews IDAEplinind functia de
.......................................................................... am efectuat verificarea operatiunilor de casi si a

gestiunii chitantierelor pentru creante ale bugetelor locale pe pericada de la ......./ciei 2000000 la
.......... fovieiinnenenn 2200 efectuate de CAITe AI/ANE ..ot
avand Tuncia de .o e e

-GESTIUNEANR. ...........

Cu ocazia verificdrii gestionare s-au constatat urméitoarele:

Capitolull  GESTIUNEA NUMERARULUIL

_ INCASARI PRIN CHITANTIERE,
’g = PE VOLUME
«3 [
2 - SPECIFICATIE S_[{];:II_A* Delanr. ... | Lanr, ...... SUMA
' - feii -
0 I 2 A B C
1 Soldul fa verificarea precedenta
2 Incaséri prin chitantier
3 Incasiri CEC in numerar
4 TOTAL INCASARI (rd. 1+rd.2++d.3)
5 Depuneri la Trezorerie
6 Depuneri la banci
7 Depuneti la alte entitate
8 Piati din numerarul incasat
9 TOTAL DEPUNERIT/ PLATI (rd.5+. -+rd.8)
10 | SOLD SCRIPTIC (rd.4 —rd.9) ' ' TOTAL (rd.1+...+rd.9)
11 | SOLD FAPTIC ~ Numerar fa datz verificarii TOTAL INCASARI130
12 DIFERENTA (rd.1T —rd.10) +- DIFERENTA (rd.11 - rd.10)

1. Situatia ncasdrilor, precum si a depunerilor/plitilor pe fiecare 7i si lund din perioada supusa verificirii este
cuprinsd In anexa nr.1 la prezentul proces-verbal de verificare gestionard. Pentru fiecare lund, indiferent de
numirul de zile din aceasta, anexa nr.1 se intocmeste separat, fiecdreia atribuindu-i-se numere de ordine
subsecventiale; ex.:anexa nr.1/1, anexa nr.1/2, anexa nr.1/3, ..., anexanr.1/... |

2. Diferenfade .......cooooviiiiii i lei este explicatd de gestionar prin declaratia care reprezinti anexa nr.2
la prezentul proces-verbal de verificare gestionari.

3. In legiituri cu aceasta diferentd facem urmitoarele Mentiuni: ... i

- continuare pe verso -



- YEIso -

Capitolul Il  GESTIUNEA CHITANTIERELOR

EZ NUMARUL
z = SPECIFICATIE CHITANTIERELOR
1 A B
SOLDUL FAPTIC (Report din procesul-verbal de verificare gestionard precedent) Utilizate Neutilizate

Chitantiere primite in perioada supusi verificiirii

Chitantiere predate in perioada supusd verificarii

SOLDUL SCRIPTIC (rd.1+ rd.2 - 1d.3)

SOLDUL FAPTIC (Report Tn Procesul-verbal de verificare gestionari urmitor)

DIFERENTA (rd.5 —rd.4) +/-

|| G| —

1. Diferenta de ..... buc. chitantiere este explicatd de gestionar prin declaratia care reprezintd anexa nr.3 la
prezentul proces-verbal de verificare gestionard.
2.1n legatura cu aceastd diferenti facem urmitoarele mentiuni: ...

Capitolul 111 ALTE CONSTATARI

Prezentul proces-verbal de verificare gestionard s-a incheiat in doud exemplare, céte unul la fiecare
parte.

{semniitura organului de control) (semndtura gestionanzlui}

Am luat cunostintd de prezentul proces-verbal de verificare gestionari,

Conducitorul organului fiscal local,

LS

{prenumele, numele si semnétura)

NOTA: In cazul in care existd diferente inregistrate la gestiunea numerarului/chitantierelor, prezentul proces-verbal de
verificare gestionard va ff adus la cunostinta ordonatorului principal de credite pentru luarea misurilor previizute de lege.
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ROMANIA

JUDETUL BOTOSANI APROBAT ““\\
COMUNA HLIPICENI PRIMAR =)
nr. / 2015 (4] comura VA
LG HUPICEN o
\_/G_,#f

REFERAT DE APROBARE \kt_“g;j,fg

pentru ] -
DISPOZITIA PRIMARULUI

privind organizarea inventarierii la Primaria comunei Hlipiceni

{n conformitate cu prevederile art. 7 al. (1) din Legea contabiltitii nr. 82 / 1991, republicati si
cu prevederile O.M.F. nr.2861/09.10.2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si de pasiyv,

(A) in perioada 28.08.2015 —31.12.2015, este necesard desfisurarea activititii de inventariere
a bunurilor care apartin domeniului public si privat al comunei Hlipiceni, judetul Botosani si a
bunuritor din inventarul Primariei Hlipiceni.
(B) Pentru realizarea acestei activititi este necesara constituirea unei comisii, compuse din
sapte membri.
(C)Comisiile de inventariere propuse, sunt:

Componenta comisiei Obiectul Numele si Intervalul de
Nr. | (numele, prenumele, functia) inventarierii prenumele timp
co gestionarului
mi-
sie
1 Hrapciuc Gheorghita - Presedinte Bunurile care Spaiuc 28.08.2015-
viceprimar comisie apartin domen. | Miliodora, 31.12.2015
public si privat | Lucaveschi
al com.Hlipiceni | Alina,
si a bunurilor Tucaliuc
din inventarul Daniela
Primariei
2 Tomniuc Teodora — consilier | Secretar -, - ' -,
i primar comisie
3 Lapusnianu Gabriela - Membru -- - “-
referent _
4 Hrapciuc Mihai - referent Membru - " T
5 Buterchi Sergiu - referent = =" =
6 Tapu Dumitru - referent membry -, - == -y =
7 Vaipan Florentina membru - - -

In cadrul compartimentului de contabilitate:

a} primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea sotdufui scriptic g calcularea
diferentelor valorice, pentru ficcare cont contabil, va fi efectuatd de dna Hanciuc Elena Ancuta, seful biroului financiar-
contabil

b) operatiunile de confirmare a creantelor i obligatiilor $i de comunicare a listelor de inventar cu bunurile
apartinind tertilor, vor fi efectuate de dna Hanciue Elena Ancuta, seful biroului financiar-contabil

¢) intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurtlor sintetice, care nu conin
bunuri, va fi executatii de dna Hanciuc Elena Ancuta, sefu! biroului financiar-contabil.

28.08.2015
Infocmit,

HANCIUC ELENA-ANCUTA



